
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
Zu p.q.Nrra zAPADNoHEncBcovnern
oPCINSKI suo u LrueuSxoll{
BRO.I:063-0-Su-23-000 I 35
LjubuSki: 17. 05. 2023. godine

Na temelju dlanka 3l. Zakona o sudovima u FBiH (,,Slu2bene novine FBiH" broj: 38/05.

2?106.63llo,72lio - ispr., 7i l3 i 52l14) dlanka 23. zakona o namjeitenicima u tijelima drZavne sluzbe

u ZLrpaniji Zapadnoheicegovadkoj (",Narodne novine |ZH" broj: l6108, 14113,6120 i 6121) i dl. 19.

prauilniku o unutarnjem ustrojstvu opiinskog suda u Ljubu5kom broj: 063-0-Su-22-000 034 od

24.02.2022. godine (,,Narodne novine ZZH" broj: l0/22), predsjednik suda raspisuje:

JAVNI NATJE.AJ
za prijem namjeltenika u radni odnos na neodreileno vrijeme

l. ViSi referent - daktilograf- 2 izvr$itelia'
2. Spremaiica radnog prostora - I izvr5itelj.

Kandidati koji se prijave na,,Javni natjedaj" moraju ispunjavati op6e uvjete propisane Zakonom o

narnjeitenicima ir ti.leliina drZavne slu2be u Zupaniji Zapadnohercegovadkoj (,,Narodne novine

ZZi.'Oroi:16i08, l4ll3. 6120 i 612l) i posebne uvjete propisane Pravilnikom o unutarnjem ustrojslvr.r

Op6inskog suda tr Ljubu5korn broj: 063-0-Su-22-000034 od 24.02-2022' godine

Priiavljeni kandidati moraju ispunjavati sljede6e opde uvjete:
- da je drZavljanin Bosne i Hercegovine.
- da ima opiu zdravstvenu sposobnost za vr5enje poslova radnog mjesta,

- da ima vistu i stupani Skolike spreme za vrsenje poslova radnog mjesta prelna Pravilniku o

unutanrjetn ustrojstvir Opiinskog suda u Ljubuikom broj: 063-0-Su-22-000034 od

24.02.2022. godine,
- da u posliednje dvije godine do dana objavlj ivanja javnog oglasa nije otpuSten iz organa

drzavne iluzbe kao reiultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji

BiH. odnosno u Bosni i llercegor ini.
- da nije obuhvacen odledbom tlanka lX. l. Ustava Bosne i Hercegovine'

Ratlno mjesto pod l. Viii referent-daktilograf
Opis poslova:
obal.lja poslove voilenla zapisnika na rodiStima, raspravama i pretresima u zgradi suda ili..van nje;

obavljalrje svih poslovi yezatle za rad po predrletima kod suca ili strudnog suradnika po prijepisu ili

diktaru: postupa'po nare<'lbama suca u vezi spisa, sretltrje spise, stara se o urednosti spisa koji su mu

dodijeljeni u iad: aZurira vei ubadene plimjerke u CMS uz nadzor suca ili strudnog suradnika; unosi

podatke, r.egistar novianih kazni (rudiro i/ili elektronski) o rtovdanitn kaznama i zastitninr mjerama

loje su izreeJne fizidkoj osobi. pravnoj i odgovornoj osobi; sudjeluje na glavnom pretresu kao tehnidki

op"erater.na uretla.iu za audio .ni'runje sudenja; vrii prijepise audio-srrimaka sa obavljenih glavnih

pretresa: vrsi poslove preuzimanja pridnreta u pisarnici za diju dostavu nije zaduZen viSi referent za

upravljanje predmetinra: vr.si urnnoZavanje materijala u vezi predmeta. na kopir-aparatu ili drugom

tehnidtorn Lrr.edaju za tu svr.hu: postu za otpremu u predmetima koji se vode u CMS-u evidentira kroz

cMS. poStu .u otpr.nrr. koja se otprema putem poste evidentira kroz po5lansku knjigu, po5tu koja se

dostavija osobno odvjetnicima u sudu odlaZe u lhh za odvjetnike u pisarni, obavlja i druge poslove po

nalogu Sefa odsjeka. snrrdnog sttradnika. suca ipredsjednika suda.

Posebni uvjeti :

- SSS- lV stLrpanj: Cirnnazija. Ekonomska ili Upravna Skola,

- nalmanje l0 (dese| nrjeseci radnog staZa nakon stjecanja srednje Skolske spreme,



- poznavanje daktilografrje,
- poznavanje rada na raeunaru,
- obavezno testiranje poznavanja daktilografrje i rada na radunaru.

Uz prijavu na,,Javni natjedaj" kandidati moraju podnijeti sljede6e dokumente u orginalu ili ovjeranoj
kopi.ii:
- Zivotopis,
- uvjerenje o dr2avljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),
- izvod iz matidne knjige rotlenih (ne starijiod 6 mjeseci),
- akt nadleZnog organa kojim se potvriluje da u posljednje dvije godine do dana objavljivania javnog

oglasa nije otpuSten iz tijela drZavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u

Federaciji Bosne i Hercegovine,odnosno u Bosni i Hercegovini,
- izjavu ovjerenu od strane nadleZnog organa da nije obuhvaien odredbom dlanka lX.l . Ustava Bosne

iHercegovine.
- svjedodZbu o zavr'Senoj Skoli,
- uvjerenje o radnom staZu.

Radno mjesto pod 2. Spremaiica radnog prostora
Opis poslova:
- obavlja poslove diS6errja ureda, sanitarnih prostorija iure<laja, stepeni5ta: prozora i staklenih povr5ina

kao i inventara u sudul
- odrzava distoiu prostora ispred zgrade suda;

- brine za nabavu potrebnih sanitarnilr sredstava i iskazuje potrebu za istirn Sefu odsjeka;

- obavlia i druge poslove po nalogu Sefa unutanje ustrojbene jedinice, rukovoditelja Odjela sudske

uprave i predsjednika suda.

Urjcti za obavljanje poslova:
- na.jnranje zavrSena osnovna ikola

Uz prijavu na.,Javni natiedaj" kandidati rnoraju podnijeti sljedeie dokumente u orginalu ili ovjeranoj

kopiji:
- 2ivotopis,
- uvjerenje o drZavljarrstvu (ne starije od 6 mjeseci),
- izvod iz matidne kniige ro<lenih (ne stariji od 6 mjeseci),
- akt nadle2nog organa kojim se potvrduje da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja javnog

oglasa nije olpusten iz tijela drZavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u

Federaciji Bosne i Hercegovine,odnosno u Bosni iHercegovini,
- izjavu ovjerenu od strane nadleZnog organa da nije obuhva6en odredbom dlanka IX.l . Ustava Bosne

iHercegovine,
- svjedodZbu o zavrienoj Skoli,

Sa kandidatirna koji budu ispunjavali uvjete Javnog natjedaja obavit ie se intervju.
Izabrani kandidat je duzan dostaviti lijednidko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na

rad.

Javni natjedaj ostaje otvoren l5 dana od dana objave u dnevnim novinama koje se prodaju na

cjelokupnom teritoriiu BiH.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju svih uvjeta Javnog natjedaja se -mogu dostaviti neposredno ili
prepr'r'uielo puterr l)o(te na adresu: Opdinski sud u Tutlmana 2,

88320 Ljubu!ki, sa naznakotrr"prijava za.lavni natj
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