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FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
UNSKO-SANSKI KANTON

OPCINSKI SUD U BOSANSKOJ KRUPI

Broj: 018-0-Su-23-000 172/3

Na osnovu Clana 74. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu (“SluZbeni glasnik
USK" broj: 14/17 i 15/20) i Odluke o prijemu namjestenika u radni odnos na odredeno vrijeme (broj:
018-0-5u-23-000 172/1 od 17.04.2023.g.), Op¢inski sud u Bosanskoj Krupi objavljuje:

JAVNI KONKURS
za popunu radnog mjesta namjestenika u Op¢inskom sudu u Bosanskoj Krupi
za rad na odredeno vrijeme - do povratka namjestenika sa bolovanja

1. NAZIV RADNOG MIJESTA:
- Recepcionar — ekonom ............ueeeeevevsecvvnseererensin 1 (jedan) izvrsilac
2. OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA:

Recepcionar — ekonom : kontrolise ulazak, boravak i izlazak stranaka u zgradu i iz zgrade suda; rukuje
telefonskom centralom u zgradi suda i brine se za ispravnost iste, rukuje fax-aparatom i vodi
potrebne evidencije; daje obavjeStenja i upucuje stranke koje su pristupile po pozivu ili bez poziva u
zgradu suda; odgovoran je za nedozvoljeno zadriavanje nezaposlenih lica na recepciji; vodi evidenciju
dolaska i odlaska zaposlenih u sudu; kontrolide ispravnost i urednost kotlovnice i sistema za centralno
grijanje; obavjeStava 3efa odsjeka o stanju zaliha energenata; brine se o ispravnosti objekta i
elektri¢nih, vodovodnih i drugih instalacije u zgradi suda i predlaZe servisiranje i vece popravke na
objektu i instalacijama; vodi evidencije o zalihama i potrebama za kancelarijskim materijalom te ga
izdaje na osnovu trebovanja; vodi uredno kartice kancelarijskog i potrosnog materijala i wvrdi
tromjesecno, a po potrebi i ¢esce uskladivanje stvarnog stanja zaliha sa ra¢unovodstvenim stanjem;
brine o ispravnosti dojavnih uredaja i protivpozarnih aparata; obavlja i druge poslove koji po prirodi
spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta kao i ostale poslove koje mu odredi $ef odsjeka, sekretar i
predsjednik suda.

3. POSEBNI USOVI ZA OBAVLIANJE POSLOVA RADNOG MJESTA:

Pored opcih uvjeta predvidenih u ¢lanu 76. Zakona o driavnoj sluibi u Unsko-sanskom
kantonu, kandidat treba ispunjavati i posebne uvjete predvidene Pravilnikom o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Opéinskom sudu u Bosanskoj Krupi , i to:

- da posjeduje SSS, IV stepen skolske spreme - tehnickog smjera,

- 10(deset) mjeseci radnog iskustva nakon sticanja $kolske spreme,
- poznavanje rada na racunaru i

- daima poloZen vozacki ispit ,B” kategorije;

4. SPISAK DOKUMENATA KOJE TREBA PODNIJETI UZ PRIJAVU NA OGLAS
(dokumentacija se podnosi u originalu ili ovjerenoj kopiji):

Kandidati su obavezni dostaviti dokumentaciju kojom dokazuju ispunjavanje opéih i posebnih
uslova oglasa, i to:
- prijava na javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt-podacima kandidata (adresa i broj
telefona),




izvod iz maticne knjige rodenih,

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),

diploma/svjedodiba o zavrienoj srednjoj Skoli IV stepena - tehnickog smjera

dokaz o radnom iskustvu (koji mora sadriavati podatke o tome na kojem je radnom
mjestu kandidat radio, koji stepen strucne spreme je bio predviden za to radno mjesto i
koliko je na tim poslovima ostvario radnog iskustva);

certifikat o poznavanju rada na racunaruy,

kopija vozacke dozvole , B“ kategorije

ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa
nije otpustan iz drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
F BiH odnosno u BiH,

ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom IX.1. ustava Bosne i Hercegovine i
uvjerenje nadleznog suda da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak.

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o opcoj zdravstvenoj sposobnosti
prije stupanja na rad, ne starije od 3 (tri) mjeseca.

5. ROK TRAJANJA JAVNOG OGLASA | ADRESA ZA PODNOSENJE PRIJAVA:

Javni oglas ¢e biti objavljen u dnevnim novinama » DNEVNI AVAZ” i na web-stranici
Opcinskog suda u Bosanskoj Krupi i ostaje otvoren 8 (dana) od dana zadnje objave.

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Prijave sa dokazima o ispunjavanju uslova, dostaviti obavezno u zatvorenoj koverti, putem
poste ili licno u pisarnicu suda, na adresu:

Opcinski sud u Bosanskoj Krupi
Ulica Reis Dz. CauSevica br.2.
77240 Bosanska Krupa
(sa naznakom: ,Prijava na javni oglas za popunu radnog ijesta namjestenika

za rad na odredeno vrijeme”)

PREDSJEDNICA SUDA
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