OKPYXHMU ITPUBPEJIHU CY [ Y BABOJ JIVIIU
Bpoj: 057-0-Cy-23-000822
Hana: 06.07.2023. rogune

Ha ocnoBy unana 48. 3akona o cynaoBuma PenyOmnuke Cprcke (,,Ciny)xOeHH TJIaCHUK
Peny6iuke Cpricke™ 6p. 37/12, 44/15, 100/17), unana 8. [IpaBuiHHKa O YHYTPAIIBEM CYyICKOM
nocioBawy (,,CinyxOenn rnacauk PemyOmuke Cprcke™ Op. 9/14) w umana 26. Tauka 1.
[IpaBuiHKKA O YHYTpPAllkO] OPraHM3alMju W CHUCTEMATH3AlMjU PagHuX MjecTa y OKpyKHOM
npuBpeHOM cyny y bamoj Jlymu, npeacjenauk cyna o6jaBibyje

JABHHU KOHKYPC

3a TONMYyHaBamke YIPAXKIHEHUX PaJHUX MjecTa Ha HeoApeheHo Bpujeme, MpUjeMOM y paJHu
OJIHOC U TO:

1. CYAMJCKRM ACHMCTOHT ......cuviiiiiiiieiiee it nnee 1 u3BpunIan
2. pepepeHT 32 YIPAB/bAHE MPEAMETHMA...........eteuteneeistenecssssnsssssssansonsses 2 M3BPIINOIA

| Ommc mocioBa 3a paJHO M]eCTO 1101 peaHuM Opojem 1:

- Kpeupa JOKyMeHTe, eBUJeHTHpa mparehe npuiore u uzpalyje 10CTaBHUIIE,

- eBUJCHTHUPA MOJHECKE 3aPUMIBEHE Y TOKY POUHMIITA, AKypUpa MOIaTKE O CYJCKHM TaKcama
y IMC-y, raje uctu HeoCTajy,

- TIPWIMKOM Tpey3uMama MpeaMeTa oJ] peepeHTa 3a yrnpaBibame MpeIMeTHMa U3 TTHCAPHULIE
Cypna, craBiba naTyM M mapad Ha JUCTY 3a M3HOIICHE MpeaMeTa Kao J0Ka3 Ja je Mpey3eo
onrosapajyhe criuce 3a HapeHU JaH, 3a CyJIM]y KOJ KOjer je pacrnopehen kao acucTeHT,

- HAKOH TOCTyMama Mo 33JanumMa, Bpaha y TUCapHUIly CBE MpeAMETe Ha HA4YMH J1a UX CTaBJba
y (dax cymauje, OCUM OHHMX KOj€ j€ CyIuja 3aapikao paaud u3pajae OJUIyKe, a IOIITY
MpUIPEMIbEHY 3a OTIIpeMY Ipeaaje pedepeHty 3a MpHujeM, CKEHUpame U YHOC JOKYMEHaTa u
OTIIpEMY TIOIIITE,

- BpIIM AaCUCTEHTCKE IIOCIOBE TI0 JUKTaTy cyadje Ha padyHapy u kpo3 LIMC wu
nakTuinorpadcke mocioBe Mo JUKTATy Ha padyHapy,

- y4YecTBYje Kao 3allMCHUYAp Ha pacrpaBama U pOUHIITHMA,

- MOCTyma Mo Hapenabama cyauja U CTPYYHHX capaJHuKa y cnucuma, cpehyje cmmce, Boau
MONKC TIOAHECaKa y CIHCY, BOIW TIONKC TPOINKOBAa HCIUTAheHWX W3 MpeapadyHCKUX
cpenctaBa CyJa, Bexe MOJHECKE MyTeM OyIlieha W CTaB/bakba Ha METATHU MEXaHU3aM KOju
ce HaJIa3! y CITUCY,

- BpIIYU CPABHUBAKE U3BPIICHUX MPEMHCa U OTKIIAkha €BEHTYATHO YOUCHE IPelIke y Kylamy,

- TomymaBa oxarorapajyhe obOpaciie - pjemema 0 HakHajgama TPOIIKOBA CBjeJOIMMA, Kao U
MO3MBE Ca YIJIATHUIIOM 3a Tutahame CyACKe TaKce,

- OmaroBpemeHo 00e30jelhyje kaHmenapujcku MaTepujai o pedepeHTa 3a MociaoBe JACTMOo3uTa U
HabaBKe MaTepHjajia U CpeJICTaBa,



- ypeIHO BOJM JTHEBHHK Pajia, Mo 00aBJLEHUM MOCIOBUMA Y TOKY JIaHa,

- obaBjra W Jpyre mocioBe Mo Haiory cyauje, npenacjeanuka Cyna, cekperapa Cyna,
HauenHuka Cnyx0e 3a aJIMHUHUCTPATUBHO-TEXHUYKE TIOCIIOBE, CYJICKM pErucrap,
PavyHOBOJCTBO U MH(OPMALIMOHO-KOMYHHKAIIMOHE TEXHOJIOTH]E - CYJICKOT aJIMUHUCTPATOPA
u pykoBoauona Ojicjeka 3a aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKE ITOCIIOBE.

Il Onuc nmocnoBa 3a paJiHO M]ECTO IO PEIHUM OpojeM 2:

- bBpune ce o uyBamy U pyKoBamy (U3NYKHM OMOTHMA CIIHMCA Ca KOMIUIETHUM CaJIp)KajeM U3
OMOTa,

- [pUIpeMa IpeaMeTe 3a JTHEBHO MPEy3uMame 0J1 CTpPaHe Cy/IMjCKUX acUCTeHaTa Ha HAYMHa Ja
Ha MMOYETKYy pagHor BpemeHa kpo3 [IMC oTBapa u3BjemTaje o mpeaMeTuma Koje je moTpeoHo
W3HH]ETU CyrjamMa 3a cibeachu maH,

- Ha ocHOBY m3Bjemtaja u3 [IMC-a Bpmm wuiaeHTH(UKAIM]y NpeaMeTa Ha IOJIMIaMa, Te
COpTHpame N0 CyfjamMa U CTPYYHHM capaJHuLuMa, y onpelhene paxose,

- coprupa mpeamere y ILIMC-y nmo roguHama u pactyhum OpojeBuMa 3a CyIaujy UUjUM
IpeIMeTHMa je 3aTyXKEH,

- HaKOH W3BPIIEHOT COPTHUpama IMPEeIMETa, yJiaXe HOBO3AIpPUMIBCHE IOJHECKEe, KOoje je
MPETXOAHO 00paano pedepeHT 3a NpHUjeM, CKCHHpame M YHOC JOKyMeHaTa U OTIpeMy
TOIITE,

- TpHje KOHAYHEe Ipelaje NpeaMeTa CYIUjCKUM acCHCTEHTHMa 3a CyTpalllbU J1aH, Ha Kpajy
pajHOT BpeMeHa KOHAYHO MPOBjepaBa MyTeM HOBOT M3BjeIlTaja Jia JIM je Ha JIMCTH JIOIUIO JI0
MPOMjeHa ycJbel THEBHHX aKTHBHOCTH ocTanmX pagHuka y Cyay, Te HaKOH CpaBI-HBamba
KOHAYHO 0,100paBa Jia CyINjCKU aCUCTEHT MOJKE MPEY3ETH MPEAMETE 32 HApSIHH PaJlHU JIaH,

- TpHje W3HOIIeHa TpeaAMeTa M3 MUCApHHIE, MPOBjepaBa Ja JIM CE CBH INPEIMETH KOjU ce
M3HOCE Cy/ujamMa M CTPYYHHMM capaJHHUIMMa Hajla3e y HOBUM OMOTHMA CIIHCa U J1a JIU UMajy
HaJbEMHUILy ca HOBUM OpojeM npeameta uz LIMC-a,

- HeypenHe mpenMmere Bpaha pedepeHTHMa 3a NpHjeM, CKEHHpame M YHOC JIOKyMeHaTa U
OTIIpEMy TIOIITE, YMjU 3a/aTaK je OMO ypeaHO yJarame 3allpHUMJbEHOT JTIOKYMEHTa y CITHC
npeaMera,

- Ha JIMCTH 32 M3HOIICHE TpeAMeTa CYIHjCKH acHCTEHT Mpea pedepeHTOM 3a YIpaBbambe
npeaMeTnMa yIucyje 1aTyM U napadupa rnpujeM u npey3uMame cruca rmpeaMera,

- YyBa IO XPOHOJIOIIKOM Peay y MOCEOHOM PETUCTPY CBE 30MpPHE M3B]jEITaje, KOJU CIYKE Kao
JI0Ka3 M3HOILIEHa MPeIMETa,

- 1o Bpahamy npeaMeTa y MUCapHUILY OJ] CTpaHe CYAMjCKHX acCHCTeHaTa cTapa ce Ja MpeMeTH
M0 KOjUMa j€ TOCTYIJbeHO OyAy YpeaHO YJIOKEHH Ha TMOJUIle mpeMa Opojy U HHXOBOM
oarosapajyhem mjecry,

- TOCTyma MO HapeadW CyAWje WM CTPYYHOT CapaJHHUKa 3a JOCTABJbAE WU H3HOIICHE
MOjeIMHUX MpeIMeTa WM MUCMEHa MpHje UCTEKa eBUJICHIIN]E,

- BpIUM MOIKUC U apXUBHUPaE CMKca KOju ¢y BpaheHH of cyauja,

- JI0CTaBJba MpeIMeTe KOje CTpaHKe TpaXke Ha YBUJ U O TOME BOJIU YPEIHY €BUACHIH]Y,

- BOJM EBHJCHIM]jY TpeaMeTa ymyheHuX APYTHM CyAOBHMa WM IPYTMM OpraHWMa W TMpaTh
HBUXOBO Bpahame,

-y ciaydajy moTpede BpIY KOTHPamke CIHca WK APYTe CIIHIHE Palbe,

- W37aje mpeaAMeTe Ha peBepc, y CKIIaay ca HapeaooM nmocrynajyher cyauje,

- TIpHUIIpeMa CIHCe 3a apXHUBY M Kpeupa JINCTY IpeMeTa 3a apXuBY,



- obamspa U nmpyre mocioBe mo Hapenou npencjennuka Cyna, cekperapa Cyna U HaueTHHKA
Ciyx0e 3a aJIMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKE IOCIOBE, CYJICKH pErucTap, padyyHOBOJICTBO H
MH(OPMAIMOHO-KOMYHHKAITIOHE TEXHOJIOTH]E - CYJCKOT aIMHHHCTPATOPA.

11l Onnrru yeinoBu:

a.) na je npkaBibanuH Peny6nuke Cpricke nin bocae u Xepiieropuse;

0.) na je crapuju oz 18 roauHa,;

11.) 1a IMa OIIIITY 3JPABCTBEHY CIIOCOOHOCT;

1.) 7a ce TPOTHUB Hera He BOIU KPUBHYHM IMMOCTYIAK, OJHOCHO Jia HHjE MOJUTHYTA ONTY)KHHUIA
HUTH je U3peUcHa HeMPaBOCHAXKHA CYCKa Ipecya;

€.) Ia Huje ocyhuBaH 3a KPHUBHYHO Jjej0 Ha OE3yCIIOBHY Ka3Hy 3aTBOpa OJf HajMambe IECT
Mjecelld WM 3a KPUBHYHO [jeJI0 KOje ra YMHU HEmoJOOHUM 3a 00aBJhamke IOCIOBA Y
penyOIMYKOM OpraHy yIpase,

¢.) 1a HUje OTMYIITEH M3 OpraHa yrpaBe Kao pe3yJTaT TUCHUIUTHHCKE Mjepe Ha OHIT0 KOojeM
HUBOY BIIaCTH Y bocHM 1 XepIeroBUHU TpH FOJWHE MpHje 00jaBJbHBama KOHKYpca

1V IToceOHU YCI0BH 3a PAIHO MJECTO IOA peaHuM Oopojem 1:

IV wmm Il crenen crpyuyHe cnpeme, HajMame IIECT MjECeld PaJHOT MCKYCTBAa HA UCTHM HIIU
CIIMYHUM TIOCJIOBHMA, MO3HaBame paga Ha padyHapy (Windows okruzenje, MS Office maker
nporpama, IHTepHeT u e-Maua cepBucH, paa y [IMC-y).

V IToceOHM yCI0BHY 3a PaAHO M]ECTO MO PEAHUM OpojeM 2:

IV crenen crpydHe crpeme, HajMame LIECT Mjecell paJHOr UCKYCTBAa Ha MCTUM WJIU CIUYHUM
IIOCJIOBUMA, MTOJIOJKEH CTPYYHHU UCIIUT 32 pajl y OpraHuMa yIIpase, I03HaBamke pajia Ha padyHapy.

VI IIpujaBa Ha jaBHKU KOHKYPC U JOKYMEHTAIIM]a KO]Y j€ HOTPeOHO MOAHU]ETH V3 IIPH]aABY

[TpujaBa 3a yuenihe Ha jaBHOM KOHKYpCy HOJHOCH ce Ha mponucanoM O6paciy 6poj 1 - [Tpujasa
Ha JaBHU KOHKYPC, a KOja Ce MOXKE€ MPEYy3eTH y eJIEKTPOHCKOM OOJMKY Ha CIy>KOEHO] MHTEpHET
CTpaHWIM CyJa WIH Yy ImTammaHoM oOmuky y OkpyxkHOM mnpuBpenHoM cyn y bamoj Jlymw,
KaH1enapuja 6poj 2. Ha 1. copary.

VY3 mpujaBy Ha KOHKYpC KaHAMJATH Cy IY>KHH JTIOCTaBHTH JI0Ka3e O WCIyHaBamy OMIITUX U
MOCEOHMX YCJIOBAa Y OPUTHHAY WK OBjepeHO] (OTOKOIHUJH U TO CIhefichnX JOKyMeHaTa:

- TUYHA KapTa WU TTacOlll;

- CB]J€JIOYAHCTBO O 3aBPIICHO] CTPYYHO] CIIPEMHU,;

- IOKa3 O TMO3HaBaky paja Ha padyHapy

- YBjepeme O MOJIOKEHOM yIPAaBHOM HCIHUTY (3a paJHO MjeCTO MO peAHUM OpojeM 2.)



HcmymeHOoCT Ipyrux yclioBa HaBeICHHUX Y jaBHOM KOHKYPCY KaHIHJAT JIOKa3yje M3jaBoM Koja je
CacTaBHU JIMO MPHjaBe Ha jaBHU KOHKYPC.

HenotmyHne u HeGmaroBpeMeHe npujaBe Hehe ce y3eTH y pa3MaTpame.

Ca xapauMgaTiMa 3a pajJHO MjecTO HoJ peaHuM OpojeM 1. KOju y HMOTHYHOCTH HCITyHaBajy
yCJIOBE M3 jaBHOT KOHKypca, Kommcuja 3a mpujem pagHuka he mperxonHo 00aBUTH IMHUCMEHO
TECTUPAE M UHTEPB]Y, a ca KaHAWJaThMa 3a PaJHO MjecTo Mmoja penHuM Opojem 2. he obaBuTH
WHTEPBjy, 0 dyeMy he kaHaumaTé OuUTH OJIaroBpeMeHO oOaBjemITeHH TelePOHCKUM ITyTEM Ha
KOHTAaKT TeJIe()OH KOjH Cy Ty>KHU HaBECTH y IPH]jaBH.

Pok 3a mogHoMmewme mpujasa je 15 nana, ox qaHa o0jaB/bMBamka KOHKYpCA.
[TpujaBe ca moTpeOHUM JOKa3MMa C€ MOTY JIOCTAaBUTH ITyTEM IIOIITE HA a/Ipecy:

»OKPYXXHU IMPUBPEHU CY][| V BABOJ JIVLIU“ yn. I'yanynuheBa 0p.108 bamanyka, ca
HazHakoM: “IIpujaBa Ha jaBHu koHKypc -HE OTBAPAJ, unu HenocpenHo y cyn (kaHuenapuja
Opoj 2. Ha 1. cipary).

W3abpanu KaHIUIAT JIy’KaH je y poKy of 7 (cemam) naHa of JaHa o0jaB/bUBarba pe3yJsirara jaBHOT
KOHKypca Ha OIJIacCHOj Tabau cyda u ciy:kO6eHoj wed crpanuim Cyna Komucuju nocraButH
OpHUTHHAJIC WM OBjepeHe (OTOKOMHje cibenehnx JOKyMeHaTa!

- yBjepeme 0 pkaBibaHcTBY PenmyOnuke Cprncke win buX;

- YBj€pemE 0 OIIITOj 3/[PaBCTBEHO] CIOCOOHOCTH;

- YBjepemEe 0 paIHOM UCKYCTBY;

- yBjepeme Ja HHje ocyhuBaH 3a KpHUBUYHO Jjesio Ha Oe3ycJIOBHY Ka3HYy 3aTBOpa O] HajMame
HiecT Mjecely, WIM 3a KPUBUYHO [jesio KOj€ I'a YMHU HEemoJOOHHMM 3a o0aBJbame IMOCIoBa Y
NpaBOCY/JHOj HHCUTYIIH]jU, OTHOCHO, OpraHy yIpaBe

AKko n3abpaHM KaHIUAAT HaBe/IeHE J0Ka3e He JOCTaBH Y MPONMCAHOM POKY, MIIM aKO, HA OCHOBY
JIOCTaBJLEHUX J0Ka3a, Kommcuja yTBpIu 1a KaHAMIAT HE MCITyHhaBa OIIITE W MOCEOHE YCIIOBE,
no3Bahe cibeneher kanaunaTa mo 6pojy ocBOjeHHX 00JI0Ba ca JUCTE YCIjeIIHUX KaHauaaTa Ja
MOCTYIIN Y CKJIaly ca rope HaBeJACHUM.

[MPEJCJEJHUK CYJA
Urop dabuh



