VISI PRIVREDNI SUD U BANJA LUCI
Broj 066-0-Su-10-000 954
Banja Luka, 02.11.2010. godine

Na osnovuclana 69. Zakona o budZetskom sistemu Republikek8rpg§Sluzbeni
glasnik Republike Srpske broj 54/08 — &$éeni tekst, 126/08, 92/09), predsjednik
ViSeg privrednog suda u Banja Luci donosi

PRAVILNIK
o internim kontrolnim postupcima
u Visem privrednom sudu u Banja Luci

Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvduju se postupci prijema, kontrole, obrade i unogmslovne
knjige knjigovodstvenih dokumenata o nastalim pasim promjenama i r@nu
izvrSenja na osnovu rashoda, a ha osnovu:
- Zakona o raunovodstvu i reviziji Republike Srpske (Sluzbenagglik
Republike Srpske broj 36/09),
- Raunovodstvenih standarda Republike Srpske
- Zakona o izvrSenju budZeta Republike Srpske i
- Uputstva o formi, sadrzaju i tiau popunjavanja obrazaca za trezorsko
poslovanje budzZetskih korisnika (Sluzbeni glasnép&blike Srpske broj
86/02 i 109/03, 109/03, 117/05).

Clan 2.
Postupak nabavke roba, materijala, vrSenja usludya provodi sekretar suda ili Sef
ratunovodstva uz saglasnost predsjednika suda iletmia suda, te komisija koja je
imenovana od strane predsjednika suda u skladuakandm o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine.

Clan 3.
Ugovore o nabavci robe, materijala, vrSenja usliiginvesticionog odrzavanja i
narudzbenice, potpisuje predsjednik suda ili liogelon ovlasti.

Clan 4.
Sva ulazna knjigovodstvena dokumentacija se isth goo prijemu dostavlja
tehnickom sekretaru suda, koji istu protokoliSe u SU-niis dostavlja predsjedniku
suda na uvid i potpis ili licu koje ovlasti pred$jgk suda. Tako ovjerena
dokumentacija do kraja radnog dana dostavlja sera&finovodstva.

Clan 5.
Ovjerenu dokumentaciju Sef a@novodstva dostavlja likvidatoru na likvidiranje u
okviru kojeg se obavlja:
- formalna kontrola dokumenata;
- susStinska kontrola dokumenata i
- ratunska kontrola dokumenata.



Svu primljenu dokumentaciju likvidator zavodi u igy ulaznih r&una i unosi
podatke u obrazac za trezorsko poslovanje u sldaduputstvom o formi, sadrzaju i
natinu popunjavanja obrazaca za trezorsko poslovamnjdiskih korisnika u roku od
8 dana od dana nastale poslovne promjene i odgaaam@nost dostavljenih obrazaca
upweenih na knjizenje u Trezor.

Clan 6.
Obraun plata i ostalih dnih primanja vrSi obr&unski sluzbenik koji prati sttmu
literaturu vezanu za izmjene | dopune propisa oridopima i porezima koji se
obraunavaju prilikom obréuna, te odgovara zateost obr&una poreza i doprinosa.
Obraun plata i ostalih &nih primanja potpisuje predsjednik suda ili licejekan
ovlasti.
Rok dostave obtainatih plata i ostalih ¢nih primanja je do 10-og u mjesecu za
protekli mjesec, prema Zakonu o Trezoru.

Clan 7.
Blagajnitku dokumentaciju ovjeravaju predsjednik suda delkoje on ovlasti i Sef
racunovodstva, préemu:

- izvjeStaji o obavljenom sluzbenom putu na putninonana moraju biti
Citko popunjeni i ovjereni od strane odgovornih licatek tada se
dostavljaju na realizaciju u blagajnu u roku oda®a od dana obavljenog
putovanja,

- sva blagajnika dokumentacija mora biti knjizena u blag&gam
dnevniku svaki dan i usaglasen saldo blagajne,

- blagajnik, uz stalni nadzor i kontrolu Sef&éuaovodstva, vodi evidenciju
radi usaglaSavanja pienih kilometara sa utroSenim gorivom i ¢gaim
racunima,

- na osnovuclana 6. Uputstva o formi, sadrZzaju ic¢imau popunjavanja
obrazaca za trezorsko poslovanje budzetskih kémasiilagajna popunjava
obrazac broj 3 — a to je grupa naloga za knjizégg sluzi za unos
podataka o finansijskim transakcijama koje nisu hsatene obrascem
broj 2 a to su utroSena gotovinska sredstva koaguimljena u blagajnu
suda,

- blagajnik je odgovoran materijalno i moralno za aepr/anje nowvanih
sredstava u kasu blagajne.

Clan 8.
Sva knjigovodstvena dokumentacija koja je zavrSeoth strane likvidatora,
obratunskog sluzbenika i blagajnika odlaze se u regmteahronoloskim redom.
Knjigovodstvena dokumentacija iz prethodnog staeatika se i knjizi u glavne
knjige suda.
Glavna knjiga sadrzi pozicije sredstava, izvoralstava, prihoda i rashoda.
Glavni knjigovata sva kontiranja i knjizenja usaglasava sa glavkojpgom Trezora,
popunjava obrazac broj 3 za interne transakcijepSenje amortizacije, efekat
revalorizacije, obradu obrasca broj &k primanja, te sravnjava i usaglasava obaveze
prema dobavlj@ma 10S-e.

Clan 9.
U glavnu knjigu unose se sle&d@odaci:
- broj naloga za knjizenje,



- datum knjizenja,

- vrsta dokumenta za knjizenje,

- opis i broj dokumenta,

- datum dokumenta,

- duguje — potrazuje i saldo.
Promet glavne knjige mora biti usaglaSen sa promeguna koji su knjizeni za isti
period. Prije navedenih knjizenja u glavnu knjiglavmi knjigovaia utviduje
ispravnost knjizenja poslovnih promjena (primjermeantkog okvira réunovodstvenih
standarda i n#ela) i odgovara za taost provedenih knjigovodstvenih promjena u
glavnu knjigu.

Clan 10.
Svi finansijski izvjeStaji moraju biti vjerni, fanstinito prikazani rezultati i finansijska
situacija, koja prikazuje ekonomsku sustinu diaga i transakcije, koja je neutralna,
nepristrasna i jasna, pfemu se posStuju rokovi dostavljanja svih izvjeSt@geema
Zakonu o raunovodstvu i uputstvima Ministarstva finansija, reunovodstvenim
standardima Republike Srpske.

Clan 11.
Poslove u vezi realizacije zahtjeva za nabavku njaee i usluga, koji su uneseni u
Trezor, obavlja Sef tainovodstva ili knjigovda pismeno ili putem telefona kod
rukovodioca raunovodstva u Ministarstvu pravde, urgira priorieepiaanja, obraa
se pismenim putem za dozaaanje novanih sredstava gotovine, radi na dostavljanju
svih podataka koje zatrazi Ministarstvo pravde agiasnost predsjednika suda.
Svu potrebnu finansijsku dokumentaaigi ovjeravati knjigovda, Sef rdunovodstva i
predsjednik suda.
Za poslove navedenedanu 10. i u stavovima 1. i 2. ov@tpna odgovoran je Sef
racunovodstva.

Clan 12.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dafevlptanja na oglasnoj tabli
Suda.

PREDSJEDNIK SUDA

Bogdan Gat, s.r.



