Bosna i Hercegovina

Republika Srpska
Okruino javno tuzilastvo

u Istoénom Sarajevu

Broj: A —222/23
Istoéno Sarajevo, 30.11.2023. godine

Na osnovu ¢lana 8. stav 2. i ¢lana 46. Zakona o javnim tuZzilaStvima Republike Srpske
(“Sluzbeni glasnik RS” broj 69/16) i ¢lana 8. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i poslovanju javnih
tuzilastava Republike Srpske (“SluZbeni glasnik RS” broj 101/22), glavni okruZni javni tuZilac
objavijuje

JAVNI OGLAS
o popuni radnog mjesta na neodredeno vrijeme u
OkruZznom javnom tuZila§tvu u Istoénom Sarajevu

I-NAZIV I POZICIJA RADNOG MJESTA
1. Referent za unos podataka i upravljanje predmetima — upisni¢ar — SSS.............. broj
izvr§ilaca jedan (1)
- Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme

I1 - OPIS POSLOVA

Pozicija I-1 — Referent za unos podataka i upravljanje predmetima — upisnicar: registrira dokumente
pristigle na ve¢ postojece predmete i dokumente koji iniciraju otvaranje novog predmeta, odnosno
faze i one koji su predate li¢no i one pristigle poStom, izdaje potvrde o prijemu, kreira omot spisa sa
novom TCMS naljepnicom, vrSi pripremanje i preuzimanje predmeta, ulaganje podnesaka i
dostavnica, davanje spisa predmeta na uvid strankama ili drugim licima uz prethodno odobrenje
postupajuceg tuZioca ili glavnog tuZioca i obavlja i druge poslove predvidene Pravilnikom o sistemu
za automatsko upravljanje predmetima u tuZilastvima i poslove po nalogu neposrednog rukovodioca.

111 - OPSTI USLOVI _
1) Da je drZavljanin Republike Srpske ili Bosne i Hercegovine,
2) Da je stariji od 18 godina,
3) Da ima opstu zdravstvenu sposobnost,
4) Da se protiv njega ne vodi krivi¢ni postupak i
5) Da nije osudivan za krivi¢no djelo na bezuslovnu kaznu zatvora u trajanju duZem od 3est
mjeseci ili za krivi¢no djelo koje ga €ini nepodobnim za obavljanje poslova u tuZilastvu.

IV - POSEBNI USLOVI

Za poziciju I-1:
1) SSSIV stepen
2) 3est (6) mjeseci radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima
3) poznavanje rada na raunaru

V -DOKAZ O ISPUNJAVANJU USLOVA (POTREBNA DOKUMENTACIJA)
Za ispunjavanje opstih i posebnih uslova, kandidati moraju sljede¢e dokumente priloZiti u originalu
ili ovjerenoj kopiji:

- uvjerenje o drzavljanstvu;

- uvjerenje da se ne vodi krivi¢ni postupak;
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- zaispunjavanje opSteg uslova iz tatke III - 5 dostavlja se ovjerena pismena izjava kandidata;
- diplomu o zavrSenoj $koli IV stepen (ovjerena kopija diplome ili uvjerenja o zavr§enom
Skolovanju);

- uvjerenje ili potvrda o radnom iskustvu (original ili ovjerena kopija);

- dokaz o poznavanju rada na racunaru (original ili ovjerena kopija);

- dokaz o opstoj zdravstvenoj sposobnosti — ljekarsko uvjerenje (dostavit ée samo izabrani
kandidat po zavrSetku konkursne procedure).

Napomena za sve kandidate: Ukoliko kandidat podnese laZne dokumente prilikom prijavljivanja na
konkurs, sa istim ¢e biti prekinut ugovor.

VI - ADRESA ZA PODNOSENJE PRIJAVE I ROK ZA PRIJAVU NA OGLAS

Prijave sa dokazima o ispunjavanju optih i posebnih uslova se mogu dostaviti li¢no ili putem poste
na adresu: OkruZno javno tuziladtvo u Istoénom Sarajevu, ul. Karadordeva br.5, 71123 Isto¢no
Sarajevo, sa naznakom ,,Prijava na javni oglas broj:A-222/23¢.

Rok za podno3enje prijava kandidata je osam (8) dana od dana objavljivanja javnog oglasa u dnevnom
listu ,,Glas Srpske*.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

O vremenu i mjestu intervjua kandidati ¢e biti obavije3teni naknadno telefonskim putem ili pismenim
putem, te je potrebno u prijavi obavezno navesti i kontakt telefon.




