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BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

POSAVSKI KANTON 

OPĆINSKI SUD U ORAŠJU 

Broj: 025-0-Su-24-000 094 

Orašje, 04.03.2024. godine 

 

 Na temelju članka 31. Zakona o sudovima u F BiH („Službene novine F BiH“ broj 38/05, 22/06, 

63/10, 72/10, 7/13, 52/14 i 85/21), članka 62. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u 

tijelima državne službe u Županiji Posavskoj („Narodne novine Županije Posavske“ broj: 9/13, 11/13, 

2/14 i 6/17 ), te odredbi Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Općinskog 

suda u Orašju, v.d. predsjednika Općinskog suda u Orašju, objavljuje: 

 

JAVNI   NATJEČAJ 

za popunu upražnjenog radnog mjesta namještenika u Općinskom sudu u Orašju 

 

1. Viši referent za administrativno-tehničke poslove (upisničar i referent za izvršenje prekršajnih 

sankcija) u Izdvojenom prekršajnom odjeljenju u Odžaku -1 izvršitelj – na neodređeno vrijeme; 

 

Opis radnog mjesta: 

 

− vodi upisnike s pomoćnim knjigama i evidencijama, 

− obavlja sve poslove u vezi sa spisima (osnivanje spisa, ulaganje pismena, sređivanje i unošenje svih 

potrebnih podataka i oznaka na spisima), 

− vodi evidenciju o kretanju i zaduženju spisa, 

− vodi evidenciju o dostavljanju spisa drugim sudovima i organima, 

− sastavlja statističke izvještaje, 

− izdaje uvjerenja iz nadležnosti Suda, 

− prima svu poštu naznačenu na sud (osim pošte sudske uprave), otvara je, provjerava da li je 

zaprimljen dovoljan broj primjeraka dokumenata, da li su plaćene takse, stavlja prijemne pečate, a 

zatim primljenu poštu unosi u odgovarajuće upisnike i imenike, 

− obavlja prijem stranaka i daje potrebne informacije i naputke, 

− vodi brigu o nabavci uredskog materijala, 

− unosi u elektronskoj formi podatke o novčanim kaznama i zaštitnim mjerama koje su izrečene 

fizičkoj osobi, pravnoj osobi i odgovornoj osobi, 

− briše iz prekršajne evidencije sankcije izrečene prekršajnim nalogom, po prijemu zahtjeva za sudsko 

odlučivanje dostavlja prekršajni nalog ili rješenje o prekršaju kada postane pravomoćno i ovršno 

policiji radi unosa podataka o novčanoj kazni i troškovima postupka u registar novčanih kazni, 

− prati izvršenje novčanih kazni i drugih mjera izrečenih rješenjem o prekršaju, traži od Porezne 

uprave Federacije BiH primjenu postupka prinudne naplate novčane kazne za bilo koji iznos 

evidentiran u registru novčanih kazni, 

− po nalogu suca provodi postupak izravne prinudne naplate novčane kazne izrečene pravnoj osobi 

blokiranjem računa u skladu sa odredbama Zakona o ovršnom postupku, 

− izvršava rješenje o lišenju slobode i naloge za obustavu rješenja o lišenju slobode, prati obavljanje 

poslova za opće dobro određenih kažnjenoj osobi, provodi postupak za izvršenje zaštitne mjere i 

mjere izrečene kao posljedicu prekršajne odgovornosti, 

− u skladu sa zakonom vodi upisnike i pomoćne knjige propisane pravilnikom o unutarnjoj 

organizaciji, izrađuje statistička izvješća, 

− obavlja i druge poslove iz djelokruga rada ovog radnog mjesta i druge poslove po nalogu 

predsjednika suda, tajnika suda i suca.   

 

Pored općih uvjeta predviđenih člankom 64. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u 

tijelima državne službe u Županiji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i sljedeće posebne uvjete: 

 

− završena srednja škola društvenog smjera IV stupnja (upravna, administrativna, gimnazija ili 

ekonomska), 
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− najmanje 10 mjeseci radnog staža, 

− položen stručni ispit (kandidat koji nema položen stručni ispit, a bude primljen u radni odnos, 

obvezan je položiti stručni ispit u roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni odnos),   

− poznavanje rada na računaru. 

 

Uz prijavu kandidati su dužni priložiti sljedeće dokumente (originale ili ovjerene kopije ne 

starije od tri mjeseca od dana objave ovog natječaja): 

 

− svjedodžba o završenoj srednjoj školi, 

− uvjerenje o radnom stažu,  

− uvjerenje o poznavanju rada na računaru, 

− uvjerenje o položenom stručnom ispitu,  

− uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak, 

− uvjerenje o državljanstvu, 

− ovjerena izjava kandidata da u posljednje tri godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije 

otpušten iz organa državne službe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, 

odnosno Bosni i Hercegovini, 

− ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaćen odredbom članka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine 

(prema članku IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine nijedno lice koje se nalazi na izdržavanju kazne, 

izrečene presudom Međunarodnog tribunala za bivšu Jugoslaviju, i niti jedna osoba koja je pod 

optužnicom Tribunala a koja se nije povinovala naredbi da se pojavi pred Tribunalom, ne može biti 

kandidat ili imati bilo koju neimenovanu, izbornu ili drugu javnu funkciju na teritoriji Bosne i 

Hercegovine.). 

 

Svi kandidati koji budu ispunjavali uvjete natječaja bit će pozvani na intervju. 

 

Prijem namještenika zasniva se na neodređeno vrijeme, uz probni rad od tri mjeseca. 

Izabrani kandidati su dužni prije zasnivanja radnog odnosa dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj 

sposobnosti. 

Natječaj ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave natječaja na službenoj internet stranici 

Vlade Županije Posavske. 

Prijavu s potrebnom dokumentacijom dostaviti preporučeno putem pošte ili osobno u pisarnicu 

Općinskog suda u Orašju, na adresu: 

 

Općinski sud u Orašju 

Novo naselje - Jug I b.b. 

76270 Orašje 

 

Na prijavi naznačiti: „Prijava na javni natječaj - Viši referent za administrativno-tehničke poslove 

“. 

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje. 

 

                                                                                                       v.d. Predsjednika suda 

 

                                                                                                               Marko Lukač 

. 


