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OPCINSKI SUD U ORASJU

Broj: 025-0-Su-24-000 094

Orasje, 04.03.2024. godine

Na temelju ¢lanka 31. Zakona o sudovima u F BiH (,,Sluzbene novine F BiH* broj 38/05, 22/06,
63/10, 72/10, 7/13, 52/14 i 85/21), ¢lanka 62. Zakona o drZzavnim sluzbenicima i namjeStenicima u
tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj (,,Narodne novine Zupanije Posavske* broj: 9/13, 11/13,
2/14 1 6/17 ), te odredbi Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Opc¢inskog
suda u Orasju, v.d. predsjednika Op¢inskog suda u Orasju, objavljuje:

JAVNI NATJECAJ
za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika u Opéinskom sudu u Orasju

1. Visi referent za administrativno-tehni¢ke poslove (upisni¢ar i referent za izvrSenje prekrSajnih
sankcija) u Izdvojenom prekr§ajnom odjeljenju u Odzaku -1 izvrsitelj — na neodredeno vrijeme;

Opis radnog mjesta:

— vodi upisnike s pomoc¢nim knjigama i evidencijama,

— obavlja sve poslove u vezi sa spisima (osnivanje spisa, ulaganje pismena, sredivanje i unosenje svih
potrebnih podataka i oznaka na spisima),

— vodi evidenciju o kretanju i zaduZenju spisa,

— vodi evidenciju o dostavljanju spisa drugim sudovima i organima,

— sastavlja statisticke izvjestaje,

— izdaje uvjerenja iz nadleznosti Suda,

— prima svu postu naznacenu na sud (osim poste sudske uprave), otvara je, provjerava da li je
zaprimljen dovoljan broj primjeraka dokumenata, da li su placene takse, stavlja prijemne pecate, a
zatim primljenu postu unosi u odgovarajuce upisnike i imenike,

— obavlja prijem stranaka i daje potrebne informacije i naputke,

— vodi brigu o nabavci uredskog materijala,

— unosi u elektronskoj formi podatke o nov€anim kaznama i zaStitnim mjerama koje su izrecene
fizi¢koj osobi, pravnoj osobi i odgovornoj osobi,

— briSe iz prekr$ajne evidencije sankcije izreCene prekr$ajnim nalogom, po prijemu zahtjeva za sudsko
odlucivanje dostavlja prekrsajni nalog ili rjeSenje o prekr$aju kada postane pravomoc¢no i ovr$no
policiji radi unosa podataka o nov¢anoj kazni i troSkovima postupka u registar novcanih kazni,

— prati izvrSenje novéanih kazni i drugih mjera izrecenih rjeSenjem o prekrsaju, trazi od Porezne
uprave Federacije BiH primjenu postupka prinudne naplate novCane kazne za bilo koji iznos
evidentiran u registru novéanih kazni,

— po nalogu suca provodi postupak izravne prinudne naplate novcane kazne izreene pravnoj osobi
blokiranjem racuna u skladu sa odredbama Zakona o ovr§nom postupku,

— izvrsava rjeSenje o liSenju slobode i naloge za obustavu rjesenja o liSenju slobode, prati obavljanje
poslova za opée dobro odredenih kaZznjenoj osobi, provodi postupak za izvrSenje zastitne mjere i
mjere izre¢ene kao posljedicu prekr$ajne odgovornosti,

— u skladu sa zakonom vodi upisnike i pomocéne knjige propisane pravilnikom 0 unutarnjoj
organizaciji, izraduje statisticka izvjesca,

— obavlja i druge poslove iz djelokruga rada ovog radnog mijesta i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, tajnika suda i suca.

Pored opcih uvjeta predvidenih ¢lankom 64. Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjeStenicima u
tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i sljedece posebne uvjete:

— zavrSena srednja Skola drustvenog smjera IV stupnja (upravna, administrativna, gimnazija ili
ekonomska),



— najmanje 10 mjeseci radnog staza,

— polozen strucni ispit (kandidat koji nema polozen strucni ispit, a bude primljen u radni odnos,
obvezan je poloziti struéni ispit u roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni odnos),

— poznavanje rada na racunaru.

Uz prijavu kandidati su duZzni priloZiti sljedece dokumente (originale ili ovjerene kopije ne
starije od tri mjeseca od dana objave ovog natjecaja):

— svjedodzba o zavrSenoj srednjoj Skoli,

— uvjerenje o radnom stazu,

— uvjerenje o poznavanju rada na raunaru,

— uvjerenje o poloZenom stru¢nom ispitu,

— uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak,

— uvjerenje o drzavljanstvu,

— ovjerena izjava kandidata da u posljednje tri godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji,
odnosno Bosni i Hercegovini,

— ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine
(prema clanku IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine nijedno lice koje se nalazi na izdrzavanju kazne,
izrecene presudom Medunarodnog tribunala za bivsu Jugoslaviju, i niti jedna osoba koja je pod
optuznicom Tribunala a koja se nije povinovala naredbi da se pojavi pred Tribunalom, ne moze biti
kandidat ili imati bilo koju neimenovanu, izbornu ili drugu javnu funkciju na teritoriji Bosne i
Hercegovine.).

Svi kandidati koji budu ispunjavali uvjete natjecaja bit ¢e pozvani na intervju.

Prijem namjestenika zasniva se na neodredeno vrijeme, uz probni rad od tri mjeseca.

Izabrani kandidati su duzni prije zasnivanja radnog odnosa dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti.

NatjecCaj ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave natjeCaja na sluzbenoj internet stranici
Vlade Zupanije Posavske.

Prijavu s potrebnom dokumentacijom dostaviti preporuceno putem poste ili osobno u pisarnicu
Op¢inskog suda u Orasju, na adresu:

Op¢inski sud u Orasju
Novo naselje - Jug | b.b.
76270 OraSje
Na prijavi naznaciti: ,,Prijava na javni natjecaj - Visi referent za administrativno-tehnicke poslove
Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

v.d. Predsjednika suda

Marko Lukac



