OKRUŽNI PRIVREDNI SUD U BIJELJINI

Broj: 59-0-Su-14-000 461
Bijeljina, 20.08.2014 g

Na osnovu člana 48 Zakona o sudovima (Službeni glasnik Republike Srpske  br. 37/12) i   člana 8 t. i) Pravilnika o unutrašnjem sudskom poslovanju (Službeni glasnik Republike Srpske  br. 9/2014) u skladu sa članom 20 tačke a) i b)  Zakona o slobodi pristupa informacijama (Službeni glasnik Republike Srpske br. 20/01), predsjednik Okružnog privrednog suda u Bijeljini donosi 

V O D I Č

za pristup informacijama u Okružnom privrednom sudu u Bijeljini

I OPŠTE ODREDBE 

Član 1.
Ovaj vodič odredjuje uslove pod kojima se omogućava pravo na pristup informacijama i način ostvarivanja toga prava, te ograničenja prava na pristup informacijama u radu Okružnog privrednog suda u Bijeljini (u daljem tekstu: sud).

Svako fizičko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama u sudu, te sud ima obavezu da objavi informacije, osim u slučajevima postojanja ograničenja utvrdjenih u zakonu kojim se reguliše sloboda pristupa informacijama i ovom Vodiču. 
Član 2.
Godišnjim rasporedom poslova u sudu, odredjuje se službenik  za odnose sa javnošću koji je dužan da postupa u skladu sa zakonom kojim se reguliše sloboda pristupa informacijama i ovim Vodičem. 
Službenik za odnose sa javnošću:
a) obavlja poslove rješavanja pojedinačnih zahtjeva za pristup informacijama
b) obavlja poslove redovnog objavljivanja informacija 
c) pomaže podnosiocima zahtjeva u vezi sa ostvarivanjem prava na pristup informacijama.

Službenik za odnose sa javnošću , za svoj rad odgovara predsjedniku suda. 
Član 3.
U sudu je ustrojen katalog informacija koji sadrži naročito: 

a) podatke o sudskim referatima i informacijama kojima isti raspolažu, te drugim podacima koji se pojave u radu suda

b) način objavljivanja informacija

c) način i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

Katalog informacija objavljen je na web stranici suda.

Član 4.
U sudu je ustrojen Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama u postupku ostvarivanja prava na pristup informacijama, kojeg vodi službenik za odnose sa javnošću.

II OGRANIČENJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Član 5.
Ograničenja u pristupu informacijima utvrdjuju  se  u sljedećim slučajevima:

a) kada se otkrivanjem informacije osnovano može očekivati izazivanje značajne štete po legitimne ciljeve i interese odbrane i bezbjednosti,  kao i zaštite javne bezbjedenosti, sprečavanje kriminala i  otkrivanje  kriminala te radi zaštite procesa donošenja odluka i davanja mišljenja, osim statističkih i tehničkih podataka,
b) kada se opravdano utvrdi da zahtjev za pristup informacijama uključuje povjerljive komercijalne interese treće strane 

c) kada se opravdano utvrdi da tražene informacije uključuju lične interese koji se odnose na privatnost trećeg lica. 

U slučaju iz tačke b) stava 1 ovog člana, treća strana će se pismenim dopisom obavijestiti o pojedinostima zahtjeva za pristup informacijama  i pozvati da u roku od 15 dana od dana prijema dopisa,  obavijesti sud u pismenoj formi o povjerljivosti tražene informacije i razlozima za štetu koju bi mogla pretrpiti objavljivanjem informacije, uz upozorenje da će se u protivnom  tražena informacija objaviti . 
Član 6. 
Ako je za dio traženih informacija utvrdjeno ograničenje, takav dio će se izdvojiti, a objaviti ostatak informacija, osim ako bi zbog razdvajanja, informacije postale nerazumljive. 

III ISPITIVANJE JAVNOG INTERESA
Član 7. 
Tražena informacija će se objaviti, bez obzira na ograničenja  iz člana 5.  ovog Vodiča, ako je to opravdano javnim interesom pri čemu će se cijeniti svaka korist i svaka šteta koje mogu proisteći iz toga.

Prilikom donošenja odluke o tome da li je objavljivanje informacije opravdano javnim interesom, razmotriće se okolnosti kao što su : svako nepoštivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvog prestupa, nemar u obavljanju službene dužnosti i sl. 

Ako je utvrdjeno da je objavljivanje traženih informacija, bez obzira na ograničenja  u javnom interesu, dopisom će se obavijestiti treća strana :

a) da će informacije biti objavljene po isteku roka od 15 dana od dana dostave obavještenja
b) o pravu na žalbu u roku od 15 dana od dana prijema obavještenja,  koja se žalba podnosi predsjedniku suda

c) o pravu obraćanja Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine
Obavještenje o pravu obraćanja Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine sadrži sljedeće informacije neophodne za obraćanje toj instituciji:
· da je sjedište institucije u Banja Luci, te da institucija ima svoje kancelarije u Sarajevu, Mostaru. Livnu i Brčko Distriktu

· da se postupak pred institucijom pokreće žalbom

· da žalba upućena Ombudsmanu mora biti podnijeta u pismenoj formi i dostavlja se poštom, neposrednom predajom ili elektronskom poštom

· da se obrazac žalbe može pribaviti kod institucije Ombudsmana. 
IV NAČIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJI

Član 8.
Sud osigurava pravo na pristup informaciji:

a) neposrednim uvidom u spise koji su predmet zahtjeva uz ograničenja odredjena ovim Vodičem

b) prisustvom na ročištima koja se održavaju u zgradi suda

c) davanjem saopštenja koja se objavljuju na web stranici suda,

d) davanjem pismenih odgovora na upite

e) davanjem usmenih odgovora na upite kao i slučaju audio ili video snimanja odgovora.

Pravo na pristup traženoj informaciji omogućiti će se na osnovu podataka iz sudskih  upisnika i spisa te druge odgovarajuće dokumentacije. 
Informacija će se ograničiti na podatke o tome u kojem se stadijumu postupak nalazi, a pri davanju informacije zabranjeno je davati izjave o pravilnosti pojedinih sudskih radnji i naredbi kao i o vjerovatnosti ishoda postupka.

Sud će odobriti pristup u one dijelove informacije koji se s obzirom na prirodu svog sadržaja mogu objaviti.

Član 9. 
Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisanom obliku (putem fax-a, poštom ili elektronskom poštom), službeniku suda za odnose sa javnošću.

Zahtjev za pristup informacijama mora sadržavati:

a) naziv suda kome se zahtjev podnosi

b) ime i prezime i adresu fizičkog lica kao podnosioca zahtjeva, odnosno naziv i sjedište pravnog lica kao podnosioca zahtjeva kao i podatke za kontakte sa podnosiocima zahtjeva,
c) podatke koji su važni za prepoznavanje tražene informacije, odnosno podatke u vezi sa prirodom i/ili sadržajem informacija, kako bi se omogućilo da sud sprovede redovne aktivnosti u cilju pronalaženja zahtjevanih informacija,
Član 10. 
Ako se zahtjev odnosi na ličnu informaciju, zahtjev sačinjava fizičko lice  odnosno zakonski zastupnik pravnog lice ili lice koje je od njih ovlašteno u pismenoj formi za pristup informaciji.

Ako je zahtjev sačinjen od strane fizičkog lica, fizičko lice potpisuje zahtjev i dostavlja kopiju svog identifikacionog dokumenta sa fotografijom. 
Ako je zahtjev sačinjen od strane zakonskog zastupnika pravnog lica, to lice potpisuje zahtjev, dostavlja dokaz o svojstvu zakonskog zastupnika kao i kopiju svog identifikacionog dokumenta sa fotografijom. 

Ukoliko zahtjev podnosi lice koje je na podnošenje zahtjeva  opunomoćeno pismenom punomoći, to lice potpisuje zahtjev, dostavlja punomoć i kopiju svog identifikacionog dokumenta sa fotografijom. 
V  NEMOGUĆNOST POSTUPANJA U SKLADU SA ZAHTJEVOM

Član 11.
Ukoliko se zbog nedostataka formalnih uslova propisanih u članovima 9 i 10 ovog Vodiča, ne može udovoljiti zahtjevu za pristup informacijama, službenik za odnose sa javnošću će najkasnije u roku od 8 dana od dana prijema zahtjeva, pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva, kada je takvo obavještavanje moguće, o sljedećem:

a) da zahtjev ne može biti obradjen iz razloga nedostatka formalnih uslova, navodeći koji su to nedostaci,
b) da može podnijeti žalbu predsjedniku suda u roku od 15 dana od dana prijema pismenog obavještenja
c) da ima pravo obraćanja Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine 
U slučaju da zahtjev za pristup informacijama ne sadrži dovoljno podataka u vezi sa prirodom i/ili sadržajem informacija kako bi se omogućilo da sud sprovede redovne aktivnosti u cilju prikupljanja traženih informacija (član 9 st. 2 t. c ovog Vodiča),  obavještenje iz stava 1 ove tačke, sadržavati će sva specifična pitanja koja mogu razjasniti zahtjev uz dostavu kopije ovoga Vodiča.
Obavještenjem iz ove tačke vodiča, podnosilac zahtjeva će biti obavješten i o tome da će se preinačeni zahtjev tretirati kao novi zahtjev. 

Obavještenje o pravu obraćanja Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine (čl. 11 t. c ovog člana), sadrži sljedeće informacije neophodne za obraćanje toj instituciji:

· da je sjedište institucije u Banja Luci, te da institucija ima svoje kancelarije u Sarajevu, Mostaru. Livnu i Brčko Distriktu

· da se postupak pred institucijom pokreće žalbom

· da žalba upućena Ombudsmanu mora biti podnijeta u pismenoj formi i dostavlja se poštom, neposrednom predajom ili elektronskom poštom

· da se obrazac žalbe može pribaviti kod institucije Ombudsmana. 

Član 12. 
Ukoliko sud nije nadležan za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, odnosno da u trenutku prijema zahtjeva zahtjevana informacija nije pod kontrolom suda, proslijediće zahtjev nadležnom organu u roku od 15 dana od dana prijema istoga, i pismenim dopisom o tome obavijestiti podnosioca zahtjeva. 

VI POSTUPANJE PO PRIJEMU ZAHTJEVA
Član 13.
Po prijemu zahtjeva za pristup informacijama,  službenik za odnose sa javnošću preduzima  sve potrebne mjere i radnje sa ciljem udovoljavanja zahtjevu  i razmatra sve činjenice i okolnosti koje su od značaja za obradu zahtjeva.

Ako se odobri pristup infomraciji, bilo djelimično, bilo u cjelini, službenik za odnose sa javnošću o tome  obavještava podnosioca zahtjeva pismenim dopisom , u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva, koji dopis sadrži:

a) obavještenje o mogućnosti ličnog pristupa informacijama u prostorijama suda

b) obavještenje o mogućnosti umnožavanja, procjenjenim troškovima umnožavanja te da se umnožavanje podnosiocu zahtjeva obezbjedjuje nakon izvršene uplate, a ako je umnožavanje informacije vrlo složeno ili dugotrajno, da se umnožavanje  obezbjedjuje u vrijeme koje je prihvatljivo i za podnosioca zahtjeva i za sud, ili se prilaže kopija tražene informacije i to besplatno pod uslovima propisanim ovim Vodičem vezano za troškove umnožavanja. 
Ako se odbije pristup informaciji, bilo djelimično ili u cjelini, službenik za odnose sa javnošću o tome obavještava podnosioca zahtjeva u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva pismenim dopisom koji sadrži:

a) pravni osnov za status izuzeća informacije uz pozivanje na odgovarajuće odredbe  propisa, te razloge za takvu odluku što uključuje i uzimanje u obzir faktora javnog interesa,

b) obavještenje o pravu podnošenja žalbe predsjedniku suda u roku od 15 dana od dana prijema obavještenja  kojim se odbija pristup informaciji

c) obavještenje o pravu na obraćanje Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine
Rok za ostvarivanje prava na pristup informaciji koji uključuje povjerljive komercijalne interese treće strane ili je utvrdjeno da je objavljivanje traženih informacija u javnom interesu, rok iz ove tačke vodiča se produžava  do 30 dana  od dana prijema zahtjeva,  a o produženju roka i razlozima za produženje, podnosilac zahtjeva se obavještava pismenim dopisom po hitnom postupku. 
Obavještenje o pravo obraćanja Ombudsmanu za ljudska prava Bosne i Hercegovine sadrži sljedeće informacije neophodne za obraćanje toj instituciji:

· da je sjedište institucije u Banja Luci, te da institucija ima svoje kancelarije u Sarajevu, Mostaru. Livnu i Brčko Distriktu

· da se postupak pred institucijom pokreće žalbom

· da žalba upućena Ombudsmanu mora biti podnijeta u pismenoj formi i dostavlja se poštom, neposrednom predajom ili elektronskom poštom

· da se obrazac žalbe može pribaviti kod institucije Ombudsmana. 

VII. TROŠKOVI UMNOŽAVANJA

Član 14.
Na zahtjeve za pristup informacijama i dopise odnosno odluke u postupku povodom tih zahtjeva, ne naplaćuju se takse.

Za umnožavanje se plaća naknada kako slijedi:
a) za prvih 10 strana naknada se ne plaća

b) za svaku narednu stranicu naplaćuje se naknada u iznosu od 0,20 KM po jednoj stranici

VIII. ZAVRŠNE ODREDBE 

Član 15. 
U dijelu prava na pristup informacijama koji nije uredjen ovim vodičem, neposredno se primjenjuje Zakon o slobodi pristupa informacijama. 

Sastavi dio ovog Vodiča čini Index registar i Obrazac zahtjeva za pristup informacijama. 

Danom stupanja na snagu ovog vodiča, prestaje da važi Vodič za pristup informacijama u Okružnom privrednom sudu u Bijeljini br. 59 -0- Su- 10- 000502.

Ovaj Vodič stupa na snagu danom donošenja. 

                                                                                             PREDSJEDNIK SUDA

                                                                                            Gužvić Božana
Prilog br. 1 
INDEX REGISTAR OKRUŽNOG PRIVREDNOG SUDA U BIJELJINI
Ovaj indeks registar sadrži vrste informacija koje su pod kontrolom Okružnog privrednog suda u Bijeljini, oblik u kojem su informacije na raspolaganju i mjesto pristupa informacijama. 

I VRSTE INFORMACIJA

1. Statistički podaci o statusu primljenih predmeta po referatima:

1.1. Sporovi po vrsti predmeta: zaostaci, priliv predmeta, ukupno u radu, riješeno, broj neriješenih predmeta

a) „Ps“ -  predmeti privrednih sporova
b) „Mals“ - predmeti privrednih sporova male vrijednosti
c) „Ip“ – predmeti izvršenja

d) „St“ – stečajni predmetni

e) „L“ – predmeti likvidacije

f) „Reg“ – predmeti registracije poslovnih subjekata
g) „V“ – vanparnični predmeti

2. Izvještaj o radu Okružnog privrednog suda u Bijeljini

a) mjesečni

b) tromjesečni

c) polugodišnji

d) devetomjesečni

e) godišnji

3. Podaci o zaposlenima u Okružnom privrednom sudu u Bijeljini

3.1 Broj nosilaca sudijske funkcije

3.2. Broj, stručna kvalifikacija, poslovi i zadaci zaposlenih u sudu

4. Drugi podaci i informacije iz rada Okružnog privrednog suda u Bijeljini

II OBLIK INFORMACIJE
Informacija se može dati kao kopija postojećeg originalnog dokumenta ili posebno sačinjena informacija u vezi sa zahtjevom sa pozivom na izvor podataka.

III MJESTO PRISTUPA INFORMACIJAMA

Zahtjevi se podnose službeniku za odnose sa javnošću koji podnosioca zahtjeva obavještava o obliku i  vremenu ostvarivanja prava na pristup informaciji.

                                                                           PREDSJEDNIK SUDA

                                                                           Gužvić Božana
Prilog br. 2
OBRAZAC ZA PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

I Podnosilac zahtjeva : (ime i prezime te adresa fizičkog lica odnosno naziv pravnog lica i oznaka sjedišta pravnog lica te podatke o kontaktu sa podnosiocem zahtjeva):

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
II Naziv suda :
_____________________________________________________________________

III Sadržaj zahtjeva (podaci koji omogućavaju da sud sprovede redovne aktivnosti u cilju pronalaženja zahtjevanih informacija):

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

IV Mjesto i datum:

_____________________________________________________________________

V Potpis podnosioca zahtjeva:

___________________________________________________________
- ako je zahtjev sačinjen od strane fizičkog lica, fizičko lice potpisuje zahtjev i dostavlja kopiju svog identifikacionog dokumenta sa fotografijom. 

- ako je zahtjev sačinjen od strane zakonskog zastupnika pravnog lica, zakonski zastupnik potpisuje zahtjev i dostavlja dokaz o svojstvu zakonskog zastupnika sa fotokopijom identifikacionog dokumenta

- ako je zahtjev sačinjen od strane opunomoćenog lica, to lice potpisuje zahtjev uz dostavu dokaza  o svojstvu punomoćnika  kao i kopiju svog identifikacionog dokumenta sa fotografijom. 

