Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno tuzilastvo
Federacije Bosne i Hercegovine

N 4

Broj: A-367/24
Sarajevo, 20.06.2024. godine

Na osnovu €lana 6.1 ¢lana 30. stav 1. Zakona o Federalnom tuzilastvu FBIH (,,Sluzbene novine FBIH",
broj: 19/03) u vezi sa ¢lanom 5. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Federalnom tuzilastvu FBiH i ¢lana 25. Pravilnika o odrZavanju web stranica pravosudnih institucija u
okviru Pravosudnog portala, a u skladu sa Smjernicama za objavljivanje sudskih i tuzilackih odluka,
akata i informacija o predmetima koje je na sjednici odrzanoj 20. i 21.03.2024. godine usvojilo Visoko
sudsko i tuZzilacko vijece BiH, glavni tuzilac Federalnog tuzilastva FBiH utvrduje

POSLOVNIK
0 INTERNOJ KOMUNIKACIJI I RADU WEB UREDNISTVA
FEDERALNOG TUZILASTVA FBIH

GLAVAI- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovim poslovnikom ureduje se nacin interne komunikacije i izvrS§avanja funkcija web urednistva (u
daljem tekstu: Urednistvo) kao stalnog radnog tijela Federalnog tuZilastva FBIH (u daljem tekstu:
Tuzilastvo) zaduzenog za pokretanje i odrzavanje sluZzbene stranice Tuzilastva (u daljem tekstu:
Web stranica) u okviru pravosudnog portala pravosudje.ba (u daljem tekstu: Poslovnik).

(2) Poslovnikom se, u smislu stava (1) ovog €lana, ureduje :

a) nacin rukovodenja i obavljanja stru¢no-administrativnih i operativno-tehnickih poslova i
drugi aspekti organizacije poslova Urednistva (u daljem tekstu: poslovi);

b) nacin i postupak interne komunikacije ¢lanova UredniStva u obavljanju poslova (u daljem
tekstu: interna komunikacija);

¢) struktura informacija koje ¢ine sadrzaj Web stranice (u daljem tekstu: web sadrzaj);

d) nacini postupak zastite licnih prava osoba ¢iji su podaci sadrZani u informacijama (u daljem
tekstu: anonimizacija web sadrZzaja).

e) nacin i postupak pripreme, odobravanja i objavljivanja web sadrzaja (u daljem tekstu:
aktuelizacija web sadrzaja).

f) nacini postupak aZuriranja, uklanjanja i arhiviranja informacija;

g) druga pitanja od znacaja za rad Urednistva;

Clan 2.
(Primjena na druge oblike komunikacije s javnosc¢u)

Pravila utvrdena Poslovnikom primjenjuju se i na druge oblike komunikacije Tuzilastva s
javnos¢u, ukoliko posebnim propisima za pojedine oblike komunikacije nije drugacije utvrdeno.
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GLAVAII - ORGANIZACIJA POSLOVA

Clan 3.
(Rukovodenje)

(1) Radom UredniStva rukovodi glavni federalni tuzilac izvrSavanjem funkcija glavnog urednika
utvrdenih Odlukom o uspostavljanju web urednistva (u daljem tekstu: Odluka).

(2) Rukovodenjem se osigurava da svaka informacija pod kontrolom TuZilaStva kao javnog organa prije
objavljivanja na Web stranici, bude obradena i odobrena u skladu s Poslovnikom, ¢ime se osigurava
pravilnost obrade, kompetentnost i zvani¢nost web sadrZaja.

(3) Rukovodenje se vrsi izdavanjem naloga za aktualizaciju, odobravanjem informacija, sazivanjem i
predsjedavanjem sjednicama UredniStva.
Clan 4.
(Obavljanje struc¢nih poslova)

(1) Stru¢no-administrativne poslove za UredniStvo obavlja urednik web sadrzaja (u daljem tekstu:
urednik).

(2) U obavljanju poslova iz stava (1) ovog €lana uredniku, na nacin utvrden Poslovnikom, pomaZzu i
tuZioci, struc¢ni saradnici, i drugi uposlenici TuZzilastva (u daljem tekstu: uposlenici Tuzilastva).

Clan 5.
(Obavljanje operativno-tehnic¢kih poslova)

Operativno-tehnicke poslove za UredniStvo obavlja web administrator (u daljem tekstu:
administrator).

GLAVAIII - INTERNA KOMUNIKACIJA

Clan 6.
(Interna komunikacija)

(1) Interna komunikacija podrazumijeva razmjenu poruka ¢lanova Urednistva koja se vrsi s ciljem
obavljanja i unapredenja poslova, te razvoja odnosa s javno$¢u putem Web stranice.

(2) U odnosu na sadrzaj poslova, interna komunikacija moze biti:
a) operativna;
b) strateska.
Clan 7.
(Operativna komunikacija)

Operativna komunikacija odvija se prilikom obavljanja operativnih poslova kao $to su:
a) dostavljanje informacija na odobravanje;
b) dostavljanje poruke o odobravanju informacije;
c) dostavljanje odobrene informacije na objavljivanje,
d) dostava informacije na aktualizaciju;
e) izdavanja naloga za: aktualizaciju, aZuriranje, uklanjanje, arhiviranje i obavljanje drugih
operativnih poslova;
f) sazivanje sjednica UredniStva;
g) drugi sli¢ni poslovi koji po svojoj prirodi spadaju u operativne;



Clan 8.
(Strateska komunikacija)

StrateSka komunikacija odvija se prilikom obavljanja poslova koji se zbog svog sadrZaja i znacaja
za UredniStvo, ne mogu svrstati u operativne poslove, kao $to su:

a)
b)
c)
d)

konstituiranje UredniStva;

analiza efektivnosti Web stranice i rada UredniStva ;

utvrdivanje strateSkih pravaca i planova razvoja Web stranice;

obavljanje drugih sli¢nih poslova koji po svojoj prirodi spadaju u strateske;

Clan 9.
(Sredstva interne komunikacije)

U odnosu na sredstvo i nacin komunikacije, interna komunikacija se odvija::

a)
b)
c)
d)

e)

elektronskim putem koristenjem alata elektronske poste (u daljem tekstu: elektronska
komunikacija);

putem telefona (u daljem tekstu: telefonska komunikacija);

usmeno, dijalogom ¢lanova UrednisStva (u daljem tekstu: neposredna komunikacija)
pismeno, sacinjavanjem i potpisivanjem informacija, odluke o odobravanju, sluzZbenih
zabiljeSKi i sli¢nih pisanih sadrZaja (u daljem tekstu: pisana komunikacija);

odrzavanjem sjednica UrednisStva.

Clan 10.
(Redovna komunikacija)

(1) Redovna komunikacija odvija se u redovnim uslovima rada Uredni$tva koji omogucéavaju nesmetano
i potpuno obavljanje poslova i njihovo registriranje.

(2) U nacine redovne komunikacije ulaze:

a)
b)

c)

elektronska komunikacija;
pisana komunikacija;
komunikacija odrZzavanjem sjednica UrednisStva,

Clan 11.
(Elektronska komunikacija)

(1) Elektronska komunikacija je osnovni i prevashodan nacin odvijanja operativne komunikacije.

(2) Elektronska komunikacija odvija se prilikom obavljanja svih operativnih poslova, ukoliko za
pojedine poslove Poslovnikom nije drugacije utvrdeno.

Clan 12.
(Pisana komunikacija)

Pisana komunikacija je sekundaran nacin odvijanja operativne komunikacije, koji se primjenjuje
prilikom obavljanja pojedinih operativnih poslova, u slu¢ajevima predvidenim Poslovnikom.

Clan 13.
(Sjednica Urednistva)

Komunikacija odrzavanjem sjednica Urednistva je nacin odvijanja strateSke komunikacije.



Clan 14.
(Vanredna komunikacija)

(1) Vanredna komunikacija odvija se ukoliko odredeni posao zbog karaktera, hitnosti ili drugih
okolnosti nije moguce obaviti odvijanjem redovne komunikacije.

(2) U nacine komunikacije vanredne ulaze:
a) telefonska komunikacija;
b) neposredna komunikacija;

(3) Prilikom odvijanja vanredne komunikacije ili neposredno nakon toga, ucesnik komunikacije
satinjava sluzbenu zabiljeSku o okolnostima prenosa i sadrZaju poruke.

GLAVA IV - STRUKTURA WEB SADRZAJA

Clan 15.
(Struktura web sadrzaja)

(1) NaWeb stranici objavljuje se web sadrZaj utvrden u prilogu 1. Pravilnika o odrZavanju web stranica
pravosudnih institucija u okviru Pravosudnog potrala broj: 09-50-3931-2/2010 od 24.11.2010.
godine koji se odnosi na web stranice tuZzilastava u Bosni i Hercegovini.

(2) SadrZaj iz stava (1) ovog €lana u odnosu na TuzilaStvo ¢ine informacije:
a) sistemske i servisne prirode (u daljem tekstu: osnovne informacije);
b) o tekué¢im predmetima i aktivnostima obavjeStavaju¢eg karaktera (u daljem tekstu:
aktuelne informacije).

Clan 16.
(Osnovne informacije)

Osnovne informacije se kontinuirano nalaze objavljene na Web stranici, a u odnosu na

Tuzilastvo ¢ine ih podaci o:

a) organizaciji;

b) izvjeStajima;

c) istorijatu;

d) uposlenicima;

e) aktima;

f) pitanjima korisnika;

g) publikacijama;

h) pristupu informacijama;

i) odnosima s medijima;

j) galeriji slika i

k) kontaktima.

Clan 17.
(Aktuelne informacije)

(1) Aktuelne informacije sadrze podatke o aktuelnim aktivnostima Tuzilastva, kao $to su podaci o:
a) lIzjasnjenja na Zalbe;
b) drugima radnjama, mjerama i aktivnostima koje se objavljuju u obliku aktuelne vijesti ili
saopcenja za javnost.

(2) Aktuelne informacije iz stava (1) tacki a) i b) i druge informacije koje sadrze podatke o optuzenom,
imaju vidljivo istaknutu napomenu koja sadrzi presumpciju nevinosti.



(3) Napomena iz stava (2) ovog €lana sadrzi sljedeci tekst: ,Preduzimanje radnji krivicnog gonjenja
prema odredenoj osobi ne znaci da je ta osoba zaista i odgovorna za pocinjenje krivicnog djela.
Prema principu presumpcije nevinosti, svako se smatra nevinim za krivicno djelo dok se
pravosnaznom presudom ne utvrdi njegova krivica“.

Clan 18.
(Struktura aktuelnih informacija)

(1) Aktuelne informacije imaju standardizovanu strukturu koju c¢ine elementi koji omogucavaju
ispunjavanje svrhe objavljivanja, a istovremeno obezbjeduju zastitu li¢nih prava osoba obuhvacenih
informacijom i interesa postupka iz kojeg proizilazi informacija.

(2) Strukturu aktuelnih informacija Cini svi bitni elementi.

Clan 19.
(Struktura informacije )

(1) Na web stranici objavljuje se informacija o izjaSnjenjima na Zalbu i druge informacije bitne za
javnost, bez obzira na prirodu i teZinu krivi¢nog djela.

(2) Informacija se objavljuje u obliku kratke forme i sadrzi:
a) naziv TuZilaStva;
b) broj predmeta
c) datum
d) podatke optuzenog:
1. imeiprezime ili naziv i sjediSte pravnog lica;
e) pravna kvalifikacija krivicnog djela;
f) prijedloge za odbijanje ili uvazavanje zalbe
g) napomenu o presumpciji nevinosti.

Clan 20.
(Struktura ostalih informacija)

(1) Ostale informacije koje se sacinjavaju isklju¢ivo u svrhu objavljivanja, safinjavaju se u pisanom
obliku u skladu s odredbama ¢lana 18., analogno strukturi utvrdenoj za optuznice i saopcenja o
pritvoru.

(2) Informacije koje su kreirane u druge svrhe, a podlijezu aktuelizaciji, obraduju se u odgovaraju¢em
obliku, u skladu sa odredbama ¢lana 18. Poslovnika, ili se objavljuju u izvornom obliku na nacin da
se objavi cjelokupan sadrzaj informacije koji ne ugrozava principe ¢lana 18. poslovnika.

GLAVAYV - ANONIMIZACIJA WEB SADRZAJA

Clan 21.
(Zastita licnih prava)

(1) Zastita licnih prava osoba obuhvacéenih informacijom ostvaruje se postupkom zamjene licnih
podataka osumnjicenog, optuzenog ili drugog nosioca licnih podataka koji je obuhvacen
informacijom neutralnim znacima (u daljem tekstu: anonimizacija).

(2) Zamjena li¢nih podataka podrazumijeva stavljanje na mjesto licnog podatka znakova pomocu
kojih se ne moZe ustanoviti identitet nosioca li¢cnog podatka.



(3) Anonimizaciji podlijeZu i podaci o privrednim subjektima, udruZenjima gradana i drugim pravnim
licima, ukoliko objavljivanje ovih podataka moze dovesti do otkrivanja podatakaili povrede prava
iz stava (1) ovog €lana.

Clan 22.
(Izuzetak od anonimizacije)

(1) Izuzetno od ¢lana 22. ovog poslovnika anonimizacija se ne provodi ukoliko:
a) je identitet nosioca podataka od ranije poznat javnosti;
b) seradi o informaciji od posebnog javnog interesa.

(2) Informacija od posebnog javnog interesa je informacija koja se objavljuje radi:

a) izvrSavanja funkcije otkrivanja i gonjenja pocinilaca krivi¢nih djela (ako se osumnjiceni krije ili
se nalazi u bjekstvu, ukoliko je objavom dostupnih li¢nih podataka moguce identificirati ili doc¢i
do pocinioca krivi¢nog djela i dr.);

b) preduzimanja mjera civilne zaStite, samozastite gradana i ostalih vidova nuZne interakcije
institucija i gradana u demokratskom drustvu;

c) generalne prevencije krivicnih djela;

d) jaCanja ukupne drustvene odgovornosti za funkcioniranje vladavine prava, odrZzavanje mira,
stabilnosti i razvoja i zastite vrijednosti zasti¢enih krivicnim zakonodavstvom u Federaciji BiH
(u daljem tekstu: krivicno zakonodavstvo).

(3) U skladu sa Smjernicama za objavljivanje tuZzilackih i sudskih odluka na sluzbenim web stranicama,
koje je Odlukom broj: 07-02-3-1279-3/2024 od 21.03.2024. godine usvojilo Visoko sudsko i
tuzilacko vije¢e BiH i ovim poslovnikom optuznica od posebnog javnog interesa je optuznica koja
se odnosi na krivi¢no djelo:

a) ratnog zlocina;
b) protiv drzave;
c) protiv Zivota i tijela, i to:
1. ubistvo;
2. ubistvo na mah;
3. ubistvo iz nehata;
4. teSka tjelesna povreda.
d) terorizma;
e) protiv zdravlja ljudi;
f) iz oblasti poreza;
g) podmicivanja ili drugo krivicno djelo protiv sluzbene ili druge odgovorne duznosti;
h) protiv imovine, i to:
1. teSka krada;
2. razbojnicka krada;
3. razbojnistvo.
i) protiv opce sigurnosti ljudi i imovine;
j) teska krivi¢na djela protiv javnog saobracaja;
k) protiv pravosuda, i to:
1. pripremanje krivi¢nog djela;

udruzivanje radi pocinjenja krivi¢nih djela;

ucestvovanje u grupi ljudi koja pocini krivi¢no djelo;

organizirani kriminal;

izrada i nabavka oruZzja i sredstava namijenjenih pocinjenju krivi¢nih djela;

bijeg lica kojem je oduzeta sloboda;

povreda zakona od strane sudije;

1) protivjavnog reda i pravnog saobracaja, i to:

1. sprjecavanje sluzbenog lica u obavljanju sluzbene radnje;
2. napad na sluzbeno lice u obavljanju poslova sigurnosti;

Noutkwh



3. nasilni¢ko ponasanje;
4. lazno predstavljanje;
5. nedozvoljeno drZanje oruzja ili eksplozivnih tvari.
m) drugo krivi¢no djelo iz krivicnog zakonodavstva: za koje je izrecena ili za koje se mozZe
izre¢i kazna dugotrajnog zatvora ili kazna zatvora u trajanju od deset godina;
1. pocinjeno u vrsenju sluzbene duznosti ili druge odgovorne duznosti;
2. zaKkoje je optuzen nosilac bilo koje javne funkcije.
3. o kojem je potrebno obavijestiti javnost.

(4) U slucaju iz stava (2) ovog ¢lana o nosiocu podataka objavljuju se li¢ni podaci u obimu koji je
potreban za ispunjavanje svrhe objave, a najmanje u obimu koji je utvrden ¢lanom 19. stav (2) tacka f)
ovog poslovnika
Clan 23.
(Op¢i nacin anonimizacije)

(1) Op¢i nacin anononimizacije provodi se u sluc¢aju odvijanja elektronske komunikacije.

(1) Anonimizacija iz stava (1) ovog c¢lana provodi se na nacin da se licni podatak zamijeni znacima
interpunkcije i to trima uzastopnim tackama kao u sljede¢em primjeru:

(neanomiziran podatak: ,JMBG 2205981182492“
= anonimiziran podatak: ,/MBG...")

(2) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana, anonimizacija imena nosioca podataka provodi se tako da se ovaj
licni podatak zamjenjuje pocCetnim slovima rije¢i koje ¢ine odnosno ime, iza kojih se stavlja
interpunkcijski znak tacka (u daljem tekstu: inicijali) kao u sljede¢em primjeru:

(neanonimiziran podatak: ,optuZeni Zlatan Zlati¢*
= anonimiziran podatak: ,optuZeni Z.2.)

(3) Ukoliko se u aktu spominje vise lica s identi¢nim inicijalima, anonimizacija imena se provodi tako
Sto se uz inicijale dodajuibrojevi po redoslijedu skupa prirodnih brojeva, pocev od inicijala koji se

prvi navode, kao u sljede¢em primjeru:

(neanonimizirani podaci: ,oste¢eni: Ahmo Ahmié, Anto Antic i Andrija Andric*;
= anonimizirani podaci: ,osteceni: A.A.1, AA.2 i A.A.3");

(4) Ukoliko u postupku ucestvuje maloljetno lice, ime i prezime zamijenit ¢e se oznakom Mldb.1.

Clan 24.
(Poseban nacin anonimizacije)

(1) Poseban nacin anonimizacije provodi se u slucaju odvijanja pisane komunikacije.

(2) Anonimizacija iz stava (1) ovog ¢lana provodi se na nacin da se li¢ni podatak potamni ili na drugi
odgovarajuc¢i nacin ucini necitljivim i neupotrebljivim u prepisu, tako da ostali sadrzaj akta koji ne
sadrzi licne podatke ostane upotrebljiv.

(3) Ukoliko anonimizacija iz stava (1) ovog ¢lana moZe dovesti do neupotrebljivosti ili znacajne
nepreglednosti ostatka sadrzaja akta, akt u materijalnom obliku prevest ¢e se, kad god je to

izvodljivo, u elektronski oblik.

(4) Po provedenom postupku iz stava (2) ovog ¢lana, obavezno se provodi op¢i nacin anononimizacije.



Clan 25.
(DuzZnost anonimizacije)

(1) Anonimizaciju izvoda iz optuZnica vrse IKT sluZbenici.

(2) Anonimizaciju ostalih informacija vrsi neposredno urednik.

GLAVAYV - AKTUELIZACIJA WEB SADRZAJA

Clan 26.
(Pocetni web sadrzaj)

(1) Urednik se stara o:
a) pripremi web sadrzaja potrebnog za objavljivanje
b) aktuelizaciji web sadrzaja (u daljem tekstu: aktuelizacija);

(2) Pri obavljanju poslova iz stava (1) ovog ¢lana, urednik koristi, kad god je to moguce, web sadrZzaj
objavljen na web stranici www.ft-fbih.pravosudje.ba i tatne i potpune informacije za koje postoji
interesovanje javnosti.

Clan 27.
(Momenat aktuelizacije)

(1) Moment aktualizacije zavisi o vrsti informacije koja se aktualizira.

(2) Informacija se aktualizira odmah u momentu saznanja da je vijest i saopenja za javnost u
interesovanju javnosti.
Clan 28.
(Duznost aktuelizacije)

(1) Uposlenici Tuzilastva duzni su, momentom aktualizacije, obavijestiti urednika o informaciji koju
imaju pod kontrolom.

(2) Duznost iz stava (1) ovog ¢lana na strani tuzilaca postoji u odnosu na informacije iz ¢lana 28. stava
(2) tacke c).

(3) Urednik je duzan zahtijevati od uposlenika Tuzilastva dostavljanje informacije radi aktuelizacije,
ukoliko duZnost iz stava (1) ovog €lana nije izvrSena, odmah po saznanju za informaciju koja nije
aktualizovana.

Clan 29.
(Nalog za aktuelizaciju)

Glavni urednik moZe naloziti aktualizaciju, ukoliko:
a) jeurednik propustio duzZnostiz ¢lana 29. poslovnika;
b) ocijeni da bi odredenu informaciju, koja nema svojstvo aktuelnosti, bilo korisno
aktualizirati;



Clan 30.
(Prijedlog za aktuelizaciju)

(1) Prijedlog za aktuelizaciju uredniku mogu dati i:
a) administrator;
b) uposlenici Tuzilastva;
c) Korisnici stranice.

(2) O prijedlogu iz stava (1) ovog ¢lana, odlucuje glavni urednik samostalno ili uz konsultacije s ostalim
¢lanovima UredniStva.

GLAVA VI - ODOBRAVANJE WEB SADRZAJA

Clan 31.
(Obaveza odobravanja)

(1) Informacije prije objavljivanja moraju biti odobrene u skladu s Poslovnikom (u daljem tekstu:
odobravanje).

(2) Postupku odobravanja podlijeZe i obavljanje drugih poslova, ukoliko drugacije nije predvideno
Poslovnikom.

(3) Odobravanje vrsi glavni urednik.
Clan 32.
(Izuzetak od odobravanja)

Izuzetno od ¢lana 32. poslovnika, odobravanju ne podlijezu:
a) izvodi iz optuZnica;
b) poslovi azuriranja, uklanjanja i arhiviranja;
c) drugi poslovi koji u skladu s Poslovnikom imaju odredene nosioce, rokove i nacin
izvrsavanja;

Clan 33.
(Nacin odobravanja)

(1) Odobravanje se vrsi jednim od redovnih nacina operativne komunikacije u ovisnosti od oblika u
kojem je informacija sa¢injena i svrhe u koju je informacija kreirana.

(2) Odobravanje se moZe vrsiti odvijanjem:
a) pisane komunikacije;
b) elektronske komunikacije;

Clan 34.
(Odobravanje pisanom komunikacijom)

(1) Odobravanje odvijanjem pisane komunikacije je redovan nacin odobravanja.
(2) U ovisnosti od ¢injenice da li je informacija kreirana u svrhu objave ili u druge svrhe, odobravanje
iz stava (1) ovog €lana moZe se provesti na dva nacina:
a) potpisivanjem informacije;

b) donoSenjem odluke o odobravanju;

Clan 35.



(Potpisivanje informacije)

(1) Informacije u pisanom obliku kreirane iskljucivo u svrhu objavljivanja odobravaju se potpisivanjem
pisanog akta koji ih sadrzi (u daljem tekstu: akt).

(2) Ukoliko informacija iz stava (1) ovog ¢lana ima priloge koji se objavljuju, u aktu ¢e se naznaciti: naziv,
format i velic¢ina priloga, te karakteristike medija na kojem je prilog pohranjen (u daljem tekstu:
prilog).

(3) Na nacin utvrden u stavu (1) ovog ¢lana provodi se odobravanje pocetnog web sadrzaja.
(4) Pocetni web sadrzaj prilog je aktu kojim se odobrava informacija o poc¢etku rada Web stranice.

Clan 36.
(Odluka o odobravanju)

(1) Donosenjem pisane odluke o odobravanju vrsi se odobravanje:
a) informacije koje, iako nisu kreirane iskljucivo u svrhu objavljivanja, podlijezu aktualizaciji;
b) poslova za koje Poslovnikom nije predviden drugi nacin odobravanja;

(2) Odluka o odobravanju informacija iz stava (1) tacka a) ovog cClana sadrZi: uvod, izreku o
odobravanju, naziv, kratak sadrzaj, format i veli¢inu informacije, te karakteristike medija na kojem
je informacija pohranjena.

(3) Odluka o odobravanju poslova iz stava (1) tacka b) ovog ¢lana sadrzi: uvod, izreku o odobravanju,
naziv, kratak opis posla, nosiocairok posla, nacin izvr§enjai druge elemente bitne za konkretizaciju

posla.

Clan 37.
(Odobravanje elektronskom komunikacijom)

(1) Odobravanje odvijanjem elektronske komunikacije je supsidijaran nacin odobravanja.
(2) Odvijanjem elektronske komunikacije, moZe se vrsiti odobravanje informacija koje:
a) imaju elektronski oblik;

b) suranije odobravane u skladu s drugim odredbama Poslovnika;

(3) Odobravanje iz stava (1) ovog ¢lana provodi se dostavljanjem uredniku povratne elektronske
poruke: sadrzaja: ,,odobreno”.

(4) Odobravanje iz stava (1) ovog ¢lana moZe se provesti u slucaju odobravanja nominacije informacija
za glavni portal web sistema pravosude.ba (u daljem tekstu: Glavni portal).
GLAVA VII - DOSTAVLJANJE I OBJAVLJIVANJE

Clan 38.
(Dostavljanje web sadrZaja na objavu)

(1) Urednik web sadrzaja dostavlja odobrene informacije na objavu (u daljem tekstu: dostavljanje).

(2) Dostavljanje se provodi odvijanjem elektronske komunikacije slanjem administratoru elektronske
poruke sadrZaja: ,objaviti na web stranici !“ u privitku koje je informacija i pripadaju¢i prilozi.



(3) Ukoliko dostavljanje nije moguce izvrSiti primjenom elektronske komunikacije, informacija
odnosno pripadajuci prilozi dostavljaju se neposrednim urucenjem administratoru medija na kojem
je pohranjena informacija odnosno prilozi.

(4) Ukoliko je dostavljanje izvrSeno u skladu sa stavom (3) ovog ¢lana, dostavlja¢ sluZbenom
zabiljeSkom na primjerku informacije ili posebnom zabiljeSkom konstatuje: naziv i druge bitne
oznake dostavljene informacije odnosno priloga, vrijeme dostavljanja i ime i svojstvo osobe koja je
primila informaciju.

Clan 39.
(Provjera formata informacije i konverzija)

(1) Po prijemu informacije administrator provjerava podobnost formata informacije za objavljivanje
na Web stranici (u daljem tekstu: objavljivanje).

(2) Ukoliko informacija nije u formatu podobnom za objavljivanje, administrator vrSi konverziju
informacije u format koji podoban za objavljivanje (u daljem tekstu: konverzija).

(3) Prilikom konverzije administrator vodi racuna da ne povrijedi sadrzaj, smisao i ostala bitna svojstva
informacije.

(4) Administrator se stara o pohranjivanju, evidenciji i cuvanju izvornosti informacije u dostavljenom
formatu.

Clan 40.
(Objavljivanje)

(1) Administrator objavljivanje vrsi bez odlaganja.
(2) Informacija se objavljuje ukoliko je:
a) odobrena u skladu s Poslovnikom;
b) u odgovaraju¢em formatu.
(3) Ukoliko informacija ne zadovoljava uslove iz stava (2) ovog ¢lana, administrator uz konsultacije s
urednikom poduzima mjere radi ispunjavanja predmetnih uslova, na koje je ovlasten Odlukom i

Poslovnikom.

Clan 41.
(Shodna primjena odredbi)

Shodno odredbama ove glave Poslovnika vrsi se dostavljanje i izvrSavanje drugih naloga kojim se
konkretizuje obavljanje drugih operativnih poslova, ukoliko nije drugacije utvrdeno Poslovnikom.
GLAVA VIII - AZURIRANJE, UKLANJAN]JE I ARHIVIRANJE INFORMACIJA

Clan 42.
(AZuriranje informacija)

(1) Azuriranje informacija (u daljem tekstu: aZzuriranje) je postupak kojim se informacije zamjenjuju
novim ili vrsi korekcija tehnickih, pravopisnih, jezickih i drugih vrsta greSaka u informaciji.

(2) Osnovne informacije podlijezu azuriranju samo u slucaju promjene sadrzaja u objavljenoj
informaciji i u slu¢aju korekcije greske.



(3) Aktuelne informacije redovno podlijeZu postupku aZuriranja zamjenom novim aktuelnim
informacijama.

Clan 43.
(Uklanjanje informacija)

(1) Uklanjanje informacija (u daljem tekstu: uklanjanje) je postupak uklanjanja aktuelnih informacija s
Web stranice kad informacija istekom roka trajanja objave (u daljem tekstu: rok) izgubi svojstvo
aktuelnosti.

(2) Postupku uklanjanja ne podlijeZu:

a) osnovne informacije iz ¢lana 16. ovog poslovnika;

b) izjasnjenja i druge informacije koje se odnose na predmete ratnih zlocina.

Clan 44.
(Arhiviranje informacija)

(1) Arhiviranje informacija (u daljem tekstu: arhiviranje) je postupak kojim se uklonjene informacije
pohranjuju u arhivske kategorije ugradene u sistem za odrZavanja sadrZaja web stranica, tako da se
u svakom momentu moZe izvrSiti uvid u njihov sadrZaj i vrijeme u kojem su bile objavljene.

(2) Arhiviranje informacija koje su azurirane provodi se na nacin da se izvrsi pohrana informacije koja
je bila objavljena prije njenog aZuriranja primjenom druge odgovaraju¢e programske aplikacije,
izvan CMS-a.

(3) Arhiviranje se bez odlaganja vrsi po uklanjanju ili azuriranju.

Clan 45.
(Organizacija poslova)

(1) AZuriranje, uklanjanje i arhiviranje vrs$i administrator po uputstvima i nalozima urednika ili
samostalno nastupanjem rokova za izvrSenje predmetnih poslova.

(2) Arhiviranje informacija iz ¢lana 39. stav (2) Poslovnika vrsi urednik.

GLAVAIX - STRATESKA KOMUNIKACIJA

Clan 46.
(Strateska komunikacija)

StrateSka komunikacija odvija se putem sjednica Urednistva (u daljem tekstu: sjednica)

Clan 47.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednice saziva i istima predsjedava glavni urednik.
(2) Sjednice se sazivaju najmanje 8 dana prije vremena odredenog za odrzZavanje sjednice.
(3) Prijedlog za sazivanje sjednice glavnom uredniku mogu podnijeti ostali ¢lanovi Urednistva.

(1) Stru¢no- administrativne poslove u vezi sa sazivanjem i odrzavanjem sjednica obavlja urednik.



Clan 48.
(Odrzavanje sjednica)

(1) Sjednice UredniStva odrZavaju se jednom godiSnje istekom kalendarske godine.

(2) Sjednica Urednisva radi konstituiranja, odrzava se u vrijeme odredeno odlukom o imenovanju
Clanova UredniStva.
Clan 49.
(Kvorum)

(1) Urednistvo moZe odrZati sjednicu i na istoj donijeti valjanu odluku, ukoliko su na sjednici prisutna
najmanje dva ¢lana Urednis$tva, ukljuc¢ujuéi prisutnost glavnog urednika ili lica koje ga zamjenjuje.

(2) Urednistvo moZe odrzati konstitutivnu sjednicu ukoliko su na sjednici prisutni svi c¢lanovi
Urednistva.

(3) Sjednica ne moze biti odrzana ukoliko umjesto svih ili dva ¢lana UredniStva nastupaju lica koja ih
Zamjenjuju.

Clan 50.
(Donosenje odluka)

Urednistvo donosi odluke ve¢inom glasova ¢lanova koji su prisutni i koji glasaju, s tim da u vecini
obavezno mora biti glas predsjedavajuceg.

Clan 51.
(Analiza rada)

(1) Urednistvo redovno vrsi analizu efektivnosti svog rada, u odnosu na ciljeve otvaranja i odrzavanja
Web stranice (u daljem tekstu: analiza).

(2) Analiza se vrsi na osnovu:
a) broja posjeta korisnika Web stranici;
b) brojaisadrzaja informacija koje su s Web stranice preuzete i objavljene u medijima;
c) brojaisadrzaja informacija koje su s Web stranice preuzete i direktno objavljene na Glavnom
portaluy;
d) drugih odgovarajuéih parametara.

Clan 52.
(Razvoj Web stranice)

UredniStvo na osnovu analize odreduje strateSke pravcei planove razvoja Web stranice.

GLAVAX - ODGOVORNOST I NADZOR

Clan 53.
(Duznost postupanja)

Clanovi Urednistva, uposlenici i ostali izvr$ioci poslova duzni su postupati u skladu s odredbama
Poslovnika kad obavljaju poslove za Urednistvo ili druge poslove na koje se primjenjuje Poslovnik.



Clan 54.
(Nadzor nad primjenom Poslovnika)

Za vrSenje nadzora nad primjenom Poslovnika odgovoran je sekretar TuZilastva.

Clan 55.
(Izvjestavanje)

Sekretar Tuzilastva odgovoran je za dostavljanje izvjeStaja glavnom tuZiocu TuZilastva o
primjeni Poslovnika.

GLAVA XI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56.
(Imenovanje i pocetak rada Urednistva)

Imenovanje ¢lanova, odrzavanje konstituirajuce sjednice i pocetak rada Urednistva odreduju se
posebnom odlukom koju donosi glavni federalni tuZzilac, u roku od 8 dana od dana stupanja na snagu
Poslovnika.

Clan 57.
(Stavljanje van snage)
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se van snage Poslovnik o radu web uredniStva Federalnog
tuZzilastva FBiH broj: a-19/22 od 12.01.2022. godine.

Clan 58.
(Stupanje na snagu)
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na Web stranici.

Broj: A-367/2024
GLAVNI FEDERALNI TUZILAC
Sarajevo, 20.06.2024. godine
Munib Halilovi¢



