Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zeni¢ko-Dobojski kanton
OPCINSKI SUD U TESNJU
Broj: 039-0-SU-06-000 477
Dana: 31.12.1006.godine

Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u FBiH (*Sl.Novine
FBiH"broj 38/05 i 22/06) i ¢lana 19. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Opéinskog suda u Tesnju donio je slijede¢u

ODLUKU

o kuénom redu u sluZbenim prostorijama Opéinskog suda u Tesnju

I

Ovom odlukom uredjuje se kuéni red u sluzbenim prostorijama Op¢inskog suda u
Te3nju (u daljem tekstu suda) a sve radi ostvarivanja optimalnih uslova za rad sudija i
sluZbenika suda.

Ulazak u sluzbene prostorije Opéinskog suda u TeSnju i posjete sudijama i
sluzbenicima suda, te policajcima sudske policije regulisat ¢e se Upustvom o nadinu
evidencije ulaska u sluZbene prostorije ovog suda, a isto ¢e ¢initi sastavni dio ove
odluke.

I
Ulazak i prijem stranaka koje nisu pozvane vrsi se u odredjeno vrijeme u okviru
redovnog radnog vremena i to kod:
a) Predsjednika suda — svakog utorka u vremenu od 11,00 do 14,00 sati
b) Pisarnice suda- svakog radnog dana od 8,00 do 14,00 sati,
¢) U zemljisnoknjiznoj kancelariji-svakog radnog dana od 8,00 do 12,00 sati
I
Licima kojima je zbog udaljenosti i drugi vaZznih uzroka (hitnost postupka bolest i sl)
otezan ponovni dolazak na sud primaju se i van vremena odredjenog za prijem po
odobrenju postupajuceg sudije, sluzbenika suda ili predsjednika suda.
1A%

Pozvana lica primaju se u okviru vremena ozna¢enom u pozivu.



Vv

Broj lica koja kao stranke mogu u¢i u zgradu suda radi obavljanja poslova, odnosno
dinamiku ulaska odredjuje postupajuéi sudija ili sluZbenik suda vode¢i ratuna pri
tome da se u holu suda ili ispred vrata sudnica i kancelarija ne stvara nepotrebna
guZva, o ovim odlukama izvjestava se osoblje sudske policije.

Vi

Maloljetna lica ne mogu kao posjedioci ulaziti u sluzbene prostorije suda u cilju
prisustvovanja pretresima i ro¢istima odnosno boraviti u prostorijama suda u vremenu
dok se glavni pretres i roCista odrZavaju.

vl

Lice koje &ini privatnu posjetu (u daljem tekstu ,, posjetilac*) obavezno je da sudskim
policajcima ostave liéni dokument (li¢nu kartu, pasos, vozaku dozvolu ili drugi
dokument na osnovu koga se moZe utvrditi identitet), nakon Cega se posjetioci
upuéuju do odredjene kancelarije gdje se nalazi lice kome je najavljena posjeta.
Osoblje sudske policije ¢e najaviti licu kome se posjeta vrsi i traZiti odobrenje da se
posjetilac uputi u sluzbene prostorije trazenog lica ovog suda.

Posjetilac iz predhodnog stava moZe se zadrzavati u sluZzbenim prostorijama kratko
vrijeme, dok ne izvrsi posao zbog koga je pristupio, a sudska policija ¢e o tome voditi
kontrolu i nadzor.

Vil

Posjetilac i stranka koja se nalazi u sluZbenim prostorijama suda ne smije preduzimati
bilo koje radnje kojim bi se naruavao mir ili ometanje za normalno obavljanje
poslova u sudnicama, odnosno kancelarijama (preglasnim razgovorom, dovikivanjem,
galamom, lupanjem, nenajavljenim ulaskom ukancelarije i sudnice).

Nakon zavrietka poslova zbog kojioh su boravili u sluZbenim prostorijama suda
stranke su obavezne da iste napuste zbog predhodnog zadrzavanja.

IX

U sluzbenim prostorijama suda, u kojima se vrdi prijem stranaka nije dozvoljeno
konzumiranje hrane i pi¢a, nego to treba &initi iskljutivo u prostoriji broj 20
(prostorija do Zemlji$no knjiZnog ureda).
Sluzbenicima suda, policajcima sudske policije, strankama i posjetiocima suda nije
dozvoljeno u holu suda konzumirati hranu i pice.
Pusenje zaposlenim suda dozvoljeno je iskljuivo u kancelariji broj 20.
Stranke mogu pustiti iskljugivo u holu ovog suda ispred kancelarije 27 i 28 u kojoj su
locirane pepelnice.

X

U ljetnom periodu strankama koje su neprilino odjevene i obuvene, odnosno u
kratkim hlatama, majicama sa tregerima i papu¢ama nije dozvoljen ulazak u slubZene
prostorije suda.

o




XI

Upotreba mobilnih telefona nije dozvoljena u sluZbenim prostorijama suda.

Xu
Sudije i daktilografi duzni su iskljuéiti mobilne telefone za vrijeme odrZzavanja rocista,
a to ¢e zahtjevati, prije pocetka rocidta i od stranaka koje su pristupile na ro€iste.
Sudije su duZne obavijestiti zaposlenika koji rukuje telefonskom centralom o vremenu
odrZavanja ro¢ista kako ga ne bi uspostavljao telefonsku vezu za vrijeme sudjenja.

XIn

Svi uposlenici suda duzni su postovati radno vrijeme koje traje od 7,00 do 15,00 sati.

X1v
O telefonskim kontaktima sa strankama odluéit ¢e svaki sudija posebno i o toj odluci
duZni su obavijesti zaposlenika koji rukuje telefonskom centralom, stim da odluka
mora imati istovjetan karakter.

XV
Stranke i druga lica prilikom ulaska u sluZbene prostorije suda duZni su odloziti kod
sudske policije sav prtljag (kese, cekeri i sl.) osim ta$ni u kojima se nalaze li¢na
dokumenta, li¢ni pribor i dokumentacija.

XVI
Kontrolu stranaka i posjetioca u smislu protivdiverzione zastite vrie policajci sudske

policije shodno odgovarajué¢im propisima i pravilima sluzbe.

XVII

Kod situacije o dojavi postavljanja minsko-ekspllozivne naprave u prostorijama suda
policajci sudske policije vrSe konkretne radnje i postupanja u sluCaju potrebe
evakuacije osoblja i posjetilaca suda.

XVIiil
Zaposlenici suda duZni su svoje kancelarije drZati u urednom stanju i to tako da spisi,

upisnici i druge pomoc¢ne knjige budu adekvatno sloZeni, prostorije prozratene nakon
odrZzavanja ro¢ista, a na kraju radnog vremena da se prostorije zakljucaju.




XIX

Dnevni odmor (pauza) koristit ¢e se od 10,00 do 10,30 sati

Izuzetak od pravila iz predhodnog stava odnosi se na sudije i daktilografe koji zbog
duZine rociSta nisu bili u moguénosti da koriste dnevni odmor u vremenu koji je
propisan.

XX

Ova odluka stupa na sangu danom donoSenja.
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