BOSNA I HERCEGOVINA BOCHA U XEPLIETOBUHA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE PEJEPAIIAJA BOCHE U XEPLIETOBUHE
SUDSKA - SUDBENA POLICIJA CYJCKA NOJIMIIAJA

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA
JUDICIAL POLICE

Broj: Sp-01-30-2429/24
Sarajevo, 17.09.2024. godine

Na osnovu ¢lana 11. tadka c) i &lana 70. Zakona o sudskoj policiji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacie BiH" broj 77/20) i ¢&lana 23. Zakona o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 49/05, 45/10 i 103/21), a u vezi sa Odlukom direktora Sudske
policiie u Federaciji Bosne i Hercegovine, broj: Sp-01-01/2-30-1988-1/24 od 21.08.2024.
godine i Odlukom o raspisivanju javnog oglasa, broj Sp-01-01/2-30-1988-10/24 od
17.09.2024. godine radi popune upraznjenih radnih mjesta namjes$tenika, Sudska policija u
Federaciji Bosne i Hercegovine, objavljuje

JAVNI OGLAS

za popunu radnih mjesta namjestenika u
Sudskoj policiji u Federaciji Bosne i Hercegovine

|
Sudska policija u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Sudska policija)
objavljuje Javni oglas za popunu radnih mjesta namjestenika u Sektoru za pravne,
racunovodstvene i opée poslove Sudske policiie sa sjedi§tem u Sarajevu (u daljnjem
tekstu: Javni oglas) za sljede¢a radna mjesta:
1. Visi referent za uredsko i arhivsko poslovanje - 1 izvrsilac;
2. Referent za skladistenje i ¢uvanje materijalno - tehniékih sredstava i opreme
-1 izvrsilac.

1. ViSi referent za uredsko i arhivsko poslovanje
Opis poslova:
Vrsi poslove uredskog i arhivskog poslovanja, vrsi prijam sve poste Sudske policije i
neotvorenu dostavlja direktoru na otvaranje i signiranje, odnosno rukovodeéem
drzavhom sluzbeniku koji je ovlasten za otvaranje i signiranje poste, kada primi
signiranu postu vrsi sve radnje koje se odnose na uredsko i arhivsko poslovanje u
sjedi$tu Sudske policije, vodi osnovne i pomoéne evidencije predvidene za uredsko i
arhivsko poslovanje, interne dostavne knjige kojim se posta dostavlja u rad osnovnim
organizacionim jedinicama u sjedistu Sudske policije, knjigu za otpremu poét_g, vrSi
arhiviranje svih rije$enih predmeta po propisima o arhiviranju, vodi arhivsku knjigu, te
vr$i i sve druge poslove u svezi uredskog i arhivskog poslovanja koji se odnose_- na
uredsko i arhivsko poslovanje, rukuje uredajima za Kkopiranje, umnoigvanje !
uvezivanje, vr$i kopiranje i umnozavanje materijala, te vrsi i druge poslove koje odredi
neposredni rukovodilac.
Uvjeti: : e '
SSS, gimnazija, ekonomska, birotehni¢ka ili druga $kola dqut\{enog ili @erjnlélfog
smjera, najmanje deset mjeseci radnog staza, poloZen strucni ispit za namjestenika,
poloZen arhivisti¢ki ispit i poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti.
Naziv grupe poslova: administrativno-tehnicki.
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Slozenosti poslova: djelimiéno sloZeni.
Status izvr§ioca: namjestenik.
Pozicija radnog mjesta: visi referent.

2. Referent za skladistenje i éuvanje materijalno-tehnickih sredstava i opreme
Opis poslova:
Obavlja poslove prijema i skladi$tenja roba nabavljenih za potrebe Sudske policije,
zaduzuje organizacione jedinice Sudske policije | sluzbenike Sudske policije
opremom, naoruzanjem i drugim materijalno-tehnic¢kim sredstvima, vodi evidencije o
rasporedu i zaduZenjima opreme, naoruZanja i materijalno-tehnickih sredstava
Sudske policije, o izvrS§enim zaduZenjima opreme, naoruzanja i drugih materijalno-
tehnigkih sredstava upoznaje Odsjek za finansijske i ratunovodstvene poslove, brine
o stanju opreme, oruZja i drugih materijalno-tehnickih sredstava Sudske policije koja
se nalaze u magacinu Sudske policije, te o istom po potrebi izvjestava Sefa Odsjeka
za opée poslove ili drugog nadredenog rukovodnog sluzbenika, prati realizaciju
zakljugenih ugovora vezanih za nabavku materijala i opreme, te vrsi i druge poslove
koje mu odredi neposredni rukovodilac.
Uvjeti:
SSS, elektrotehniéka, masinska, gimnazija, ekonomska ili druga $kola drustvenog ili
tehnitkog smjera, najmanje $est mjeseci radnog staza, poloZen struéni ispit za
namjestenika i poznavanje rada na racunaru.
Vrsta djelatnosti: poslovi pomocne djelatnosti.
Naziv grupe poslova: radunovodstveno-materijalni i operativno-tehnicki.
Slozenosti poslova: jednostavni.
Status izvr$ioca: namjestenik.
Pozicija radnog mjesta: referent.

]
(Prijavljivanje na Javni oglas)

U svrhu dokaza o ispunjavanju uslova, kandidat je uz prijavu na Javni oglas za popunu
radnog mjesta namjestenika u Sudskoj policiji i biografiju sa obaveznim kontakt podacima
(adresa stanovanja, e-mail adresa, kontakt telefon), duzan dostaviti i dokaze o
ispunjavanju op¢ih i posebnih uslova, i to slijedeéu dokumentaciju:

1. Uvjerenje o drzavljanstvu - ne starije od $est mjeseci od dana objave Javnog

oglasa;

2. lzvod iz matiéne knjige rodenih;

3. Diplomu/svjedoCanstvo o zavr$enoj SSS — u skladu sa uvjetima iz Javnog oglasa;

4 Dokaz o radnom staZu (uvjerenje Zavoda za penzijsko i invalidsko osiguranje -
PIO/MIO);

5. Uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu za namjestenika;

6. Dokaz o poznavanju rada na ragunary; : :

7. Dokaz o polozenom arhivistickom ispitu — za radno mjesto pod rgdmm prolem |

8. lzjavu ovjerenu od strane nadleznog organa da u posljednje dvije godine od dana

objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten iz organa dria_yne sluib_e kao requtat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou viasti u Federaciji Bosne i Hercegovine,

odnosno Bosni i Hercegovini; i
9. lzjavu ovjerenu od strane nadleznog organa da nije obuhvaéen odredbom ¢lana

IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine.
Dostavljena dokumentacija mora biti originali ili ovjerena kopija.

1]}
(Napomena za kandidate)

1) Izabrani kandidat je po pozivu Sudske policije duzan prije stupanja na duznost, dostaviti



Sudskoj policiji liekarsko uvjerenje o opcéoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova navedenog radnog mjesta ne starije od tri mjeseca od dana prijema obavijesti
0 izboru na radno mjesto namjestenika u Sudskoj policiji;

2) Kao radni staz raduna se radni staz ostvaren poslije zavr§ene srednje Skole, s tim da se
u radni staz rauna i pripravnicki staz te staz ostvaren kroz struéno osposobljavanje
bez zasnivanja radnog odnosa obavljen u skladu sa zakonom;

3) U radni staz racuna se i radni staz ostvaren na poslovima viSeg nivoa Skolske odnosno
struéne spreme u odnosu na nivo i vrstu $kolske odnosno struéne spreme koja se trazi
ovim Javnim oglasom (SSS);

4) Pravo prijave na Javni oglas, u smislu odredbe ¢&lana 32. stav (2) Zakona o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, imaju i
kandidati koji nemaju poloZen struéni ispit za namjestenika, stim da su duzni taj ispit
poloZiti najkasnije u roku od $est mjeseci od dana prijema u radni odnos u Sudskoj
policiji.

v
(Intervju sa prijavljenim kandidatima)

1) Sa kandidatima sa liste uspje$nih kandidata, direktor Sudske policije ili Komisija za
izbor mogu obaviti intervju, nakon éega ¢e donijeti odluku o prijemu namjestenika u
radni odnos u Sudskoj policiji.

2) Cilj intervjua iz prethodnog stava je provjera da li kandidat raspolaZze osnovnim
znanjima o organizaciji i radu Sudske policije, te opéim znanjima i vjestinama koja su
potrebna za obavljanje radnog mjesta za koje se kandidat prijavio.

3) Za kandidata koji u zakazano vriieme ne pristupi na intervju ¢e se smatrati da je
odustao od prijave na Javni oglas.

\'}
(Druge napomene)
Javni oglas ée se objaviti u dnevnim novinama ,Dnevni avaz‘, Ved&ernji list* i
Oslobodenje* i na internet stranici Sudske policije u Federaciji Bosne i Hercegovine:
https://sudpol-fbih.pravosudije.ba/.

Kandidati su prijavu sa biografijom i trazene dokumente (original ili ovjerene _kopije)
duzni dostaviti u roku od 15 dana od dana objavljivanja Javnog oglasa u dnevnim novinama,
na adresu:

Sudska policija u Federaciji Bosne i Hercegovine
Ul.: Valtera Peri¢a broj 15.
71000 Sarajevo
sa naznakom ,,Za Javni oglas za namjestenika - NE OTVARATI“

Nepotpune, neuredne i neblagovre PR eée se qzeti u ra;matranje, a
Sudska policija nema obavezu vra¢anja 'ﬁe@tﬁqﬁ dostavljena uz p\N!avu.
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