Bosna i Hercegovina

FEDERACIA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINSKI SUD U ZepCU
broj:044-0-Su-24-000059
Zepce,24.09.2024 godine

Na osnovu €l1.3]. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Sl.novine
FBiH, broj:38/0,22/06.63/10,72/10.7/13 1 52/14, ¢1.21. Zakona o namje$tenicima u organima
drzavne sluzbe u FBiH, (Sl.novine FBiH, broj:49/05,45/10 1 103/21 i ¢l.4.. Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Opcinskog suda u Zepéu, predsjednica
Op¢inskog suda u Zepcu, objavljuje;

INTERNI OGLAS
Za popunu upraznjenih radnih mjesta u Opéinskom sudu u Zepcu

1. Visi referent-recepcionar, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova

e Vodi svakodnevnu evidenciju dolaska djelatnika suda na posao i izlaska iz sudske
zgrade u tijeku radnog vremena,

e kontrolira ulazak, boravak i izlazak stranaka u zgradu suda,

e rukuyje telefonskom kuénom centralom,

e rukuje protiv-pozarnim sredstvima i obavlja druge poslove u svezi sa provodenjem
mjera sigurnosti u zgradi suda,

e obavlja i druge poslove po naredenju predsjednika suda i Sefa sudske uprave

Uvjeti:SSS upravna, administrativno tehnic¢ka, gimnazija, ekonomsika ili druga srednja Skola
drustvenog ili tehni¢kog smjera, najmanje deset mjeseci radnog staza

Vrsta djelatnosti;poslovi pomoéne djelatnosti

Skupina poslova;operativno-tehnicki poslovi

Slozenost poslova;djelimi¢no slozeni

Status:namjestenik

Pozicija radnog mjesta: Visi referent

Broj izvrsilaca 1 (jedan)

2. Visi referent-asistent zemljiSno-knjiznog odjeljenja, 1 (jedan) izvrsilac na
neodredeno vrijeme

Opis poslova
e zaprima zahtjeve stranaka za promjene u zemljisnj knjizi
e vodi zbirke isprava na osnovu kojih se vrsi upis u zemljisnu knjigu,
e vodi imenik vlasnika i parcela za svaku katastarsku opéinu,




e obavlja ostale zadatke koje mu povijeri predsjednik suda i Sef zemljiSno-knjiznog
odjeljenja
Uvjeti:SSS, gimnazija, ekonomska 1 upravno administrativno tehnicka skola ili druga srednja
Skola druStvenog smjera, najmanje deset mjeseci radnog staza, poznavanje rada na ra¢unaru i
poloZen strucni ispit
Vrsta djelatnosti:dopunski poslovi osnovne de]aanSll
Skupina poslova:administrativno-tehnicki poslovi
SloZenost poslova:djelimic¢no slozeni
Status;namjesStenik
Pozicija radnog mjesta:Visi referent
Broj izvrsioca 1 (jedan)

Pravo prijave na Interni oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine, koji ispunjavaju opée uvjete iz ¢l.24. Zakona o
namjestenicima u organima drzavne sluzbe u FBIH i posebne uvjete navedene u ovom
oglasu.

Uz prijavu na Interni oglas potrebno je priloziti slijede¢u dokumentaciju (orginal ili ovjerenu
kopiju):

1.Izvod iz mati¢ne knjige rodjenih (za radno mjesto 1.1 2.)

2.Diploma o zavr$enoj srednoj stru¢noj spremi,(za radno mjesto 1.1 2.)

3.Uvjerenje o drzavljanstvu (za radno mjesto 1.1 2.)

4 Uvjerenje da se ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od 3 mjeseca) (za radno mjesto 1.12.)
5.Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru (za radno mjesto broj 2)

6.Uvjerenje o radnom iskustvu (za radno mjesto 1.12.)

7.Uvjerenje o ploZenom stru¢nom ispitu za namjestenike (za radno mjesto 2)

8.Dokaz da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika u organu drzavne sluzbe
na bilo kojem nivou vlasti u FBiH, (za radno mjesto 1.1 2.)

9.0vjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz drZavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kaznbe,(za radno mjesto 1.1 2)

10.Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢l.IX1stav 1. Ustava BiH (za

radno mjesto 1.12.)

Prijave sa traZenom dokumentacijom dostaviti u roku od 10 (deset) dana od dana
objavljivanja Internog oglasa.

Dokumentacija se dostavlja u zatvorenoj koverti neposrednm predajom u pisarnici Op¢inskog
suda u ZepCu ili putem poste na adresu: Opéinski sud u Zepéu, Zagrebacka bb, 72230 Zepte

sa naznakom ,,Za Interni oglas®.
Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.

Predsjednica suda,
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