BOSNA [ HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINSKI SUD U TESNJU

Broj:039-0-SU-24-000-465
Dana: 08.10.2024.g.

Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (..Sl. novine FBiH, broj: 38/05, 22/06,
63/10, 72/10, 7/13, 52/14 i 85/21) i ¢lana 23. Zakona o namijestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ( "Sl. novine FBiH, broj 49/05, 45/10 i 103/21) i ¢lana 34. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Opéinskog suda u Tednju,predsjednik Opéinskog suda u Tesnju, objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika
u Opéinskom sudu u TeSnju

1.,,ViSi referent za operativno tehnitke poslove-daktilograf ,, 1 ( jedan) izvriilac na neodredeno vrijeme,

2. Visi referent za operativno tehnitke poslove-daktilograf ,, 1 ( jedan) izvrsilac na odredeno vrijeme do povratka
namjeStenice sa bolovanja.

Opis poslova za radno mjesto pod tatkom 1i2.:

Obavlja poslove sudskog zapisni¢ara na pretresima, rocistima i raspravama; piSe na pisacoj masini, raunaru, ili snima
tok pretresa, ro¢ista ili rasprave; rukuje audio opremom tamo gdje je instalirana, i stara se da je ista u funkciji prije
pocetka sudenja; kuca presude, ili rje3enja iz rukopisa ili po diktatu sudije; postupa po naredbama sudije u predmetima;
osigurava da su predmeti spremni za ro€ista prema rasporedu; preuzima predmete iz pisarnice i vraca ih sloZene po
rastuéem rednom broju pisarnici uz predhodno izvdvajanje poste referentu za prijem i otpremu poste; aZurira spis po
7albi; vrsi pripremne radnje vezane za izlazak na teren u svojstvu zapisnicara; pravovremeno ulaZe podneske, dostavnice,
i povratnice u spise koji se nalaze kod sudije; sve spise obavezno prima i razduzuje putem interne dostavne knjige ili
identifikacijske liste, vr$i popis spisa koji nisu u CMS; stara se o urednosti spisa koji su im dodijeljeni u rad; dan prije
odrzavanja sudenja isti¢e raspored sudenja na zato predvideno mjesto; mjeseéni raspored sudenja, dostavlja predsjedniku
suda; vodi evidencije o odrzanim ro¢istima i pretresima i donesenim odlukama odnosno o odlaganju istih; odgovoran je
za uredno odrZavanje spisa i unoSenje informacija u sistem registrovanja predmeta u odgovarajuce evidencije, u slucaju
ostecenja korica ili sadrZaja spisa otklanja uocena ostecenja; popunjava obrasce za izvjeStaje za predmete s kojima
rukuje, blagovremeno a najkasnije mjesec dana unaprijed obavijestava pismeno tehni¢kog sekretara suda o potrebama za
upisnicima, pomoénim knjigama, omotima, obrascima, kovertama, kancelarijskim materijalom i drugim sredstvima
potrebnim za rad, obavlja i druge poslove koji po prirodi posla spadaju u djelokrug rada ovog radnog mijesta kao i
poslove po nalogu predsjednika suda i sekretara suda.

Uslovi: Pored op¢ih uslova propisanih €lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji BiH.,
kandidat treba da ispunjava i posebne uslove

-za radno mjesto pod tatkom 1. i 2.- ,,Visi referent za operativno tehni¢ke poslove-daktilograf ,,

-SSS- IV ili III stepen,zavrena srednja 3kola: upravna, gimnazija, birotehni¢ka, ekonomska ili druga srednja Skola
drustvenog, tehni¢kog, usluznog ili proizvodnog smjera, poloZen ispit za daktilografa najmanje I-B klase,,poznavanje
rada na radunaru, 10 mjeseci radnog staza, obavezno testiranje iz daktilografije i poznavanje rada na raunaru.

-Potrebni dokumenti:
-Svojeruéno potpisana prijava na javni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima adresom
prebivalista i brojem telefona,
-diploma o zavrienoj srednjoj Skolskoj spremi,
-uvjerenje o drzavljanstvu(ne starije od 6 mjeseca),
-izvod iz mati¢ne knjige rodenih,
-dokaz o radnom stazu,
-dokaz o polozenom ispitu za daktilografa najmanje I-B klase,
-dokaz o poznavanju rada na raCunaru,



-ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten

iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne,
- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbama ¢lana IX stav 1.Ustava BIH.

Izbor izmedu prijavljenih kandidata koji budu ispunjavali opée i posebne uslove izvrditi ¢e se nakon obavljenog
obaveznog testiranja/intervjua u skladu sa Procedurama za zapodljavanje drzavnih sluzbenika i namjestenika u
Opéinskom sudu u TeSnju.

[zabrani kandidat ée biti duzan dostaviti uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta,
prije stupanja u radni odnos.

Sva dokumenta koja se prilazu moraju biti orginalna ili ovjerena fotokopija.

Rok za podnogenje prijava sa dokazima o ispunjavanju uslova je 15 dana od dana objavljivanja Javnog oglasa u dnevnim

novinama na adresu:

OPCINSKI SUD U TESNJU
ul. Krndija bb, 74260 TeSanj
sa naznakom
,Javni oglas za popunu radnog mjesta namjeStenika
u Opéinskom sudu u TeSnju-
-NE OTVARATI*.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.




