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Sarajev o, 26.l2.2o24.godine

Na osnovu dlana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,SluZbene novine Federacije BiH" broj 38/05, 22106,6311O,72/tO,7 /L3,52114
i 85/ 2ll, dlana 8. Pravilnika o unutraSnjem sudskom poslovanju ("SluZbeni glasnik
BiH" br. 66112, 40/14,54/17,60l17 - Ispravka, 30118 i 83122), a u vezi sa
Zakonorn o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", br. lO2l 13, 9 I 14, 13/ 14, 8l 15, 9L I 15, lO2l 15, LO4l 16, 5l 18,
lllLg, 99119, 25al22l i Standardima interne kontrole u ja,,rnom sektoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 75116l,,
predsjednik Kantonalnog suda u Sarajevu donosi

PRAVILITIK O REPREZENTACIJI I POKLONIMA
U KANTONALNOM SUDU U SARAJEVU

ehn 1.
Ovim pravilnikom reguliSu se pitanj areprezentacije i poklona u Kantonalnom sudu
u Sarajerm (u daljem tekstu: Sud), kao Sto su: visina reprezentacije, koriStenje
sredstava reprezentacije, procedura i pravila primanja i davanja poklona.

elan 2.
Reprezentacija predstavlja tzdatak koji se javlja u toku redo,rrnog poslovanja Suda
u cilju stvaranj a i odrZavanja poslormih odnosa, obilj eLavanja godiSnjica i drugih
znaeajnih dogadaja, kao i ostvarivanje interesa Suda, a koji se koriste u odnosu sa
sluZbenim strankama, te rzdaci ucinjeni prilikom kupovine poklona koji se daju u
prigodnim prilikama, kao i ostali izdaci koji nisu navedeni, a koji su udinjeni u
drugim slucajevima kada se predstavlja djelokrug rada Suda.

ehn g.

Sredstva za reprezentaciju su sredstva planirana BudZetom Suda, za tekuiu
godinu, a odnose se na troSkove koji nastanu tokom radnih sastanaka,
konzumacijom piia i osvjeZenja, jela, odnosno troSkovi roba koje se kupuju za
potrebe internog bifea kabineta, troSkovi koji nastanu koriStenjem ugostiteljskih
usluga povodom organizovanja poslorrnih susreta, obiljeZavarrja praznlka i
manife stacij a (eksterna repre zentacTja) te tro Skovi kupovine poklona.

elan 4.
(1) Visinu sredstava za reprezentaciju za potrebe Suda odreduje predsjednik
Suda u skladu sa raspoloZivrm finansijskim sredstvima i na osnovu pregleda



utroSenih sredstava reprezentacije u prethodnoj godini te planiranih i procijenjenih
sredstava u BudZetu za telttcu godinu u kojoj se koriste.
(21 Strucni sa{etnlkzaja',rne nabavke prilikom pripreme Prijedloga plana javnih
nabavki za telttiu godinu, obavezan je u isti uvrstiti i nabavku reprezetttacrje, a
sve u okviru odobrenih budZetskih sredstava.
(3) Nabavka robe, u okviru reprezentacije, wsit ie se po proceduri primjenom
jednog od postupaka propisanlh Zakonom o ja,rnim nabavkama.
(41 U ovisnosti od mjesta nastanka troSka, reprezentacija moZe biti interna i
eksterna.
(5) Pravo na troSkove reprezentacije ima predsjednik Suda, ali i drugi zaposleni
u Sudu iskljucivo kada thza to posebnom odlukom ovlasti predsjednik Suda i to u
iznosu koji je utwden u skladu sa stavom (1) ovog dlana.
(6) U sludaju da ovlaSteni zaposlenici od strane predsjednika Suda za koriStenje
reprezentacije prekorade dozvoljeni limit, duZni su dostaviti pismeni izvjeStaj o

prekoracenju na osnovu kojeg ie predsjednik Suda procijeniti opravdanost
prekoradenja, te eventualno zatraZiti nadoknadu prekoradenog iznosa od
zaposlenog.

ehn s.
Predsjednik Suda duZan je sredstva predvidena za reprezentaciju koristiti
razrtmtr.o i primjereno, vodeii raduna o uslovima i potrebama, kao i raspoloZivim
sredstvi ma za r eprezentaciju.

elan 6.
Pravdanje kori5tenja sredstava reprezentacije vrSi se podnoSenjem pismenog
ia{eStajartz koji se prila1e odgovarajuii radun sa specifikacijom konzumacije.

elan 7.
(1) Pismeni iz{eStaj obavezrto sadrZi datum, mjesto i swhu koriStenja sredstava
reprezentacije.
(21 Radun mora biti original i potpisan od strane lica koje je koristilo usluge
reprezentacije te potpisom odobren od strane predsjednika Suda.
(3) IzvjeStaj tz elana 6. ovog pravilnika sa o{erenim i odobrenim radunom od
strane predsjednika Suda dostavlja se Odsjeku za raeunovodstvo Suda.

ehn 8.
(1) Pokloni su materijalni predmeti koji se uobicajeno daruju zaposlenicima
Suda prilikom odlaska u penzdu i drugim licima ili institucijama prilikom
protokolarnih posjeta, posebnih dogadaja, datuma lli praznika.
(21 O nabavci i darivanju takvog poklona posebnom odlukom odlucuje
predsjednik Suda.
(3) Odlukom iz stava (21 ovog dlana predsjednik Suda odreduje i visinu
finansijskih sredstava koja odobrava za kupovinu poklona, te ovlaSiuje lice koje ce
izurSiti nabavku poklona.
(41 Nabavka poklona wSi se na nadin propisan Zakonom o javnim nabavkama.



elan 9.
(1) Kod primanja poklona mora bitijasno utwdeno da li su oni namijenjeni Sudu
ili predsjedniku Suda.
(21 Predsjednik Suda ne smije zadri,ats poklon crja trZiSna vrijednost prelazi
200,00 KM (slovima:dvijestotine KM) te je isti duZan prijaviti, evidentirati i predati
Sudu.
(3) Zaposlenicima u Sudu nrje dozvoljeno primanje poklona koji su u vezi sa
obavljanjem redo'rnih poslova i zadata.ka.
(5) Zaposlenicima u Sudu nrje dozvoljeno primanje poklona od treiih osoba osim
u korist Suda i predsjednika Suda, s tim da isti mora znati za prrr::anje poklona.
(6) Zabranjeno je zahtijevanje ili primanje od fizickih ili pravnih osoba bilo kakve
dobiti, naknada u novcu, uslugama ili drugih oblika koristi u namjeri da zaposlenik
u okviru svojih ovlaStenja udini Sto ne bi smio udiniti ili ne udini Sto bi bio duZan
udiniti.

ehn 10.
Sud ie prihvatiti namjenske poklone ukoliko se mogu koristiti prilikom obavljanja
ili su u vezi sa obavljanjem poslova i zadataka Suda te ukoliko prijem istih nije
protivan relevatnim propisima i etici ili od strane davaoca nUe uslovljen cinjenjem
ili propuStanjem odredenih radnji proti,rrno zakonu i etidkom pona5anju.

elan 1 1.

Na sva druga pitanja u vezi troSkova reprezentacije i poklona koja nisu regulisana
ovim pravilnikom neposredno se primjenjuju opSti propisi koji se odnose na ovu
oblast te odredbe etickog kodeksa.

elan 12.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
(21 Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaii Pravilnik o poklonima
i reprezentaciji u Kantonalnom sudu Sarajevo broj Su: 1 532lOS od
3 1 . 1O.2o05.godine.

PREDS.IEDNIK SUDA
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