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FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARA*'EVO
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Broj : OO9-O-Su-24-OOO87 6
Sarajev o, 26. t2.2O24. godine

Na osnovu dlana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,SluZbene novine Federacije BiH" broj 38/05, 22106,6311O,7211O,7113,52/14
i 85/21)., dlana 8. stav (1) tacka k) Pravilnika o unutraSnjem sudskom poslovanju
("SluZbeni glasnik BiH" br. 66/12, 4OlL4, 54117, 60117 - Ispravka, 30/18 i
83/221, elana 22. stav (L) Zakona o radunovodstvu i revrzlji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj LS l2Ll, tacke 6.
Radunovodstvenih politika za budZetske korisnike i trezor Kantona Sarajevo
(,,SluZbene novine Kantona Sarajevo" broj 52122lr, Zakonom o finansijskom
upravljanju i kontroli u jarmom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH", broj 381 L6l te Standardima interne kontrole u jarmom
sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH" broj
751 16l, predsjednik Kantonalnog suda u Sarajevu donosi

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI I TEHNICI POPISA
U KANTONALNOM SUDU U SARAJEVU

OSNOVNE ODREDBE

ehn 1.
(Predmetl

Pravilnikom o organizaciji i tehnici popisa u Kantonalnom sudu u Sarajevu
utwduje se predmet popisa, ciljevi popisa, nadin, organizacija i tehnika popisa te
imenovanje i rad komisij e za popis u Kantonalnom sudu u Sarajevu (u daljem
tekstu: Sud)

i;lan 2.
(Popis)

Popis predstavlja postupak utwdivanja stvarnog stanja ukupne imovine r obaveza
Suda koji omoguiava da se na osnovu dobijenlh rezultata izvrSi ocjena i analiza
postojeceg stanja i predloZe aktirmosti kojima se postiZe veia efikasnost u
koriStenj u angaZovanih sred stava.

elan 3.
(Predmet popisa)

Predmet popisa predstavljaju stalna sredstava, sitni alat, zallhe materijala, obaveza
i potraZivanja Suda.

elan 4.
(cilj popisa)

Osnormi cilj popisa je usaglaSavanje stanja imovine i obaveza iskazanog u
poslo'rnim knjigama sa njihovim stvarnim stanjem kako bi finansijski izveStaji
objektirmo i istinito prikazivali finansijsko stanje.



elan 5.
Prije sastavljanja godiSnjeg obraduna Sud je duZan izrrrSiti obavezno usaglaSavanje
pottaZivanja i obaveza sa stanjem na dan 31.12.

elan 6.
Popis se vr5i obavezno jednom godiSnje sa stanjem na dan 31.12., d predsjednik
Suda moZe donijeti odluku o vanrednom popisu odredenih bilansnih poziclja.

ehn z.
(1) Redovan popis obuhvata popis stalnih sredstava, u obliku stvari, prava i
razgrattidenja, novdanih sredstava, potraZivanja, zallha, kratkorocnih i dugorodnih
obaveza.
(21 Pored redorrnog popisa Sud moZe vrSiti popis i uskladivanje knjigovodstvenog
sa stvarnim stanjem prilikom primopredaje duZnosti ili u drugim slucajevima o
demu predsjednik Suda donosi odluku.

K.MISIJA zA PoPIs 
elan 8.

(1) Krajem svake godine predsjednik Suda donosi odluku o redovnom godiSnjem
popisu na dan 3 1 . 12. tekuie godine i osnivanju Komisij e za popis stalnih sredstava,
sitnog inventara, obaveza, potraZivanja i novdanih sredstava u blagajni (u daljem
tekstu: Komisij a za popis).
(2) Odluka o popisu treba sadrZavati: mjesto popisa, zadatke dlanova komisije
te rok za dostavu iz{eStaja.

elan 9.
(1) Komisiju za popis iz elana 8. stav (1) ovog pravilnika imenuje predsjednik
Suda.
(21 Za elartove Komisije za popis ne mogu se imenovati rukovodioci i lica koja
odgovaraju za rukovanje materijalnim i novdanim wijednostima koja se popisuju.
(21 Za popis potraZivanja i obaveza ne mogu biti imenovana lica koja vode
knjigovodstvenu evidenciju o potraZivanjima i obavezar;ra.

elan 1O.

Zadatak Komisije za popis je da iz\rrSi popis imovine iobaveza sa stanjem na dan
3 1 . 12. tekuie godine, i to:
a) dugotrajne materijalne i nematerijalne imovine,
b) dugorodne finansijske imovine,
c) sitnog materijala i inventara,
cl potraZivanja i obaveza,
dl zallha materijala i sitnog inventara,
e) novdanih sredstava i wijednosnih papira,
f) sredstva koja se vode u vanbilansnoj evidenciji,
g) sredstva koja se vode kod drugih po bilo kom osnovu (izdvojena sredstva,
depoziti, sredstva data na posudbu, popravak i s1.),

h) tudih sredstava.



ehn 11.
(1) Prije samog popisa, Komisija za popis, d:uZn.a je materijalne predmete
pregledati i grupisati radi lakSeg popisivanja te ih oznadits inventurnim brojevima,
ako nisu ozt:;adeni, wdvojiti oStecene i zastarjele zallhe kao i tuda sredstva te izrrrSiti
u skladivanj e obave za i potr aZivanja.
(21 Komisij a za popis je duZna sadiniti listu tudih sredstava i jedan primjerak
liste dostaviti vlasniku tih sredstava.

elan 12.
(1) Ukoliko su sredstva donirana u naturalnom obliku i nisu knjiZena potrebno je
na osnovu ugovora o donaciji i/ili fakture za isto izvrSiti materijalno i finansijsko
evidentiranje.
(21 Ukoliko nUe odredena i evidentna vrijednost potrebno je procijeniti wijednost
doniranih sredstava od strane popisne komisije ili strudnog lica te materijalno i
Iinansij ski evidentirati ista.

ehn 13.
(1) Kolicina stvari i novdanih sredstava u blagajni utwdit ie se prebrojavanjem,
dok ie se wsta stvari utrrrditi na osnovu nomenklature.
(21 Zbog svoje specifidnosti popis obaveza i potraZivanja, dugorodne finansijske
imovine se obavlja na osnovu provjere knjiZenja u knjigovodstvu.

elan 14.
Knjigovodstveno stanje mohe se unijeti tek poSto je izvrSen popis, nakon dega ce

Komisij a za popis obavezr:.o utwdrts razllke izmedu stvarnog i knjigovodstvenog
stanja te utwditi uzroke tom odstupanju.

ehn ls.
(1) Nakon izvrSenog popisa, podaci o popisu se unose u popisne liste koje
potpisuju svi dlanovi Komisije za popis ito za svaku pojedinu vrstu sredstava.
(21 Popisne liste se sadinjavaju u 3 primjerka i to: jedan primjerak liste se

dostavlja Ministarstrru finansija Kantona Sarajevo, drugi se dostavlja Odsjeku za
radunovodstvo, a treii primjerak ostaje u SU predmetu.

elan 16.
Komisijaza popis duZnaje sadiniti zapisnik koji dine slijedeie informacije:

a) eventualno neslaganje izmedu stanja prema popisu i knjigovodstvenog stanja,
b) rashodovanje uz obavezrao obrazlolenje razloga rashodovanja u skladu sa

Pravilnikom o kriterijima za rashodovanje, otpis , knjl1enje viSkova i manjkova
stalnih sredstava i sitnog inventara i otpis potraZivanja,

c) informacija o viSkovima i manjkovima uz obavezrao obrazloZenje razloga u
skladu sa Pravilnikom,

d) informacija o tudim sredstvima u naturi pojedinadno uz popisnu listu,
e) informacija o prijedlogu za eventualni otpis potraZivanja u skladu sa

Pravilnikom.

elan 17.
(1) Nakon izvrSenog popisa, Komisija za popis duZna je saciniti iz{eStaj o
obavljenom popisu koji zajedno sa popisnim listama, elaboratom o popisu i svim
pomoinim iskazima koji su doveli do popisa te prijedlozima za otpis i drugim



zapai,anejima u vezi sa popisom, dostaviti predsjedniku Suda na razmatranje i
odlu6ivanje.
(21 Nakon sadinjenih zapisnika Komisij a za popis je duZna sadiniti InrjeStaj o
iznrSenom popisu i datim prijedlozima, potpisan i ovjeren od strane Komisije i
predsjednika Suda zajedno sa popisnim listama i obrascima dostaviti Centralnoj
popisnoj komisiji Ministarstvu finansija Kantona Sarajevo i Odsjeku za
radunovodstvo ovog suda.
(3) Po izvr5enom uskladivanju poslo"rnih knjiga i zavrSenom popisu Sud je
obavezan izvrSiti uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.
(41 Uskladivanje se wSi tako Sto se na osnovu iz{eStaja i prijedloga Komisij e za
popis donose odgovarajuie odluke.
(5) Odluke se donose za likvidiranje iknjrZenje eventualno ut'rrdenih manjkova,
vi5kova, visinu otpisa nenaplativih i zastarjelih potraiivanja, rashodovanje
sredstava, opreme i sitnog inventara.
(6) Navedene odluke donosi predsjednik Suda na prijedlog Komisij e za popis.
(71 Utvrdeni manjci mogu se lik',ridirati na teret odgovornog lica za rukovanje
materijalnim sredstvima ili na teret Suda u zavisnosti kako je doSlo do manjka.

ehn 18.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
(21 Pravilnik o popisu imovine, potaii'rnja, zallha i obaveza Kantonalnog suda
u Sarajevu broj: SU-1532 IOS od 31.10.2005. godine se stavlja van snage.

PRED$IEDNIK SUDA
Vladimir Spoljari6
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