
BOSNA I HTRCTGO\ZINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
KANTONALNI SUD U SARA"IEVU
Broj: OO9-O-Su-24-OOOA7 6
SaraJevo, 26. \2.2024.godine

Na osnovu dlana 31 . Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine Federacije BiH" broj 38/05, 22/06,63/lO,72llO,7lL3,52l14 i85l2I), dlana
8. stav (1) tacka k) Pravilnika o unutraSnjem sudskom poslovanju ("SluZbeni glasnik
BiH" br.66l12,40l14,54lL7,60l17 - Ispravka,30llS i 83 122ll, o u vezisaZakonom
o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj 381 16l, Zakonom o radunovodstvu
i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj
15121) i Standardima interne kontrole u javnom sektoru u Federaciji BiH (,,SluZbene
novine Federacije BiH" broj 75116), predsjednik Kantonalnog suda u Sarajevu donosi

pRocEDITRE O USLOVTMA, NACTNU KORTSTENJA r TEHNTCKOG ODRZAVANJA
SLUZBENIHVOZILA KANTONALNOG SUDA U SARA^IEVU

I - OSNOVNE ODREDBE

ehn 1.
Ovim procedurama reguliSu se uslovi i nadin koriStenja sluZbenih vozTla, prava,
obaveza, postupanja i odgovornosti osoba koje upravljaju sluZbenim vozTlom, tehnidko
odrZavanje sluZbenih vozila, kao i kontrola potroSnje goriva i evidencija koriStenja
sluZbenih vozila Kantonalnog suda u Sarajevu (u daljem tekstu: Sud).

elan 2.
SluZbenim vozllom Suda smatra se motorno vozilo koje je nabavljeno za sluZbene
potrebe Suda i u njegovom je vlasniStyu ili posjedu, a koristi se za obavljanje prevoza
radi wSenje poslova i zadataka iz nadleZnosti Suda.

elan 3.
Pod wSenjem poslova i zadataka iz nadleZnosti Suda u smislu ovih procedura,
podrazumijevaju se sljedeii poslovi i zadaci:

a) izwSavanje sudskih naredbi;
b) sluZbenr odlazak i powatak u druge sudove, institucije, organrzacije i slidno;
c) prevoz do najbliZeg mjesta polaska drugog prevozr:og sredstva (aerodroma,

Zeljeznidke i autobuske stanice i slicno);
d) poslovi protokolarne prirode;
e) drugi poslovi iz djelokruga rada Suda.

II - KONTSTPTJE SLUZBPNOG VOZILA

ehn 4.
( 1) SluZbena vozTla mogu se koristiti i za:

a) prevoz materijala potrebnog za rad Suda;
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b) prevoz wijednosnih poSiljki koje sadrZe predmete i podatke strogo povjerljive
prirode i

c) prevoz radnika na pruZanje zdravstvenih usluga, kao i za prevoz uposlenika u
sludaju smrti dlana uZe porodice uposlenih u sudu.

(2) SluZbena vozlla se mogu koristiti, uz posebno odobrenje lica iz dlana 5.
Procedura, i za prevoz drugih osoba koje vrSe poslove za potrebe Suda.

ehn s.
(1) KoriStenje sluZbenog vozTla dopuSteno je samo na osnovu putnog naloga zavozTlo.
(21 Odobrenje odnosno putni nalog za koriStenje sluZbenog vozTla izdaje predsjednik
Suda ili uposlenik kojeg predsjednik Suda ovlasti.

(1) Sluzben a vozTlakoriste se za**Tr: tirro"rrih poslova, ako to priroda posla
zahtjevai kada se ti poslovi ne mogu uspjeSno obaviti prevozorn u javnom saobracaju
o demu odluduje predsjednik Suda.
(21 Za sluZbena putovanja u inostranstvu, sluZbena voz|la Suda mogu se koristiti
samo uz pismeno odobrenje predsjednika Suda.

(1) sluZben irnvozilom u pravi,, ,rrf-lfl J;r^rsuda.
(21 Korisnik sluZbenog vozTla, u smislu ovih procedura, pored vozad,a, je lice kojeg
predsjednik Suda putnim nalog ovlasti da upravlja sluZbenimvozllom Sud?, a koje ima
odgovarajucu vozadku dozvolu i ispunjava druge uslove predvidene propisima iz oblasti
saobracaja.
(3) Ostali zaposlenici Suda, a koji ispunjavaju uslove iz stava (2) ovog dlana, mogu
koristiti prevoz sluZbenim vozTlom samo uz odobrenje predsjednika Suda odnosno lica
koje je predsjednik Suda ovlastio.

elan 8.
(1) Osobe iz ebna (7) ovih procedura koje koriste sluZbeno vozTlo duZne su da se
prema istom odnose sa paZnjom dobrog domaiina i licno odgovaraju za zaduZeno
sluZbeno vozTlo, njegovo pravilno i namjensko koriStenje, u skladu sa tehnickim
uputsMma pro tnr o d,ada.
(21 Osobe iz elarta (7) ovih procedura koje koriste sluZbenovozTlo obavezrle su, prUe
podetka koriStenj a vozTla, da vizuelnim pregledom utvrde da je vozllo bez vidljivih
nedostataka, bez upaljenih upozoravajuiih lampica instrument table i da posjeduje
obavezni pribor i opremu.
(3) Osoba koja upravlja sluZbenim vozTlom duLnaje da, u pisanoj formi, lukaZe na
sva zapaZanja tehnidke neispranrnosti vozlla radi njihovog otklanjanja.

UI . PUTNI NALOG

ehn 8.
(1) Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom obavezna je da prilikom upravljanja
posjeduje odgovarajuii obrazac putnog naloga, te da jedan primjerak vodi i popunjava
u skladu sa vaZecirn propisima.
(21 Putni nalog mora prrje polaska biti popunjen citko ispisanim Stampanim slovima
i sadrZavati sljedeie:

a) datum,
b) ime i prezime korisnika,
c) relacija,
d) vrijeme polaska,
e) vrijeme povratka,



0 swhu putovanja i
g) stanje brojila prlje polaska.

(3) Ovako popunjen putni nalog izdaje i potpisuje lice iz elana 5. Procedura.
(41 Korisnik sluZbenog vozTla svaku dopunjenu kolidinu goriva i maziva mora
evidentirati i ovjeriti na benzinskoj pumpi potpisom i pecatom na obrascu putnog
naloga.
(5) RazduZenje putnog naloga i prateie dokumentacije wSi korisnikvozTla odnosno
osoba koja upravlja sluZbenim vozilom, tako Sto svojim potpisom o{erava predenu
kilometraru i koli6inu goriva naznadenu u nalogu, te isti dostavlja viSem referentu za
likvidaciju finansijskih sredstva u Odsjeht za radunovodstvo.
(6) Korisnik sluZbenog vozTla putni nalog i prateiu dokumentaciju duZan je dostaviti
Odsjeku za radunovodstvo do 5. u tekucem mjesecu za koriStenje sluZbenog vozila u
prethodnom mjesecu.
(71 Ukoliko postoje manje vidljiva oSteienja sluZbenog vozTla, osoba koja upravlja
sluZbenim vozllom duZnaje saciniti sluZbenu zabiljeSku odnosno pribaviti policijski
zapisnik u sludaju vecih oSteienja, koji dine sasta'rni dio putnog naloga.

elan 9.
Za nepotpisivanje putnog naloga i netadnost podataka u putnom nalogu odgovara
korisnik sluZbenog vozila.

ehn 1o.
(1) Za poslove vodenja evidencija i postupanja po putnim nalozirr"ra i pratecoj
dokumentaciji ovlaSten je referent u Odsjeku za raeunovodstvo.
(21 Referent iz stava (1) ovog dlana wSi obradun i evidencrju potroSnje goriva po
predenom kilometru, ukupnu predenu kilometraLa za sluZbeno vozTlo, te ostale
potrebne evidencije prema dostavljenim podacima od osobe koja upravlja sluZbenim
vozilom.
(3) Referent iz stava (1) ovog dlana odgovoran je zataenost podataka o evidencijama
zakojeje ovlaSten da vodi, a za tadnost podatakal<roz naloge odgovorna je osoba koja
upravlj a sluZbenim vozilom.

TV TEHNIEKO ODRZAVANJE

ehn 11.
(1) Pod tehnidkim odr1avanjem sluZbenih vozila podrazamijeva se redovno i
vanredno tehnidko odrZavanje.
(21 Redormo tehnicko odrZavanje podrazumijeva propisane servisne zahvate od
proinrodada ili ovlaStenog serviserd, d vanredno tehnidko odrZavanje podrazumijeva
opravke vozTla koji iziskuju posebne troSkove.
(3) Prije preuzimanja sluZbenog voztla korisnik vozila pro{erava da li je vozllo
registrovano, tehnicki ispra'rno, adekvatno opremljeno i odrLavano te da li na istom
ima vidljivih oSteienja, Sto ovjerava svojim potpisom na putnom nalogu za upotrebu
vozila.
(4) Ukoliko uodi nedostatke o tome obavje5tava neposrednog rukovodica i rzdavaoca
putnog naloga.
(5) Korisnik sluZbenog vozila odgovoran je za:

a) tekuce odriavanje vozTla, diSienje, pranje, opravku i servisiranje vozTla,
b) nivo goriva, maziva i rashladnog sredstva u vozilu,
c) ispra'rnost s{etlosne i zvluene signalizaclje,
d) kompletnost opreme u vozilu i
e) kontrolu unutraSnjosti vozlla.

(6) PotroSnja goriva, maziva, guma i drugih potroSnih dijelova (filteri, tednosti i
slidno) mora biti u skladu sa tehnidkim karakteristikamavozTla i ukupnim predenim



kilometrima, a za Sta je odgovoran vozac i korisnik sluZbenog vozTlaiz dlana 7. stav (2)

ovih procedura.
(71 Kontrolu obaveza w stava (6) ovog dlana wSi neposredni rukovodilac vozae,a

odnosno korisnrka vozlla te izdavaoc putnog naloga.

V. EVIDENCIJA I STEIA

elan 12.
(1) Odsjek zaradunovodstvo odnosno referentiz elana 10. stav (1) Procedura duZan
je voditi sljedeie evidencije:

a) Evidenciju utroSka koriStenja i odrZavanja sluZbenog vozTla koji obuhvata
sljedeie podatke:
- Predena kilometrava,
- UtroSak goriva i ostalih maziva,
- Osiguranje i registracija vozlla,
- Zamjena autoguma
- Obavljanje senrisa,
- Usluge i materijal potrebarl za popravku vozTla,
- Pranj e vozTla;

b) Evidenciju izdavanja putnih naloga.

ehn 13.
U sludaju nastanka materijalne Stete na sluZbenom vozilu ili opremi namjerno,
krajnjom nepaZnjom ili neovlaStenim koriStenj em voz7la, korisnik vozTla ie odgovarati
za prouzrokovanu Stetu u skladu sa vaZeeim propisima.

elan 14.
(1) SluZbenavozlla Suda se nakon koriStenja parkiraju na sluZbeni parking Suda.
(21 U rntzetnim slucajevima sluZbena vozlla se mogu ostaviti i na drugom mjestu o
demu predsjednik Suda donosi posebno odobrenje.
(3) Kada je vozilo radi kori5tenja u sluZbene swhe parkirano na drugoj lokaciji,
osoba koja upravlj a vozTlom duZna je da isto parkira na osigurana i oznad,ena parking
mjesta.
(4) Kljudevi sluZbenih vozila nakon koriStenja predaju se tehnidkom sekretaru
predsjednika Suda.

elan 15.
(1) Osoba koja upravlja sluZbenimvozllom nabavlja gorivo kod dobavljada sa kojim
je Sud zakljueio ugovor o nabavci goriva u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.
(21 Osoba koja upravlja sluZbenim vozllom vodi evidencrju o utroSku goriva i maziva
koja je sasta'mi dio putnog naloga, a koja treba da sadrZi sljedece podatke:

a) Datum i mjesto sipanja goriva;
b) Stanje kilometar brojila u trenutku sipanja goriva;
c) Vrsta i kolicina goriva koje je nasuto;
d) Broj raduna, potpis i pecat benzinske pumpe rzdavaoca goriva.

(3) U iatzetnim okolnostima osoba koja upravlja sluZbenim vozllom mo1e izvrSiti
kupovinu goriva i od drugih dobavaljaca u Bosni i Hercegovini rtz obrazloZenje o
izuzetnim okolnostima u cilju priznav,anja troSkova po ovom osnovu.
(4) U slucaju koriStenja sluZbenog vozlla u inostranstvu prilikom kupovine goriva
osoba koja upravlja sluZbenim vozilom obaveztta je uzeti radun o sipanju goriva i isti
priloZiti uz putni nalog.
(5) Kontrolu potroSnje goriva i predenih kilometara wSi Odsjek za raeunovodstvo.
(6) O koriStenju svakog sluZbenog voz7la vodi se evidencija na nadin da korisnik
vozila evidentira bitne podatke o vozTlu, obavljenom putovanju, sipanju i utro5ku
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goriva i maziva, predene kilometre, serrrisiranje i slidno, a Sto dostavlja referentu
odnosno Odsjelr.; za radunovodstvo.

ehn 16.
(1) SluZbeno vozilo mora biti uvijek u tehnicki ispra'rnom stanju.
(21 Vozae Suda je duZan da blagowemeno podnese zahtjev za servisiranje, nabavku
dijelova i usluga, zatnjenu guma za sluZberao vozilo i sl.
(3) Osoba koja upravlja sluZbenim vozTlom odgovorna je za odrZavanje unutraSnje i
spoljaSnje distoce sluZbenog vozrla.
(41 Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom dluZna je da izvrSi zarlajenu guma dva
puta godiSnje u skladu sa propisimaiz oblasti saobracaja, te luintzetnim slucajevima
kada dode do oSteienja guma.

ehn 12.
(1) SluZbeno vozilo Suda ima polisu osiguranja i polisu kasko osiguranja koje se
obnavljaju jednom godiSnj e.
(21 Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom duZna je u momentu upravljanja
sluZbenim vozllom imati dokaz o osiguranju.
(3) Registracija i osiguranje vozTla se wSi u ovlaStenoj osiguravajucoj kuii sa kojom
Sud, u skladu sa Zakonom o jarrnim nabavkarna, zakljuci ugovor.

elan 18.
(1) U slucaju sudara, Stete ili krade sluZbenogvozTla osoba koja je istim upravljala
o tome bez odlaganja oba{eStava nadleZnu policdsku upravu radi sadinjavanja
zapisnika.
(21 U sludajevima iz stava (1) ovog dlana osoba koja je upravljala vozllom, \z
koordinaciju sa Odsjekom zaralunovodstvo, preduzima aktirmosti s ciljem nadoknade
Stete od odgovornog lica ili osiguravajuieg dru5tva.

ehn 19.
Ukoliko se utwdi da je materijalna Steta na sluZbenom vozilu provzrokovana
namjerno, krajnjom nepaZnjom ili pod uticajem alkohola ili opojnih sredstava,
predsjednik Suda ie donijeti rjeSenje o obustavi na platu u visini nastale materijalne
Stete odgovornom licu koje je upravljalo sluZbenim vozilom uz prethodno provedene
postupke s ciljem utvrdivanja odgovornosti za materijalnu Stetu.

VI . ZAVRSNE ODREDBE

elan 20.
(1) Ove Procedure stupaju na snagu danom donoSenja.
(21 Procedure o uslovima i nadinu koriStenja sluZbenih vozila Kantonalnog suda u
Sarajevu broj: SU 1532/05 od 31.1O.2O05. godine se stavljaju van snage.

PREDSJEDNIK SUDA
Vla Spoliari6

V

a


