BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

KANTONALNI SUD U SARAJEVU

Broj: 009-0-Su-24-000876

Sarajevo, 26.12.2024.godine

Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14
i 85/21), ¢lana 8. stav (1) tacka k) Pravilnika o unutrasnjem sudskom poslovanju
(“Sluzbeni glasnik BiH” br. 66/12, 40/14, 54/17, 60/17 - Ispravka, 30/18 i
83/22), a u vezi sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru
u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj 38/16) 1
Standardima interne kontrole u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj 75/16), predsjednik Kantonalnog suda u
Sarajevu donosi

PRAVILNIK O NAKNADAMA TROSKOVA ZA SLUZBENA PUTOVANJA
ZAPOSLENIH U KANTONALNOM SUDU U SARAJEVU

Clan 1.
Ovim pravilnikom utvrduje se vrsta i visina naknade za sluzbena putovanja, kao i
postupak ostvarivanja tih naknada zaposlenih u Kantonalnom sudu u Sarajevu (u
daljem tekstu: Sud).

Clan 2.
Zaposleni u Sudu imaju pravo na naknadu troskova koji nastanu u vezi sa
sluzbenim putovanjem na podruc¢ju Bosne i Hercegovine, kao i inostranstvu prema
odredbama vazecih zakonskih propisa i ovog pravilnika.

Clan 3.

(I) Pod sluzbenim putovanjem smatra se putovanje na podrucju Bosne i
Hercegovine kao i putovanje u inostranstvo na koje se uposlenik Suda upucuje da
izvrsi odredeni sluzbeni zadatak (posao).

(2)  Pod sluzbenim putovanjem na podrucju Bosne i Hercegovine smatra se ono
putovanje kada se zaposlenik upucuje u mjesto koje je udaljeno najmanje 30 km
od sjediSta Suda, a putovanje u inostranstvu podrazumijeva putovanje van
teritorija Bosne i Hercegovine.

Clan 4.
(1)  Vrste i visina naknade za sluzbena putovanja za zaposlenike ovog suda
utvrdene su i primjenjuju se u skladu sa Uredbom o naknadama trosSkova za
sluzbena putovanja (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo“, broj 21/19).
(2) Ukoliko dode do izmjena navedenih propisa isti ¢e se primjenjivati
neposredno.



Clan 5.
(1)  Za svako sluzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu predsjednik Suda donosi
odluku.
(2)  Svako sluzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu vrsi se na osnovu naloga
za sluzbeno putovanje ¢iji primjerak se nalazi u prilogu ovog pravilnika.
(3) Nalog za sluzbeno putovanje zaposlenim u ovom sudu izdaje predsjednik
Suda ili izuzetno uz pismeno ovlastenje predsjednika Suda, i sekretar Suda.

Clan 6.
Na osnovu naloga za sluzbeno putovanje zaposleniku se moze isplatiti akontacija
u visini procijenjenih troskova za predvideno sluzbeno putovanje i to iskljucivo u
nacionalnoj valuti Bosne i Hercegovine.

Clan 7.

(1)  Svaki zaposlenik duzan je u roku od 5 radnih dana od dana kada je sluzbeno
putovanje zavrSeno podnijeti izvjeStaj s obavljenog sluzbenog puta, zajedno sa
putnim nalogom i dokazima o iznosima plac¢enim za sve troSkove koji se pravdaju.
(2) IzvjesStaj sa obavljenog sluzbenog putovanja obavezno sadrzi: ime i prezime
zaposlenika, poziciju, broj i datum putnog naloga i odluke kojim je odobreno
sluzbeno putovanje, datum i vrijeme polaska na sluzbeni put, datum i vrijeme
povratka sa sluzbenog putovanja, datum i vrijeme pocetka sluzbenog zadatka
(posla) kojeg je obavio za svaku drzavu u koju je upucen, datum i vrijeme zavrSetka
sluzbenog zadatka (posla) kojeg je obavio za svaku drzavu u koju je upucen, kratak
opis zadataka (posla) koji je obavio na sluzbenom putu, dokaz o iznosu placenom
za kartu za prijevoz, pismeni dokaz o kursu nacionalne valute ili dokaz o zamjeni
valute, izjavu je li bila osigurana ishrana na sluzbenom putu (tri obroka) te
specifikaciju nastalih troskova koja sadrzi: naziv, vrstu i iznos tro§kova nastalih u
svrhu sluzbenog putovanja za koje se prilazu racuni.

(3) IzvjeStaj sa obavljenog sluzbenog putovanja, ukljuc¢ujuci nastale troskove iz
prethodnog stava ovoga clana odobrava predsjednik Suda, odnosno sekretar Suda
ukoliko je po ovlastenju predsjednika Suda odobrio nalog za putovanje.

(4) Obracun troskova sluzbenog putovanja obavlja se na osnovu odobrenog
IzvjeStaja s obavljenog sluzbenog putovanja te mora biti izvrSen prema odredbama
Uredbe iz ¢lana 4. stav (1) ovog pravilnika, te u skladu sa putnim nalogom prema
obrascu iz priloga ovog pravilnika.

(50  Ako se pismeni dokaz o izvrSenoj konverziji nacionalne valute ne prilozi uz
obracun putnih troskova, kod obracuna troskova primjenjuje se vazeci srednji kurs
Centralne banke Bosne i Hercegovine na dan polaska na sluzbeno putovanje.

Clan 8.
(I) Nalog za sluzbeno putovanje ne mozZe se izdati zaposleniku koji ranije
obavljeno sluzbeno putovanje nije opravdao u roku iz ¢lana 7. ovog pravilnika.
(2)  Zaposlenik koji ne opravda putni nalog duzan je vratiti akontaciju u cijelosti.
(3) U slucaju da zaposlenik nije u navedenom roku opravdao putni nalog ili nije

vratio akontaciju, naplata tih trosSkova obavlja se po postupku koji je zakonom
predviden za naknadu materijalne Stete.



Clan 9.
Na sva druga pitanja u vezi naknada za troskove sluzbenog putovanja koja nisu
regulisana ovim pravilnikom neposredno se primjenjuju opsti propisi koji se odnose
na ovu oblast.

Clan 10.
(1)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
(2)  Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o naknadama
za putne troSkove zaposlenih u Kantonalnom sudu Sarajevo Su 1532/05 od
31.10.2005.godine.

PREDSJEDNIK SUDA
Vladimir Spoljari¢

Ny



Prilog broj 2.

Broj:
Datum:

Na osnovu ¢lana 13. Uredbe o naknadama troSkova za sluzbena putovanja (“Sluzbene
novine Federacije BiH", br. ) izdaje

PUTNI NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE

kojim se drzavni sluzbenik , rasporeden na poziciju
upucuje na sluzbeno putovanje u
u svrhu
Sluzbeno putovanje ce trajati od do godine.
Odobravaju se troskovi za no¢enja u iznosu do KM.
Odobrava se upotreba kao prijevoznog sredstva za sluzbeni

put na relaciji

Odobrava se isplata akontacije u iznosu od KM.

Drzavni sluzbenik je duzan u roku od 5 dana od dana zavrsetka sluzbenog putovanja
saciniti izvjestaj o obavljenom sluzbenom putu, te isti zajedno sa ovim putnim nalogom i
racunima vezanim uz izdatke tokom sluzbenog puta dostaviti izdavaocu putnog naloga.

M.P. Ovlasteno lice



Prilog broj 3.

Obracun troskova sluzbenog putovanja

Datum polaska:
Datum
povratka:

Ukupno vrijeme provedeno na sluzbenom putu

Vrijeme polaska:

Vrijeme povratka:

danai sati.

DNEVNICE

KOL.

IZNOS KM UKUPNO KM

1. UKUPNO ZA DNEVNICE

TROSKOV! PRIJEVOZA

2. UKUPNO ZA PRIJEVOZ

1ZDACI ZA NOCENJE

3. UKUPNO IZDACI ZA NOCENJE

OSTALI TROSKOVI

4. UKUPNO OSTALI TROSKOVI

UKUPNI TROSKOVI 1+2+3+4

Primljena akontacija:

Za isplatu:

Za povrat:

Obracun podnio

Likvidirao

Kontrolirao

Saglasan




PRILOG 1.

Broj:

Datum:

Na osnovu &lana 16. stav (10). Uredbe o naknadama trofkova za sluZbena putovanja
(,SluZbene novine Kantona Sarajevo, br. )

izdaje
PUTNI NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE

kojim se . rasporeden na poziciju

, upuéuje na sluzbenio putovanje u
u  svrhu

Sluzbeno putovanje Ce trajati od do godine.

Odobravaju se troskovi za noéenja u izosu do KM.

Odobrava se upotreba kao prijevoznog sredstva za sluzbeni put

na relaciji .

Odobrava se isplata akontacije u iznosu od KM.

Lice je duzno u roku od S dana od dana zavr3etka sluZbenog putovanja sadiniti izvjestaj o
obavljenom sluzbenom putu, te isti zajedno sa ovim putnim nalogom i radunima vezanim za
izdatke tokom sluZbenog puta dostaviti izdavaocu putnog naloga.

M.P.
Ovlasteno Lice



PRILOG 2.
Obracun troSkova sluzbenog putovanja

Datum polaska: Vrijeme polaska:
Datum povratka: _ Vrijeme povratka:
Ukupno vrijeme provedeno na sluzbenom putu dana i sati.

1. UKUPNO ZA DNEVNICE

2. UKUPNO ZA PRIJEVOZ

3. UKUPNO IZDACI ZA NOCENJE

4. UKUPNO OSTALI TROSKOVI
UKUPNI TROSKOVI 1+2+3+4
Primljena akontacija:

Za isplatu:

Za povrat:

Obracun podnio Likvidirao Kontrolirao Saglasan



