BOSNA THERCEGOVINA

FEDERACIHA BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA/ KANTON
OPCINSKI SUB B KONJICU

Broj: 56 0 Su 084157 25 Su

Konjic,29.01.2025. godine

Na temelju ¢lanka 31. 1 48. Zakona o sudovima u Federaciji Bill (,.Sluibene novine Federacije
BiH* broj 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13 i 52/14), ¢lanka 21. Zakona o namjeStenicima u organima
drzavne sluZbe u chcrdciji BiH {,,Sluzbene novine Federacije BiH broj 49/03), ¢lanka 24. Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Opéinskog suda u Konjicu, i Odluka Vlade
HNZ/K o davanju suglasnosti za prijem u radni odnos drZavnih sluZbenika i namjeStenika, broj: 01-1-
02-3363/24 od 30.12.2024. godine, predsjednica Suda raspisuje:

INTERNI OGLAS
za prijem namjcitenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Opéinskom sudu u Konjicu
odjeljenje Suda u Prozor-Rami

1. Visi referent-portir-kurir-ekonom, 1 (jedan) izvr§ilac na neodredeno vrijeme, u odjeljenje Suda
Prozor-Rama,

Opis poslova radnog mjesta;

Ostvaruje prvi kontakt sa strankama koje dolaze u zgradu Odjeljenja Suda; daje strankama potrcbne
informacije 1 upucuje ik u odgovarajuce urede; rukuje telefonskom centralom; prima telefonske pozive i
uspostavlja telefonske veze izmedu drugih osoba i zaposlenih u Odjcljenju Suda; vodi evidenciju o
obavljenim vanjskim telefonskim razgovorima; daje strankama potrebne informacije; vrsi izdavanie
propusnica za ulazak u zgradu suda; vr¥i kontrolu ulaska i izlaska zaposlenika, te njihovu prijave na
sistem za elektronsku evidenciju radnog vremena; u sludaju da sistem za elektronsku evidenciju radnog
vremena i prisutnosti na poslu nije u funkciji (nestanak elektriéne energije, kvar i sl.), duZan je da vodi
pisanu evidenciju o vremenu dolaska i odlaska zaposlenika na posao i sa posla, evidentira odlaske i
dolaske zaposlenika iz zgrade suda u toku radnog vremena i dnevno dostavlja obrasce predsjednici Suda
za sudije, a sckretaru za sluzbenike i namje$tenike; sckretaru Suda blagovremeno dostavlja popis
materijala, inventara i opreme koje treba nabaviti u cilju nesmetanog obavljanja rada Suda; vedi
evidenciju na karticama ili raunaru o nabavci materijala; izdaje materijal na osnovu trebovanja i pravi
mjeselni izvjeStaj za izdati materijal kojeg dostavlja sekretaru Suda; predlaZe servisiranje i veéde
popravke na objektu i instalacijama, obavlja kontrolu rada i ispravnosti instalacija centralnog grijania,
vodi evidenciju o nedostacima na instalacijama svih vrsta i ¢ istom obavjestava sekretara suda; obavlja
manje popravke unutar zgrade suda, obavlja popravke i odrZavanje stolarije, bravarije i limarije; brine o
ispravnosti dojavnih uredaja i protivpoZarnih aparata, kod nadleZne PTT shuZbe preuzima sve vrste
posiljki upucenih Sudu; uruduje pismena shodno zakonskim propisima upuéena od strane Suda, koja mu
se odrede; viSi spoljnu dostavu poSte na ufem podrudju grada; evidentira po$tu koju je dostavio; vrdi
uruCivanje pismena naslovljenih da se uruduju putem sudskog dostavljada i odgovoran je za urednu i
blagovremenu dostavu; pomaZe prilikom pakovanja i evidentiranja poste i pismena Suda; vrii kopiranje
pismena za potrebe Suda; obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice Suda i tajnika/sekretara Suda.

Opéi uvjetiz:

Opéi uvieti iz clana 24, Zakona o namje$tenicima u organima dr¥avne sluzbe u Federaciji Bill: da je
drzavljanin BiH, punoljetan, da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje postova radnog mjesta,
da ima vrstu i stepen struéne spreme potrebnu za obavijanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutrasnjq organizaciji grgana drzavne slu’be, da u poshicdnje dvije godine od dana objavljivanja
oglasa nije otpulten iz drZavne stuZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kom nivou vlasti u
Federaciji BiH, odnosno Bosni i Hercegovini, da nije obuhvaéen odredbom &lana IX t Ustava BiH.
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Posebni uvjeti:



SSS-IV stepen, gimnazija, ekonomska ili upravna skola, zavriena gkola tehnitkog smjera, poloZen
struéni ispit, najmanje 10 (deset) mijeseci radnog staa iza sticanja srednje Skolske spreme, poznavanje
rada na radunaru.

Potrebni dokumenti:

Uz pisanu prijavu na interni oglas, koja mora biti svojeruéno potpisana, i sadril kracu biografiju, adresu
i kontakt telefon, naznaku za koje radno mjesto sc prijavijuje, kandidati su duZni dostaviti slijededu
dokumentaciju {originai ili ovjerena fotokopija):

Diploma o zavrienoj srednjo struénoj spremi SSS- IV stepen odgovarajuceg smjera; Uvjerenje ili
potvrda o radnom iskustvu, mora biti precizna i detaljna o podacima poslova na kojima je kandidat
radio/radi, Dokaz o poznavanju rada na radunaru-(uvjerenje/certifikat/potvrda) izdat od strane oviadtene
informatike kuée / ustanove ili informatitkog fakulteta / fakulteta za radunarstvo ili od organizacije /
ustanove koja je registrirana da moZe pruzati obuku u radu na radunarima; Uvjerenje o drzavljanstvu (ne
starije od Sest mjeseci); Dokaz o poloZenom struénom ispitu, Ovjerena izjava da kandidat u posliednje
dvije godine nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kom nivou
vlasti u Federaciji BiH odnosno Bosni 3 Hercegovini; Ovierena izjava da kandidat nije obuhvacen
odredbom &lana 1X 1. Ustava Bill; Dokaz: (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na
poslovima namjetenika u organu dravne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bi

Tzabrani kandidat, biti ¢e obavezan dostaviti uvjerenje o opéoj zdravstvenoj sposobnostl za obavljanje
poslova radnog mjesta i uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kriviéni postupak (ne stariji od tri
mjeseca), nakon odluke o odabiru kandidata.

Rok trajanja Internog oglasa i adresa za podno3enje prijava:

Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja na web stranici Suda opsud-
konjic.pravosudje.ba

Krajnji rok za podnoSenje prijave je 12.02.2025. godine.

Prijave na interni oglas sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti u zatvorenoj koverti putem
prijemne kancelarije Suda ili putem pofte na adresu:

Opéinski sud u Konjicu

Ulica Alije Izetbegovica, Trg Drzavnosti broj 16.
88 400 Konjic
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Dostavljena dokumentacija se vraca samo na osobni zahtjef/. N
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Dostavljeno:
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- Web stranica suda opsud-konjic.pravosudje.bz, -
- Ministarstvo pravosuda, uprave i lokalne samouprave HNK/Z.
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