Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Federalno tuzilastvo

: Federacije Bosne i Hercegovine
Broj: A - 104/25

Sarajevo, 20.02.2025. godine

Na osnovu ¢lana 21. i 73. Zakona o namje$tenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH (,.SluZbene
novine FBiH™; broj: 49/05, 45/10 i 103/21) i Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Federalnog
tuzilaStva Federacije BiH, broj: A- 475/23, glavni federalni tuzilac, objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjeStenika u
Federalnom tuzilastvu Federacije Bosne i Hercegovine

Visi referent za unos podataka - upisni¢ar

Visi referent za unos podataka - upisni¢ar obavlja sljedeée poslove:

o vr$i unos svih novih predmeta u TCMS:

o 1zdaje potvrdu o prijemu dokumenata:

° kreira omot spisa sa novom TCMS naljepnicom;

. vr$i unos svih pristiglih dokumenata u TCMS;

v vodi upisnike, imenike i pomo¢ne knjige za Tuzilastvo;

. pravi periodi¢ne izvjeStaje o kretanju predmeta;

. vrdi prijem poste;

. daje spise u rad tuZiocu po nalogu glavnog federalnog tuzioca ili $efa pisarnice;

° ulaze podneske i dostavnice u spise;

. priprema dostavnice za slanje putem poste ili kurirske sluzbe;

o zaprima povratnice i njihovo registriranje u TCMS;

. prati kretanje predmeta i o tome informira $efa pisarnice;

. stara se o nacinu, sistematizaciji i slaganju predmeta hronoloski i po materiji, te dostavlja
predmete u priruc¢nu arhivu;

. dostavlja predmete iz priruéne arhive na zahtjev glavnog federalnog tuZioca, prvog zamjenika

i zamjenika opsteg odjela i federalnih tuzilaca Opsteg odjela, te ih nakon upotrebe ponovo
ulaZe u priruénu i trajnu arhivu;

. pomaze u radu na finalnoj obradi predmeta;

° kao korisnik TCMS-a, obavezan je da postupa prema pravilima propisanim u Pravilniku
TEMS;:

. obavlja druge poslove po nalogu glavnog federalnog tuzioca, zamjenika glavnog federalnog

tuzioca, federalnih tuzilaca, 3efa pisarnice i sekretara TuZilastva.

Uslovi za radno mjesto: Srednja stru¢na sprema - IV stepen, gimnazija, ekonomska, upravna ili
birotehnicka 8kola, najmanje 10 mjeseci radnog staza na istim ili sliénim poslovima, poloZen struéni
upravni ispit i poznavanje rada na ra¢unaru.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Grupa poslova: administrativno - tehnicki

SloZenost poslova: djelimi¢no sloZeni poslovi

Status izvrSitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrSitelja: 1 (jedan) izvrsitelj

Visina pripadajuée neto plate: 1.296,00 KM
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U skladu sa ¢lanom 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u F ederaciji BiH, pravo
prijavljivanja na ovaj oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaci i
BiH.

Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Uz prijavu na interni oglas kandidati trebaju priloziti slijede¢u dokumentaciju (original ili ovjerene
kopije):

1. uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci);

o

. izvod iz mati¢ne knjige rodenih:

3. diplomu /svjedoganstvo o zavrienoj trazenoj stru¢noj spremi u skladu sa tekstom oglasa, prema
navedenim uslovima za radno mjesto na koje se kandidat prijavljuje, ili nostrificirana diploma ukoliko
Skola nije zavr§ena u BiH ili je diploma ste¢ena u nekoj od drzava nastaloj raspadom SFRJ, nakon
06.04.1992. godine;

4. uvjerenje ili potvrda o radnom stazu u skladu sa tekstom oglasa, prema navedenim uslovima za
radno mjesto na koje se kandidat prijavljuje:

3. dokaz o poznavanju rada na ratunaru za pozicije za koje se trazi u uslovima za radno mjesto na
koje se kandidat prijavljuje;

6. dokaz o poloZenom stru¢nom upravnom ispitu za namjestenike u organima drzavne sluzbe;

7. uvjerenje ili potvrda da je kandidat u stalnom radnom odnosu na radnom mjestu namjestenika u
organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji BiH;

8. ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojoj razini vlasti u FBiH, odnosno
BiH;

9. ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH.

Federalno tuzilaStvo FBiH ¢e provesti testiranje prijavljenih kandidata i informativni razgovor sa
kandidatima, koji ispunjavaju uslove internog oglasa, o emu ¢e kandidati biti obavijesteni.

[zabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od
tri mjeseca) prije preuzimanja duznosti namjestenika.

Ovaj oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Federalnog tuzilastva
Federacije Bill i oglasnim plocama drugih organa drzavne sluzbe u Federaciji BiH. Prijave
(svojerucno potpisane) sa kracom biografijom i potrebnim dokumentima (u originalu ili ovjerenoj
kopiji) dostaviti neposredno ili preporu¢eno putem poSte na adresu:

Federalno tuzila§tvo FBiH, ulica Valtera Peri¢a 15/11, Sarajevo, za naznakom ,,Interni oglas za
popunu radnog mjesta namjestenika u Federalnom tuzilaitvu FBiH - NE OTVARAJ“.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijaiiggg;jszmalrati.
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