Bosna i Hercegovins
Federacija Bosne i Hercegovine
Kantonalno tufilajtvo
Bosansko-podrinjskog
kantona - Gorazde

Broj: A-142/25
Datum: 02.04.2025 godine

Na osnovu ¢lana 9. Zakona o kantonalnom tuZilastvu BPK-a Gorazde (,,Sluzbene novine BPK-
a“, broj 15/02), ¢lana 21. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH“, broj 49/05 i 103/21), Zakljutka Vlade
Bosansko-podrinjskog kantona Gorazde broj: 03-30-320/25 od 20.02.2025. godine i ¢lana 9.
Pravilnika o unutralnjoj organizaciji i poslovanju Kantonalnog tuZilastva Bosansko-
podrinjskog kanton GoraZde, glavni kantonalni tuZilac Predrag Golubovi¢ dana 02.04.2025.
godine objavljuje:

INTERNI OGLAS

za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u Kantonalnom tuZzilaStvu u
Gorazdu na neodredeno vrijeme

- Referent za operativno tehni¢ke poslove (daktilograf), 1 (jedan) izvrsilac

Opis poslova: Rad sa tuziocima, stru¢nim savjetnicima i stru¢nim saradnicima na izradi svih
pismena po diktatu, kao i prepisu, unosi sve akte, dokumente, odluke i pratece priloge u TCMS
po naredbi tuZioca, kreira sve vrste naredbi tuZilackih pismena po naredbi tuZilaca, osigurava
pravilno upravljanje predmetima po dnevnoj osnovi, obavlja poslove vodenja zapisnika u
zgradi Tuzilastva i van nje, formira dostavnice za pismena koja se otpreme, preuzima i vraéa
spise u spremiste za predmete po unaprijed pripremljenim listama za svakog tuZitelja, registruje
svaki podnesak primljen u toku saslu$anja, registruje sve radnje po naredbi tuZioca, obavlja
daktilografske poslove po prijepisu i sravnjavanju materijala, kao i druge daktilografske
poslove, upravlja sistemom audio-vizuelnog snimanja u prostorijama TuZilastva, vr$i prijepis-
safinjava transkript audio vizuelnog snimka, obavlja daktilografske poslove po prepisu i
sravnjavanju materijala, te vr$i formalnu kontrolu provedenih radnji u TCMS u svakom
predmetu prije upuéivanja spisa prema otpremi, deZura po sa¢injenom rasporedu deZura, vodi
raCuna o urednosti spisa i ulaganju podnesaka u spise, kao korisnik TCMS obavezan je da
postupa prema pravilima propisanim Pravilnikom o TCMS-u, obavlja i druge poslove po
nalogu Glavnog tuZioca.

Uslovi: Pored op¢ih uslova predvidenih &lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (drzavljanstvo Bosne i Hercegovine,



punoljetstvo, opéa zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, vrsta i stepen
Skolske spreme potrebne za obavljanje radnog mjesta, da u posljednje dvije godine od dana
objavljivanja internog oglasa nije otpusten iz organa drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske
mjere na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno Bosni
Hercegovini, da nije obuhvaéen ¢lanom IX tatka 1. Ustava Bosne i Hercegovine) kandidat
treba ispunjavati i slijedece potrebne uslove:

- zavriena srednja §kola (upravna $kola, ekonomska $kola, gimnazija, birotehnic¢ka ili
druga $kola drudtvenog ili tehni¢kog smjera),

- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,

- poznavanje rada na racunaru.

Uz prijavu na Interni oglas kandidat treba priloZiti sljede¢u dokumentaciju (originali ili
ovjerene kopije):

diplomu o struénoj spremi,

dokaz o poznavanju rada na racunaru,

uvjerenje o radnom iskustvu na istim ili sli¢nim poslovima,

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kriviéni postupak (Op¢inski sud u Gorazdu),

ne starije od 6 (Sest) mjeseci,

uvjerenje o drzavljanstvu (ili kopija CIPS-ove li¢ne krate), ne starije od 6 (Sest) mjeseci,

izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

7. dokaz da je kandidat u radnom odnosu na poslovima u organima drZavne sluzbe na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine,

8. ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog
oglasa nije otpusten iz organa drZzavne sluZbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine,

9. ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbama ¢lana IX tatka 1. Ustava Bosne

i Hercegovine.

CESE ST

SN

Sa kandidatima &ije prijave budu blagovremene i potpune obavit ¢e se usmeni intervju u skladu
sa odredbama Poslovnika o radu komisije za prijem u radni odnos KT BPK GoraZde broj A-
401/23 od 04.12.2023. godine. Intervju obuhvata slijede¢e oblasti osnovnih propisa koji se
primjenjuju u radu: Zakon o namjestenicima u organima drzavne sluzbe (““SluZbene novine
Federacije BiH”, broj: 49/05 i 103/21), Krivi¢ni zakon Federacije Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 36/03, 37/03, 21/04, 69/04, 18/05, 42/10, 42/11, 59/14,
76/14, 46/16, 75/17 i 31/23), Zakon o krivicnom postupku Federacije Bosne i Hercegovine
(’Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 35/03, 37/03, 56/03, 78/04, 28/05, 55/06, 27/07, 53/07,
9/09, 12/10 i 8/13), Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i poslovanju Kantonalnog tuZilastva
BPK-a (broj A-138/20 od 10.06.2020.godine), Pravilnik o kancelarijskom poslovanju organa
uprave i sluzbi za upravu u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH, broj: 96/19,

91/23).

Kandidati koji ostvaruju prednost pri zaposljavanju u skladu sa posebnim propisima, duzni su
dostaviti dokumentaciju odnosno dokaze kojima dokazuju prednost (original ili ovjerena
fotokopija).

Izabrani kandidat, prije zasnivanja radnog odnosa, obavezan je dostaviti ljekarsko uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti za vrienje poslova radnog mjesta. U slu¢aju da kandidat ne ispunjava



ovaj uslov ili ne dostavi uvjerenje u odredenom roku, bice izabran drugi kandidat koji taj uslov
ispunjava.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na web stranici Kantonalnog
tuzilastva BPK Gorazde, odnosno na oglasnim tablama organa drzavne sluzbe. Prijave sa
trazenim dokazima o ispunjavanju uslova Internog oglasa dostaviti u zatvorenoj koverti
preporuc¢eno putem poste ili neposredno na adresu:

Kantonalno tuzilaStvo BPK-a Gorazde
Ulica Zaima Imamovi¢a broj 3,
73000 Gorazde

sa naznakom:

»Interni oglas za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjeStenika u Kantonalnom
tuzilastvu BPK-a GoraZde na neodredeno vrijeme - Referent za operativno - tehnicke
poslove (daktilograf) - NE OTVARATI.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se razmatrati. Dostavljena dokumentacija se neée
vracati.

Napomena: Shodno ¢lanu 21. stav 2. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine, pravo prijavljivanja na Interni oglas imaju namjestenici iz
organa drZavne sluZbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine.
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