
Broj: 4-409/25
Livno, 1 8.07.2025. godine

Temeliem ilanka 29. Zakona o Kantonalnom tuZiteljstvu Kantona 10 Livno (,,Narodne
novine Hercegbosanske 1upanije", broj: 12/03), ilanka 88. i 93. st. (4) Zakona o drZavnim
sluZbenicima i namieStenicima u tijelima drZavne stuibe u Hercegbosanskoj Zupaniji
(,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije", broj:1/14,5/16, 1/22 l10/22) iilania SO.
Pravilnika o unutarniem poslovanju, organizacrji i sistematizaciji radnih mjesta Kantonatnog
tuZitelistva Kantona 10 Livno, Kantonalno tuZiteljstvo Kantona 10 Livno objavljuje

1. ViSi referenf - asisfent tuiitelja - daktilograf.........1 (jedan) izvrSitetj na
odredeno vrijeme - do povrat*i aiebtnice i botovanja

Bosna i Hercegovina
Federaciia Bosne i Hercepovine
Kantonilno tuiiteljstv;
Kantona 10 Livno

Opis poslova:
kreira tuZiteljska pismena po naredbi tuZitelja,
formira dostavnice za pismena koja se dostavljaju van Tuziteljstva,
preuzima ivraca spis u spremiste za predmet, po unapr'rjed pripremljenim listama za
svakog tuZitelja,
registrira sve podneske primljene u toku sasluianja,
registrira sve radnje po naredbi tuZitetja,
obavlja i druge daktilografske poslove,
obavlja daktilografske poslove na prepisu i sravnjavanju materijala,
obavlia i druge dielimiino sloZene dopunske poslove oinovne djelatnosti iz
llelokruga Odiela po nalogu glavnog tuZitelja, zamjenika glavnog tuZietja itajnika
TuZiteljstva,

Kandidati moraju ispunjavati opce uujete propisane itankom Bg. Zakona o dr1avnim
sluZbenicima i namieStenicima u tiielima driavne stuZbe u Hercegbosanskoj Zupaniji
(,,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije", broj 1/14,5/16, 1/22 it6tZZ1, kaoi posebn'e
uviete utvrdene Pravilnikom o unutarnioi organizaciji i poslovanju Kantonaitnog tu1iteljstva
Kantona 10 Livno, kako slijedi:

Opci uujeti:

da je drZavljanin Bosne i Hercegovine,
da je punoljetan,
da ima opcu i zdravstvenu sposobnost za vrSenje poslova radnog mjesta,
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JAVNI OGTAS
za popunu radnog mjesta namje5tenika

u Kantonalnom tuiiteljstvu Kantona l0 Livno



da ima vrstu i stupanj Sko/ske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog
mjesta prema pravilniku o unutamjem ustrojstvu tijela drZavne sluZbe,
da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije otpuiten
iz tijela drZavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,
da nije obuhvaden odredbom elanka lX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,
da mu pravomodnom sudskom presudom nije izreiena zaStitna mjera, odnosno
sigurnosna mjera zabrane obavljanja poslova namjeStenika, a iije trajanje nije
isteklo do krajnjeg roka za podno\enje pijave na interni oglas.

Posebni uvjeti:

SSS, upravna 5kola, gimnazija, ekonomska ili informatiika ikola,
najmanje 10 mjeseci radnog iskustva,
poznavanje daktilografije po diktatu (oko 300 neto otkucaja u minuti),
poznavanje rada na raiunaru,
poloZen strutni ispit

Rok za podnoienje prijave na javni oglas je 8 (osam) dana od dana objavljivanja
javnog oglasa u dnevnim novinama i to u Dnevnom listu i Nezavisnim novinama, te
na web stranici Tuiiteljstva.

Uz potpisanu prijavu kandidati moraju dostaviti slijedeee dokumente i javne
isprave u originalu ili oujerenoj fotokopiji:

uvjerenje o diavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci), ili ovjerena kopija CIPS osobne
iskaznice,
uujerenje o prebivali1tu (ne starije od 6 mjeseci),
izvod iz matiine knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci),
svjedodZbu ili diplomu o vrsti i stupnju Skolske spremet
potvrdu o radnom iskustvu,
dokaz o poznavanju rada na raiunalu (uvjerenje / potvrda / ceftifikat),
uvjerenje o poloZenom struinom ispitu za namjeitenike,
uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne staije od 3
mjeseca),
ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
internog oglasa nije otpui;ten iz tljela driavne sluibe kao rezultat stegovne kazne,
na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,
ovjerena izjava da kandidat nije obuhva1en odredbom ilanka lX 1. lJstava Bosne
i Hercegovine,
ovjerena izjava da kandidatu pravomoCnom sudskom presudom nije izre1ena
zaStitna odnosno sigumosna mjera zabrane obavljanja poslova namjeitenika,
odnosno radnog mjesta na koje se prijavljuje, a iije trajanje nije isteklo do krajnjeg
roka za podnoienje prijave na oglas.



lzabrani kandidat 6e biti duZan dostaviti lijeiniiko uujerenje o zdravstvenoj
sposobnosfi te ostalu potrebnu dokumentaciju na zahtjev TuZiteljstua, a prije zasnivanja
radnog odnosa.

lzbor izmedu prijavljenih kandidata koji budu ispunjavali opCe i posebne uvjete izvri;it
6e se nakon obveznog testiranja poznavanja daktilograf|e i rada na raeunaru.

KANTONALNO TUZTTELJSTVO KANTONA 10 LIVNO
Trg branitelja 2

80101 Livno
s naznakom ,,Za javni oglas",

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave neCe se razmatrati.

Dokumentacija se vraCa samo na osobni zahtjev
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Prijave s kratkim Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju uujeta podnose se u sobi
sobu broj 1 Kantonalnog tuiiteljstva Kantona 10 Livno ili putem poite, preporuieno na
adresu:


