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Na osnovu ¢lana 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene
novine FBiH" br. 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14 1 85/21) i ¢lana 8. tatka c) i €. 29. st.
1. Pravilnika o unutrasnjem sudskom poslovanju (,,Sluzbeni glasnik BiH", br. 66/12, 40/14,
54/17, 60/17, 30/18 i 83/22), predsjednik Op¢inskog suda u Zavidovi¢ima donosi:

ODLUKU
o evidenciji prisustva zaposlenika na radnom mjestu

I
Ovom odlukom ureduje se evidencija sudija i svih sluzbenika suda prilikom dolaska
na posao i odlaska sa posla, kao i evidencija izlazaka sa posla u toku radnog vremena, putem
upisivanja u dnevnu evidenciju (dnevnik).
Na osnovu dnevne evidencije (dnevnik) iz stava 1. popunjavace se liste za kontrolu
radnog vremena (Sihterice) iz ¢lana 43. stav 1. Zakona o radu.
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Prilikom dolaska na posao i odlaska sa posla, sudije i svi sluzbenici suda, duzni su da
upisu u dnevnu evidenciju (dnevnik), vrijeme dolaska na posao i odlazak sa posla, kao i da
se potpisu u odgovarajucu rubriku pored svog imena.
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Prilikom kori$tenja dnevne pauze, sudije i sluzbenici, obavezni su postovati vrijeme
odredeno za dnevnu pauzu.
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Ukoliko sudije i struéni saradnici izlaze sa posla u toku radnog vremena, obavezni su da
se jave tehnitkom sekretaru, koji o tome upoznaje predsjednika suda, a u Odjeljenju suda u
Maglaju predsjedniku Odjeljenja, te da se u dnevniku evidentira vrijeme odsustvovanja u toku
radnog vremena.

Ukoliko ostali sluZbenici, izuzev sudija i struénih saradnika, izlaze sa posla u toku
radnog vremena, obavezni su da se jave tehni¢kom sekretaru, koji o tome upoznaje sekretara
suda, a u Odjeljenju suda u Maglaju predsjedniku Odjeljenja, te da se u dnevniku evidentira
vrijeme odsustvovanja u toku radnog vremena.
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Ukoliko sudija ili stru¢ni saradnik zakasni na posao, obavezan je da isti dan sacini
pismenu informaciju predsjedniku suda i iznese razloge kasnjenja, a ako je sprijecen da dode
na posao, da se telefonski javi tehnickom sekretaru i iznese razloge nedolaska na posao.

Ukoliko ostali sluzbenici, izuzev sudija i struénih saradnika, zakasne na posao,
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obavezni su da isti dan sa¢ine pismenu informaciju sekretaru suda i iznesu razloge kasnjenja,
a u Odjeljenju suda u Maglaju predsjedniku Odjeljenja, a ako su sprijeeni da dodu na posao,
da se telefonski jave tehnickom sekretaru i iznesu razloge nedolaska na posao.

VI

Dnevna evidencija (dnevnik) prisustva na radu vodi se posebno za: 1. sudije/stru¢ne
saradnike u sjediStu suda u Zavidoviima, 2. ostale sluzbenike u sjedistu suda u
Zavidovi¢ima, 3. sudije/struéne saradnike u Odjeljenju suda u Maglaju, 4. ostale sluzbenike
u Odjeljenju suda u Maglaju.

Za vrijeme radnog vremena suda dnevnik ¢e biti za: 1. sudije/struéne saradnike u
sjedistu suda u Zavidovi¢ima u kancelariji predsjednika suda, 2. ostale sluzbenike u sjedistu
suda u Zavidovi¢ima u kancelariji sekretara suda, 3. sudije/stru¢ne saradnike u Odjeljenju
suda u Maglaju u kancelariji predsjednika Odjeljenja, 4. ostale sluZzbenike u Odjeljenju suda
u Maglaju u kancelariji predsjednika Odjeljenja.

Za uno$enje i iznoSenje dnevnika radi potpisivanja i evidencije odgovoran je sluzbenik
koga zaduzi predsjednik suda i predsjednik Odjeljenja.

U vrijeme za evidentiranje prisustva na radu knjige dnevne evidencije (dnevnici)
prisustva na radu bi¢e dostupne: u kancelariji za prijem pismena u sjediStu suda u
Zavidovi¢ima, te u pisarnici Odjeljenja suda u Maglaju.
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Zarealizaciju ove odluke u Odjeljenju suda u Maglaju zaduzuje se predsjednik Odjeljenja.
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Ova odluka stupa na snagu pocev od 1.1.2026. godine i po istom su duzni postupati
sudije i sluzbenici ovog suda. e —
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