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Na temelju clana 31. a u vezi sa ¢lanom 48. i 49. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH“, broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13), i ¢lana 23.
Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe F BiH (,,SI. novine Federacije BiH*
broj:49/05), i Pravilnika o unutraS$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Op¢inskom
sudu u Jajcu, Predsjednica Opcinskog suda u Jajcu, raspisuje slijedeci:

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Opc¢inskom sudu u Jajcu

- ViSi referent za administrativno-tehnicke poslove u zemljiSnoknjiZnom uredu......1
izvrsilac, na neodredeno vrijeme.

Opis poslova radnog mjesta:

Prima postu i podneske stranaka, te izdaje potvrdu o prijemu podnesaka, provjerava da li je
zaprimljen dovoljan broja primjeraka ugovora i pratece dokumentacije uz zahtjev za odredeno
rjesavanje u zemljiSnoknjiznim stvarima, vrsi kontrolu uplate sudske takse, prima na zapisnik ili u
obliku sluzbene zabiljeske kratka obavjestenja stranaka i drugih zainteresovanih lica o promjeni
adrese ili boravista, ulaze dostavnice i povratnice u predmete, ulaze rijeSene predmete u zbirku
isprava, vrSi otpremu poste iz zemljiSnoknjiznog ureda uz odgovarajuée evidencije, vodi
odgovarajué¢e upisnike i imenike, priprema predmete za arhivu, o tome vodi odgovarajucu
evidenciju, pribavlja po potrebi predmete iz arhive, obavlja i druge poslovi po nalogu Sefa
zemljiSnoknjiznog ureda a iz djelokruga radnog mjesta.

Uslovi:

Pored opéih uslova predvidenih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u FBiH (da je drzavljanin BiH, da je punoljetan, da ima opc¢u zdravstvenu sposobnost za
obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i stupanj skolske spreme potrebne za obavljanje
poslova radnog mjesta, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultata disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno BiH i da nije obuhvacen Clanom IX 1. Ustava BiH), kandidat treba
ispunjavati i slijedece posebne uslove i to:

- SSS- 1V stepen ( zavrSena: upravna, gimnazija, ili ekonomska skola),
- poloZen strucni ispit,

- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza,

- poznavanje rada na raCunaru.

Uz prijavu na Javni oglas prilaZu se slijede¢i dokumenti (orginali ili ovjerene kopije):
- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci),
- izvod iz Maticne knjige rodenih,
- svjedoCanstvo o zavrSenoj srednjoj Skoli odgovarajuceg smjera,
- dokaz o radnom stazu,
- dokaz o poznavanju rada na racunaru,
- dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu,



- ovjerna izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno BiH,

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom clana IX. st.1. Ustava BiH.

Nepotpune i neblagovremene prijave, nece se razmatrati.

-Sa kandidatima Ccije prijave budu blagovremene i potpune obavit e se usmeni intervju.
Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o opcoj zdravstvenoj sposobnosti prije
preuzimanja duznosti namjestenika (ne starije od 3 mjeseca), te podlijeze obavezi probnog rada koji
traje tri mjeseca, a za izabranog kandidata uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak,
sud ¢e traziti sluzbenim putem.

-Kandidat koji ispunjava uslove javnog oglasa, u pogledu stru¢ne spreme i radnog iskustva a
nema poloZen strucni ispit, moZe se primiti u radni odnos, ali je duZan taj ispit poloZiti najkasnije
u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos.

-Sve trazene dokumente dostaviti u roku od 15 dana od dana objavljivanja oglasa, neposrednim putem -
prijemna kancelarija ovog suda ili putem poste preporuceno na adresu:

OPCINSKI SUD U JAJCU, ul. Nikole Sopa bb. 70101 Jajce, s naznakom ,,Prijava na javni oglas za
popunu radnog mjesta namjestenika-ne otvarati®.

Predsjednica suda

Milena Dramac



