BOSNA | HERCEGOVINA
REPUBLIKA SRSKA

OSNOVNI SUD U MRKONJIC GRADU
Broj: 075-0-Su-26-000 169

Dana, 27.04.2026. godine

Na osnovu ¢lana 48. stav 2) 1 3) Zakona o sudovima Republike Srpske (,, Sluzbeni glasnik
Republike Srpske®, broj 37/12, 44/15 1 100/17) 1 ¢lana 8. tacka 1) Pravilnika o unutrasnjem
sudskom poslovanju (,, Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj 9/14, 71/7, 67/18 1 6/19), au
vezi sa ¢lanom 13. stav 3) Zakona o javnim nabavkama (,, Sluzbeni glasnik BiH*, broj 39/14,
59/22 1 50/24), predsjednik Osnovnog suda u Mrkonji¢ Gradu, donosi

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
OSNOVNOG SUDA U MRKONJIC GRADU

Clan 1.
(Predmet)

(1) Pravilnikom o javnim nabavkama Osnovnog suda u Mrkonji¢ Gradu (u daljem tekstu:
Pravilnik), ureduje se organizacija i efikasno provodenje javnih nabavki u Osnovnom sud u
Mrkonji¢ Gradu ( u daljem tekstu: Sud).

(2) Pravilnikom se blize ureduju ciljevi Pravilnika, naéin planiranja javnih nabavki,
procijenjena vrijednost nabavke, nacin ispitivanja trziSta, pokretanje postupka javne nabavke,
postupci javne nabavke, odredivanje vrste postupka, komisije za nabavke, tenderska
dokumentacija, praenje izvrSenja ugovora, okvirni sporazum, postupci za dodjelu ugovora
male vrijednosti, nabavka usluga iz Aneksa Il Zakona o javhim nabavkama ( u daljem tekstu:
Zakon) kao i druga pitanja vezana za proces javne nabavke u Sudu.

(3) Izrazi koji su u ovom dokumentu dati u jednom gramati¢kom rodu bez diskriminacije se
odnose 1 na muskarce 1 na Zene.

Clan 2.
(Ciljevi Pravilnika)

Cilj Pravilnika je da se javne nabavke provode na transprentan nacin u skladu sa Zakonom, da
se obezbijedi jednak tretman, pravicna 1 aktivna konkurencija 1 zaStita ponudaca od bilo kog
vida diskriminacije, s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava u vezi sa predmetom
nabavke i njegovom svrhom tj. da se obezbijedi blagovremena nabavka roba, usluga i radova
uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama Suda.

Clan 3.
(Plan nabavki)

(1) Sud zapocinje postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u planu nabavki.

(2) Plan nabavki sadrzi sljedece podatke:



a) naziv predmeta javne nabavke;

b) brojcana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRIN;

C) vrsta postupka;

d) da li se predmet dijeli na lotove;

e) vrsta ugovorg;

) dali ¢e biti zakljucen ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum;
g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma;
h) procijenjena vrijednost nabavke;

i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke;

J) izvor finansiranja;

k) podatak za koju godinu se plan donosi;

I) dodatne napomene.

(3) lzuzetno od stava (1) ovog ¢lana za nabavke koje nisu predvidene u planu nabavki sud
donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih
nabavki.

(4) Posebna odluka o pokretanju postupka javne nabavke iz stava (3) ovog ¢lana sadrzi podatke
iz stava (2) ovog Clana.

(5) Sud objavljuje plan nabavki na portalu javnih nabavki, i to najkasnije u roku od 30 dana od
dana usvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju

sredstva za nabavke, u formi i na nacin kako je definisano u sistemu ,,c-Nabavke".

(6) U slucaju neusvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, sud objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period
privremenog finansiranja.

(7) Sud objavljuje sve izmjene i dopune plana javnih nabavki na portalu javnih nabavki.

(8) Ako postoje opravdani razlozi, posebno u vezi s predmetom nabavke iz ugovora, trajanje
ugovora moze biti duze od jedne godine.

Clan 4.
(Koordinacija u izradi plana nabavki)

(1) Sef ratunovodstva i sekretar suda prave nacrt Plana nabavki.

(2) IKT sluzbenik i rukovodilac odsjeka administrativno-tehnickih poslova aktivno ucestvuju
u izradi Plana nabavki dostavljajuci prijedloge i po potrebi ucestvuju na radnim sastancima.

Clan 5.
(Procjena vrijednosti nabavke)

(1) Racunanje procijenjene vrijednosti ugovora o javnoj nabavci zasniva se na ukupnom
iznosu koji ¢e biti placen, bez poreza na dodatnu vrijednost (u daljem tekstu: PDV).



(2) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢ckim specifikacijama
utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u
nabavci konkretnog predmeta nabavke 1 provedenog istrazivanja trzista.

Clan 6.
(Nacin ispitivanja trziSta predmeta nabavke)

(1) Sekretar suda ispituje i istrazuje trziste predmeta nabavke, i to tako $to: ispituje stepen
razvijenosti trziSta, uporeduje Cijene vise potencijalnih ponudaca, prati kvalitet, period
garancije, nacin i troskove odrzavanja, rokove isporuke, postojece propise i standarde.

(2) Ispitivanje i istrazivanje trziSta vr$i se na neki od sljede¢ih nacina:

a) ispitivanjem prethodnih iskustava;

b) istrazivanje putem interneta (cjenovnici ponudaca, portal javnih nabavki, portali nadleznih
institucija za objavu relevantnih informacija o trzi$nim kretanjima i sl.);

c) ispitivanje iskustava drugih ugovornih organa;

d) nadrugi pogodan nacin.

Clan 7.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Sud pokreée postupak javne nabavke donosenjem odluke u pisanom obliku koja obavezno
sadrzi:

a) zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke;

b) predmet javne nabavke;

c) procijenjenu vrijednost javne nabavke;

d) podatke 0 izvoru — nacinu finansiranja;

e) vrstu postupka javne nabavke.

(2) U postupku direktnog sporazuma, sud nije obavezan donijeti odluku ili rjeSenje 0
pokretanju postupka u pisanom obliku.

Clan 8.
(Postupci javne nabavke)

Sud za dodjelu ugovora o javnoj nabavci primjenjuje otvoreni ili ograni¢eni postupak, kao
osnovne 1 redovne postupke. Pregovaracki postupak s objavom obavjestenje ili bez objave
obavjestenja, kao i takmicarski dijalog mogu se primijeniti kao izuzetak samo kada su za to
ispunjeni uslovi utvrdeni zakonom.

Clan 9.
(Odredivanje vrste postupka)

(1) Nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, utvrduje se ukupna procijenjena
vrijednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou Suda.



(2) Za svaki predmet nabavke odreduje se vrsta postupka u skladu sa ukupnom procijenjenom
vrijedno$c¢u, pri ¢emu treba uzeti u obzir mogucénosti objedinjavanja predmeta nabavke u cilju
provodenja jednog postupka umjesto vise pojedina¢nih postupaka, izbor najekonomicnijeqg i
najefikasnijeg postupka javne nabavke i/ili eventualno organizovanje zajednickih nabavki.

Clan 10.
(Komisija za nabavke)

(1) Sud posebnim rjesenjem imenuje komisiju za provodenje sljede¢ih postupaka javnih
nabavki: otvoreni, ograni¢eni, pregovaracki s objavom obavjestenja, pregovaracki bez objave
obavjestenja, takmicarski dijalog, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda.

(2) Istim rjesenjem o imenovanju komisije za nabavke se imenuju i zamjenski ¢lanovi
komisije, kao i sekretar komisije i zamjenik sekretara komisije, broj ¢lanova komisije mora biti
neparan.

(3) Komisija se sastoji od najmanje tri ¢lana.

(4) Komisija za nabavku obavlja poslove koji su joj date u nadleZznost zakonom,
podzakonskim aktima i rjeSenjem o imenovanju komisije za nabavke, koji ukljucuju:

a) otvaranje zahtjeva za ucesce,

b) provodenje javnog otvaranja ponuda,

C) pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda,

d) sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

e) saCinjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,

f) davanje preporuke ugovornom organu za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
poniStenju postupka nabavke;

(5) Komisija djeluje od dana donoSenja odluke o njenom imenovanju do okonc¢anja svih
poslova vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorni organ;

(6) Rad komisije obuhvata:

a) komisija sacinjava zapisnike i druge akte u sadrzaju i formi propisanoj zakonom,
podzakonskim aktima i op§tm aktima suda;

b) komisija, nakon okonc¢anog postupka, daje Predsjedniku suda preporuku, zajedno s
izvjestajem o radu i razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce
odluke;

c) komisija je odmah nakon zaprimanja, a najkasnije u roku od 3 dana razmotriti dokaze o
kvalifikaciji koje izabrani ponuda¢ dostavlja nakon zaprimanja obavjeStenja o rezultatima
postupka javne nabavke;

d) komisija prije pocetka rada donosi Poslovnik o radu komisije za nabavke;

e) obaveza je komisije, odnosno lica zaduzenog za ove poslove ispred komisije da nakon
okoncanja postupka nabavke cjelokupan predmet sa svim dokumentima postupka nabavke
od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi 1
arhivira u skladu sa opstim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog
poslovanja.



(7) Obaveza je svakog ¢lana komisije ili sekretara da povjerene poslove i zadatke date u
rjeSenju o imenovanju komisije obavlja u skladu sa procedurama u sadrzaju i formi koja je
propisana zakonom ili podzakonskim aktima odnosno opstim aktima ugovornog organa, te
shodno tome sacinjavaju odgovarajuce akte.

(8) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i stru¢njak angaziran izvan ugovornog
organa, potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u
skladu s ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat sa odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno
da je upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je duZan prijaviti moguci
sukob interesa i traziti iskljucenje iz rada komisije. Izjava o nepristranosti i povjerljivosti sadrzi
i odredbu da lice u poslednjih pet godina nije osudivano za krivi¢no djelo koje sadrzi elemente
korupcije, pranja novca ili primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe polozaja 1
ovlastenja, da nema materijalnog interesa u dodjeljivanju ugovora odredenom ponudacu, da je
obavezno da ¢uva u tajnosti podatke do kojih je doslo kroz rad u komisiji za nabavke.

Clan 11.
(Nacin rada komisije za javne nabavke)

(1) Predsjedavaju¢i komisije za nabavke koordinira rad komisije i odreduje konkretna
zaduZzenja u pogledu administrativnih i tehnickih poslova za rad komisije.

(2) Sekretar komisije obavlja administrativno-tehnicke poslove u radu komisije za nabavke,
priprema zapisnike sa sastanka Komisije i izvjestaj o radu Komisije vodi dokumentaciju i vrsi
druge poslove koje zahtjeva predsjedavaju¢i Komisije.

Clan 12.
(Tenderska dokumentacija)

(1) Sekretar Suda priprema tendersku dokumentaciju, na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji utvrduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste
mogu da pripreme prihvatljivu 1 odgovarajucu ponudu na bazi otvorene 1 aktivne konkurencije.

(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim
su uredeni obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

(3) Tenderska dokumentacija se objavljuje na Portalu javnih nabavki.

(4) Pojasnjenje i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sacinjava sekretar suda
ili predsjednik Komisije ukoliko je sekretar sud sprijecen da to ucini.

Clan 13.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

Objavljivanje svih vrsta obavjeStenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrsi sekretar suda ili predsjednik
Komisije ukoliko je sekretar suda sprijecen da to ucini, na portalu javnih nabavki.



Clan 14.
(Odluka o izboru i odluka o ponistenju)

Sud donosi odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili odluku o ponistenju postupka nabavke
u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vazenja ponude, a najkasnije u roku
od sedam dana od dana isteka vaZenja ponude.

Clan 15.
(Obavjestenje o dodjeli ugovora)

Sud je duzan za otvoreni postupak, ograni¢eni postupak, pregovaracki postupak s objavom ili
bez objave obavjeStenja, takmicarski dijalog ili konkurentski zahtjev za dostavljanje ponuda
objaviti obavjestenje o dodjeli ugovora na osnovu rezultata postupka dodjele ugovora,
najkasnije u roku od 30 dana od dana zaklju¢ivanja ugovora ili okvirnog sporazuma,

Clan 16.
( Izvjestaj o postupku javne nabavke)

Sud je obavezan Agenciji dostavljati izvjestaj o otvorenom postupku, ograni¢enom postupku,
pregovaratkom postupku sa objavom ili bez objave obavjestenja, takmicarskom dijalogu,
konkurentskom zahtjevu za dostavljanje ponuda i direkthom sporazumu, kao i u slu¢ajevima
dodjele ugovora iz ¢lana 8.1 10. Zakona, u formi, na nacin i u rokovima koje utvrduje Agencija
za javne nabavke BiH podzakonskim aktima.

Clan 17.
(Zalbeni postupak)

Zalbu u postupku javne nabavke moze podnijeti svaki privredni subjekat koji ima ili je imao
interes za dodjelu ugovora o javnoj nabavci, i ista se izjavljuje KRZ-u putem ugovornog
organa u pisanoj formi direktno, elektronskim putem ili preporu¢enom posiljkom. Ista se
podnosi u dovoljnom broju primjeraka koji ne moZe biti manji od tri.

Clan 18.
(Pracenje izvrSenja ugovora)

(1) Za pracenje izvrSenja ugovora i objavu osnovnih elemenata ugovora u skladu sa
podzakonskim aktima odgovoran je sekretar suda.

(2) Naosnovu zakljuenog ugovora, sekretar suda kontaktira isporucioca u vezi sa vremenom
1 detaljima isporuke, odnosno izvrSenja usluga ili radova, a radi prijemnog kontrolisanja,
primopredaje, pripreme prostora i sli¢no.

Clan 19.
(Okvirni sporazum)

Sud moze zakljuciti okvirni sporazum nakon provedenog otvorenog, ograni¢enog,
pregovarackog postupka s objavom obavjesStenja 1 konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda
na period koji ne moZe biti duzi od 4 godine, osim ukoliko postoje opravdani razlozi, posebno
u vezi sa predmetom nabavke okvirnog sporazuma.



Clan 20.
(Postupci za dodjelu ugovora male vrijednosti)

(1) Postupci za dodjelu ugovora male vrijednosti su:
a) konkurentski zahtjev za dostavu ponuda,
b) direktni sporazum.

(2) Sud provodi postupak konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda u slucaju da je
procijenjena vrijednost nabavke robe ili usluga manja od iznosa od 50.000,00 KM, odnosno
kada je za nabavku radova procijenjena vrijednost manja od iznosa od 80.000,00 KM, pri ¢emu
ni ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije jednaka ili veca
od 50.000,00 KM za robe ili usluga, odnosno 80.000,00 KM za radove.

(3) Sud provodi postupak direktnog sporazuma za nabavku robe, usluga ili radova ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM, pri ¢emu ni ukupna
procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije ve¢a od 10.000,00 KM.

Clan 21.
(Direktni sporazum)

(1) Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se osigura poStivanje principa iz
¢lana 3. Zakona. Sud bira ponudaca na nacin koji garantuje najbolju razmjenu vrijednosti za
novac.

(2) Sud pisanim putem ili putem portala javnih nabavki trazi prijedlog cijene ili ponudu od
jednog ili viSe privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke.

(3) Nakon §to primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od nacina iz stava (2) ovog ¢lana, koji
je sud odabrao, prihvata prijedlog cijene ili ponudu privrednog subjekta.

(4) U postupku direktnog sporazuma je dozvoljeno pregovaranje o cijeni ili ponudi.

(5) Direktni sporazum se smatra zakljuenim prilaganjem racuna ili druge odgovarajuce
dokumentacije.

(6) U postupku direktnog sporazuma zalba nije dozvoljena.

(7) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma iz ¢lana 75. Zakona objavljuje
sekretar suda na portalu javnih nabavki.

Clan 22.
(Neprioritetne ustuge)

Na dodjelu ugovora koji za predmet javne nabavke ima ustuge iz Aneksa Il Zakona,
primjenjivace se odredbe Zakona i podzakonskih akata koji se odnosi na neprioritetne ustuge.



Clan 23.
(Arhiviranje)

(1) Svi ugovori o nabavci, zahtjevi, ponude, tenderska dokumentacija kao i dokumenti koji
su pratili postupak ispitivanja i ocjene zahtijeva i ponuda, kao i drugi dokumenti u vezi sa
nabavkom, ¢uvaju se u sktadu sa propisima koji ureduju oblast ¢uvanja dokumentarne grade i
arhiva.

(2) Ako je rok za ¢uvanje dokumentacije iz prethodnog stava kra¢i od ugovorenog roka za
izvrSenje pojedina¢nog ugovora o javnoj nabavci, dokumentacija se u ovom sluc¢aju ¢uva jos
tri godine od isteka ugovorenog roka za izvrSenje tog pojedinacnog ugovora.

Clan 24.
(Prelazne i zavrsne odredbe)

(1) Na sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe Zakona
i podzakonskih akata iz oblasti javnih nabavki.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o javnim nabavkama
roba, usluga i radova u Osnovnom sudu u Mrkonji¢ Gradu broj 075-0-Su-15-000 064 od
13.03.2015. godine

Clan 25.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Suda.

Predsjednik suda,
Drazen Vulin



