Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
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OPEINSKI SUD U ZEPCU
Broj:044-0-Su-26-000062
Zepte,16.07.2026.godine

Na osnovu &l.31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (Slnovine FBiH,
broj:38/0,22/06,63/10,72

/10,7/13 i 52/14, ¢l1.21. Zakona o namjestenicima u organima drZavne

sluzbe u FBiH, (Sl.novine FBiH, broj :49/05,45/10 i 103/21 i. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji

i sistematizaciji radnih mjesta Op¢inskog suda u Z
objavljuje;

~

epéu, predsjednica Opéinskog suda u Zepcu,

JAVNI OGLAS
Za popunu upraZnjenog radnog mjesta u Opéinskom sudu u Zepéu

1. Visi referent-daktilograf - 1 (jedan) izvrsilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova

vodi evidenciju o broju odrZanih glavnih rasprava i sjednica vijeca, te evidenciju o broju
donesenih presuda po vrstama;

obavlja steno-daktilografske poslove i poslove audio-vizualnog snimanja rasprava;

radi na umnoZavanju materijala;

obraduje materijale na racunaru, vodi i azurira bazu podataka suca i izraduje izvjesca o
podacima iz baze podataka koji se odnose na suce;

obavlja sve poslove po spisima sukladno naredbama sudaca;

prati kretanje predmeta od pocetka do kraja;

osigurava postivanje rokova i osigurava da upisnicar zavrsi svoj dio posla koji eventualno
nije kompletirao;

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, sudaca i Sefa sudske uprave.

2. Uvjeti
Srednja struna sprema (SSS) — IV stupnja (upravna, ekonomska, gimnazija ili druga Skola

drustvenog ili tehnickog smjera), najmanje deset mjeseci radnog staza, ostvarenog nakon stjecanja

srednje Skolske spreme,polozen struéni ispit, poznavanje daktilografije i rada na racunaru.



Uz prijavu na Javni oglas potrebno je priloZiti slijedeéu dokumentaci ju (orginal ili ovjerenu
kopiju):

1.Izvod iz mati¢ne knjige rodjenih

2.Diploma o zavrsenoj srednjoj stru¢noj spremi,

3.Uvjerenje o drzavljanstvu

4.Uvjerenje da se ne vodi krivieni postupak

5.Dokaz o poznavanju rada na raunaru

6. Dokaz o poznavanju daktilografije

7.Uvjerenje o radnom stazu

8.Uvjerenje o poloZenom strunom ispitu za namjestenike

9.0vjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz drzavne sluzbe kao
rezultat disciplinske kazne

10.Ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom &l.IX [stay l. Ustava BiH

Prijave sa trazenom dokumentacijom dostaviti u roky od 15 (petnaest) dana od dana
objavljivanja Javnog oglasa.

Dokumentacija se dostavlja u zatvorenoj koverti neposrednom predajom u pisarnici Opcinskog
suda u Zepdu ili putem poste na adresu: Opéinski sud u Zepéu, Zagrebacka bb, 72230 Zepée sa
naznakom ,,Za Javni oglas®,

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzeti u razmatranje.
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