Ha ocHoBy umana 48. craBa 2. 3akoHa o cynoBuma Pemy6nuke Cprncke (,,Cimy)kOeHU TITacHUK
Penybnmuke Cprcke, 6poj: 37/12, 44/15 wu 100/17), Te umana 8. craBa 1. Tauke )
[lpaBuiaHMKa O yHyTpalllkeM CcyjackoM mocioBawy (,,CiyxxOeHn riacHuK PermyOmimke
Cprcke®, 6poj: 9/14, 71/17, 67/18 n 6/19) u y cknany ca IlpaBuiHukoM o yTBphuBamy
KpuTepujyma 3a oapehuBame moTpeOHOr Opoja aIMUHUCTPATUBHOT M TEXHUYKO — MTOMONHOT
ocobipa y cynoBuma PenyOmmke Cprcke (,,CnyxOenn rnacHuk Penmy6nmke Cpricke®, 6poj:
30/18), B.1. mpenacjeaunka OcHoBHOT cyaa [Ipmasop, Cabsprh MusaH, T0HHO je:

INPABUJJHUK

O YHYTPAIIILOJ OPTAHU3ALIUIN U CUCTEMATHU3ALIUIN

PAJHUX MJECTA Y OCHOBHOM CYAY Y IIPIbABOPY

- IIpeynnthenu Teker -

e OIIITE OJPEJBE

Yan 1.

OBUM MpaBHITHUKOM yTBphyjy ce:

OpraHM3aIfoHe JeIUHUIIE, PalHA MjeCTa, JjeJIOKPYT, pACIope/, OIUC IMOCI0Ba
W paJHUX 3aJaTaka Koju ce 00aBjbajy y OpraHW3aIMOHUM jeAMHHUIIAMA M Ha
palHUM MjecThMa,

olipende 0 pyKoBohewy 1 KOOpIMHAIM]H paja,

yclIoBe 3a 00aBJbake II0CIOBA CBAaKOI pAJHOT MjecTa, O3HaKy BpCTE
JJeIaTHOCTH, TPYNE M CJIOXKEHOCT TIOCIOBa, CTATyC 3aloCiCHHUKa, Opoj
M3BpIIMJIANA HA PalHUM MjECTHMAa, 3BAFbC 3alOCICHUKA M MO3WIIHjy PaJHOT
MjecTa,

cyn he moceOHMUM aKTOM OJPEIUTH pajHa MjecTa Ha KOjuMa pajie JIhila Koja cy
MPEIMET CUTYPHOCHE MPOBjepe y CMUCITY 3aKOHA O 3allITUTH TajHUX MOJaTaKa,
onpende 0 MPUIPABHUIIMMA-BOJIOHTEPUMA,

JApyra  TWTama  3HauajHa  3a  OpraHu3alMjy W paa  CyloBa.

VYTBpheHn omuc mocioBa M paJHUX 3a7aTaka Koju ce 00aBjbajy y OpraHU3allMOHUM
JjeauHuIlaMa ¥ Ha paJHUM MjeCTHMa, KaKo je TO MIPOMMCAaHO OBUM MPaBUJIHUKOM HE JIOMYIITA,
JlaBalk€ INpPaBHUX CaBjeTa, HMHCTPYKLHja, CaudmbaBamkbe IOJHECaka W IpaBHE IOMohu

CTpaHKama.

YHYTPAIIIBE OPTAHU3AIIMOHE JEAUHUIIE

Ynau 2.

VYHyTpamma opraHuzaiija cyna ypehyje ce Tako ma oOe3bujenn 3aKOHUTO, e(uKacHO,
€KOHOMUYHO U PalMOHAIHO 00aBJbake MOCIOBA U3 CBOjE HAJIJIC)KHOCTH.

YHyTpalmy OpraHusandjy cyla yTBphyje TpeacjeHHK cyla OBUM TPABUIHHKOM, Y3
MPETXOHY carjacHocT MunucTpa npasje Penyonuke Cpricke.



YHyTpammoM OpraHu3alijoM cyla Tpynunry ce (QyHKIMOHATHO cpoaHu U MehycoOHO
MOBE3aHU TOCIIOBU y TpoIlecy paaa u GopMUpajy OpraHU3alMOHE jeAWHUIE y CKJIaay ca
3akoHOM, a y nuJby 00e30jehuBama 3aKOHUTOT, €(PUKACHOT, CKOHOMHUYHOT M PalldOHAITHOT
BpIIICHA CTPYYHUX 3HAKA, CPUKACHOT pyKOBOeHa, KOOPAMHAIIM]E U HA30pa HAJl BPIICHEM
M0CJIOBA, T€ JINYHA OJITOBOPHOCT ¥ MPHMjEHA CABPEMEHUX METO/Ia paa.

Ynad 3.

3a BpIIeHE TOCIOBA M 3ajJaTaka M3 HAIUICKHOCTH M JjeJIOKpyra pajaa cyaa obpasyjy ce
cienehe opraHu3auoHe jeMHUIIC:

1. Cyncka oxmjesbema:
a) KPUBUYHO OJ]j€JbCHHE,
0) rpahaHCko ofjesbembe,
B) M3BPIIIHO O]lj€JbECIHE.

2. Cyxcka ympasa:
a) oJijeJbeme CyJICKE MUCAPHHUIIE,
0) oJjesberbe 3a OIIMITE MOCIIOBE,
B) OJjjeJbeHE PauyHOBOJICTBA,
) OJjeJbCHE 32 KOOPIUHAIIU]CKE MOCIIOBE.

1. CYAUJE MEHTOPU U CYACKA OJJJEJbEBA

Ynag 4.

[Ipencjennuk cyna Moxe, u3Mel)y cynuja, opeauTH Cyuje MEHTOpE y CKJIaay ca MPOoIUCcCHMa
KOju ypehyjy nurame cyuja MEHTOpa.

Cynuja MEHTOp, y3 MjECEUHHU U3BJEITaj O pajy, 10CTaB/ba U U3BjEIITaj O CBOJUM MEHTOPCKUM
aKTUBHOCTHMA.

Uinan 4a.
KpuBnuuHO ojjerbeme ce OCHHBA 3a KPUBUYHY U MPEKPILAjHO - TPaBHY 00JacT.
['pahancko onjespeme ce OCHUBA 33 TAPHUYHY W BaHIIAPHUYHY MPaBHY 00JIACT.

W3BpI1IHO 0/1jeJbeme ce OCHUBA 3a U3BPLIHY NPaBHY 00JIaCT.

Cjennuue CyICKUX OJjjeJbeha Ha KOjUMa Ce pa3Marpajy MHUTama 3HauajHa 3a paj Ofjesbemba
OJIpKaBajy ce mpema moTpedu, a HajMame JETHOM y TPU Mjeceria.

Cjennuia CcyACKOT ofjesbera 00aBe3HO he OMTH ca3BaHa Kaja C€ YTBPIW Ja O NMUTAmkHUMAa
IpaBUJIHE NMPHMjEHE 3aKOHA He MOCTOjU carjiacHOCT u3Mely mojeuHux cyauja wid Bujeha,
pany pazMaTpama OBUX MTUTamka U MOKYIIaja BUXOBOT ycarjamnaBama.

[Ipencjennuk cyna Moke y4eCTBOBATH y pajy Cj€IHHIIE CYACKOT OJ]jeJberba.

[Ipencjennuk cyna, Kao M CBaKM CylaWja TOT OfjeJbeHha, MOKE HHHUIMPATH OpP’KABAHE



CjeTHUIIe CYJICKOT OJjeJbeha y BE3W ca MPaBUIHOM IPUMJEHOM 3aKOHAa W 3ay3WMambeM
MpaBHUX CXBaTama. Kama mpencjeqHuK cyaa MPHUCYCTBYje CjeTHUIIM O/jeJbeHha, OH U
npezcjeaana Toj CjeTHHIIM.

OppxaBame CjelHULIE CYJCKOI OfjesbeHha HEMOCPETHO BHILEr CyAa MOTY HWHHIMPATH
MIPEJICjeTHUK HIDKECTETICHOT Cy/1a M MPEJICjeAHUK CYICKOT OfjeJbeHha HIKECTENIEHOT Cy/1a.

Cyacka ofjjesbema IOHOCE TIOCTOBHHK O CBOM Pafy, KOjU CaJipKi HAPOUIHTO:
- TIMTama Koja ce pa3Marpajy Ha CjeHHITH OJljeJbeHha,
- HAYWH Ca3uBama M pyKOBohema PaJioM CjeTHHIIA CYICKHUX O]ljeJbeibha,
- HaA4YMH pajia U OJUTyYrBama Ha CjeTHUIIN CYJICKUX OJjeIberha,
- HauuH oOe30jehema jeMUHCTBEHOT MOCTyNama y OJMjeJbelYy Yy MPEAMETHMA KOjU Ce
3aCHUBAjy HA UJICHTUYHOM YHEHCHUYHOM CTaby U MPABHOM IHUTAKY U
- JIpyra nuTama O]l 3Hayaja 3a OPTaHU3aIlH]y U paj] CYACKUX OJIjeJbCHA.

2. CYIICKA VYIIPABA
Ynau 5.

VY okBUpY CyJICKe ynpaBe 00aBibajy ce IOCIOBU KOjuMa ce 00e30el)yjy yciioBH 3a mpaBuiIaH
paa 1 IOCJIOBAKE Cy .

ITocnoBu cyncke ynpase o0yxBaTajy: OpraHU30BakE YHYTPALIBET [10CI0Baka y Cyay, Opury
0 OmaroBpeMeHOM U ypeIHOM oOaBbaly IOCIOBa y Cydy, obe3dehuBame ycioBa 3a paj
CyAWja W OCTAJHMX 3allOCICHUX Yy CyAy, 00aBJbame MOCIOBA y BE3U Ca OCTBAPHBAKEM IIPaBa,
o0aBe3a W OJIrOBOPHOCTH CyAMja M OCTAJIMX 3allOCICHUX Y CYAYy, MOJIPLIIKY U Opury o
CTPYYHOM ycCaBplllaBamwy CyJlMja U OCTaIMX 3alO0CICHUX Y Cyly, OCHUBame OUOINOTEKE cyaa
U PEJOBHO TMOMYHaBambe aKTyeTHOM CTPYYHOM JMTEPaTypoM, Boheme CyJICKe CTaTUCTHKE U
u3pagy M3BEIITaja O pagy cyJda, OBjepy HCIpaBa M3 HAAJIEKHOCTH CYIOBA, IOCIOBE
MehyHapoaHe mnpaBHe NOMoOhH, MOCIOBE YIpaBJbamka CYACKOM 3IpajoM, MaTepHjaslHO-
(bMHAHCHU]CKO TOCJIOBalkEe CyJa, BOhewme €BUJCHIM]jE O HaIJIaTH CYACKE TaKCe M TPOIIKOBA
KPUBUYHOT TOCTYIIKa, TOCJIOBE CYJACKOT JeTo3uTa U Apyre mnocioBe ojapeheHe 3akoHOM U
JPYTUM TIPOITUCHMA.

ITocnoBe cyzcke ynpaBe 00aBibajy ce y oJjjeJbembHMa CyJCKe yIpaBe.

Yag 6.

Opjememe CylCcKe MUcCapHHUIle 00aBjba MOCIOBE KOjU C€ OJHOCE Ha BOhEHmE MPOMHMCAHUX
YIIMCHUKA U TIOMONHUX KihHUTa, Bol)eme eBUICHIIM]E O HAIUIATH CYJICKEe TaKce, OBjepy MCIpaBa
W3 HAANEKHOCTH Cyla, MpHjeM U OTIpeMy TOIITe, U3JaBame OAroBapajyhux yBjepema,
Boheme MPOINMHUCAHMX CTATHCTUKA W EBUJICHIIMja, CacTaBJhbalkb€ H3BjElITaja ca Mojarnma
HEOMXOJHUM 3a Tipaheme paga cyaa, apXuBy, Kao U Apyre MOCIOBE y CKJIaay ca 3aKOHOM U
JIpyrUM IIpOIUCcUMa.

Ynag 7.

Omjerseme 3a OIIITE MOCIOBE 00aBJhba HOPMATHBHO-TIPABHE IMOCIIOBE, MIEPCOHATHE TTOCIIOBE,
OBjepy HCIpaBa M3 HAJJIKHOCTU CyJa, MocjoBe MelyHapoaHe mpaBHe nomohu, Boleme
€BHUJICHIMje O HAIUIaTH HOBYAHWX KAa3HHW M TPOIIKOBA Y KPUBHYHUM ITOCTYIIIMMA, MTOCIOBE



CYJCKOT JIETIO3MTA, MOCTIOBE Y BE3U ca MpUTYk0ama Ha pal CyAa, HaKTUiIorpadcKe MmocioBe,
TEXHUYKO-TIOMONHE TOCTIOBE U JAPyTe MOCIOBE Y CKIaay ca 3aKOHOM U JIPYTUM IPOIHUCHMA.

Yau 8.

Opjesbebe pauyHOBOJACTBA 00aBJba MaTepHjaTHO-GUHAHCHJCKE IOCIOBE M BaH OYIIETCKO
MarepujaiHo (UHAHCH]CKO IOCIOBamke 3a MOTpede Cyaa M Jpyre MocioBe y CKIaay ca
3aKOHOM U JIPYyTUM NPONHCUMA.

Ymau 9.

Opjepembe 3a KOOPAMHAIM]CKE TOCIOBE 0O0aBjha TOCIOBE KOOPAMHAIIMjE pajia CyJICKOT
u3Bpmona, koopauaanuje paga MKT ciyxOeHrnKa, KOOpIUHAIM]jE U3BPIICHA KPUBHYHUX H
MPEKPIIAjHUX CaHKIMja, 00aBjba TOCIOBE IMOPTIIAPOJIA, BPIIM AXypHpame BeO CTpaHUIe
Cyla, BPIIM aHOHUMH3AIHM]y ¥ 00jaBy CYJCKHX OJUTyKa Ha BeO CTpaHUIM CyJa, YUECTBYje Y
CYIACKMM TIPOjeKTMMa M W3paAW OAroBapajyhmx akara W3 THX [pojeKaTa, IOMaxe
NPEJCjeIHUKY Cy/la y BpILICHY CYICKE yIpaBe, 00aBJba W ApYyre IOCIOBE y CKIQay ca
3aKOHOM U JIPYTUM MPOIHCUMA.

Yan 10.

NKT-cnyx0eHuK y OKBUPY KOOPAMHAIIHM]CKOT OJjeJheha 00aBJba MOCIOBE KOjH CE OHOCE Ha
MH(QOPMAIMOHY U KOMYHHUKAIIMOHY TEXHOJIOTHjY, T€ Jpyre MOCIOBE y CKIaay ca 3aKOHOM U
JIPYTUM IIPONKCHUMA.

e PYKOBOBEILE U KOOPIUHAILINJA PAIA
Yag 11.

Pangom cynma pykoBoauM © TpecTaBjba Ta Tpen JAPYTUM THjelMMa M HWHCTHTYIHjama
MpeACjeAHUK Cyaa.

[Ipeacjennuk cyna MMEHyje 3aMjeHHUKAa KOJU Ta 3aMjemyje Y HEroBOj OJCYTHOCTH WIIH
CIPUjEUEHOCTH U KOjH MYy TIOMa)ke y BpILIEHY MOjeNHIX MOCIOBa CyACKE YIIpaBe.

Yitau 12.
Jly)KHOCTH TIpe/icjeHHKA Cya Cy Ja:

- PYKOBOIM paJoM cyAa W TpeAcTaB/ba CyJ TMpel JApYyruM OpraHuMa |
opranu3zanujama,o0e3djehyje ma ce mocioBH W 3amanu cyla 00aBJbajy 3aKOHHUTO,
ypeIHO U OJ1aroBpeMEHO,

- Tpemy3uMma Mjepe 3a yHamnpehuBame OpraHusanuje paaa cyna W 3a MyHYy
MCKOPHUIITNEHOCT paHOT BpEMEHa Cy/Iija U CBUX 3alIOCICHUX Y Cyay,

- JIOHOCH pacmopeql paja CyAWja W APYTUX 3alOCICHUX y CYAy, a Y KPUBHYHUM H
MPEKPIIAJHUM TpeMETHUMA YTBPhyje MjeceuHH pacriope 1exKypcTBa,

- onpehyje cymujy koju he ra 3aMjemMBaTH Yy HEroBOM OJICYCTBY, oiapehyje
npescjenHuka Bujeha, Te cactaB u pacnopen paja sujeha y cyay,



- JIOHOCH TOIMIIEKH TMpOTpaM paja Koju, MO MOTPeOH, CaapKH IporpaM pjeliaBama
npeaMeTa U3 paHujuX roArHa U u3palyje U3BjelTaj 0 BeroBoj peanu3anuju, y CKIasy
ynytctBuMa BCTC-a,

- mpabyje, ca pykoBoauoneM (HUHAHCH]CKO PAYyHOBOJCTBEHOT OJIj€JbCHa IMPH]jEAIOT
Oyuera cyna,

- u3palyyje roAMIIBLY U3BjEIITaj O pajay Cyna 3a MPOTEKIy TOAMHY,

- 00e30jehyje axxypHOCT cyzia M 'y TOM CMUCIY Ipeay3uMa oaroapajyhe mjepe,

- JoHocu [IpaBMIIHUK O yHYTpaIlll0j OPTaHU3AIM]H U CHCTEMATHU3alUjU PaHIX MjecTa
y CyIy, y3 IPETXO/HY carjacHocT MUHHCTpa, Ipyre MpaBHIIHUKE, MOjeIMHAYHE aKTe,
u3naje Hapeade, ynyTcTBa U MHCTPYKIM]jE HEONXOAHE 1a Ou ce pan cyaa 00aBibao Ha
MpaBUJIAH U 3aKOHHUT HAYMH,

- PYKOBOIM paJOM CTPYYHOT KOJIETHjyMa, ca3uBa OIITE CjeJHHULE U CjeJHULE
KOJIETHjyMa CYyJICKE yIpaBe, y CKJaly C IUIAHOM WHTEPHE KOMYHUKAIUje Yy Cyay H
yKa3aHOM MOTpeOoMm,

- [paTd M KOHTPOIMIIE pjelliaBame INpeJAMeTa W3 paHUjUX TOJWHA Y CKIAaAy C
pOrpamMoM pjeliaBama TUX NPEAMETa, MpeaMeTa KOjHu UMajy 3aKOHCKH IPUOPHUTET,
MPUTBOPCKUX MPEIMETa U TUIICKUX MPEaMeTa, Te Tpeay3uMa cBe moTpeOHe Mjepe 3a
IUXO0BO €(PUKACHO pjelIaBambe,

- UHUIMpa TIOBPEMEHE CacTaHKEe C NPEJCjeIHUKOM HEMOCPEIHO BHIIET CyJa,
yraHoBuMa BCTC-a, MUHHCTPOM TpaBie, TYXXHJIAIITBOM, aJBOKAaTCKOM KOMOPOM,
HOTApCKOM KOMOPOM, ILIEHTpUMA 3a €AyKallujy CyAHja M TYy)KWjama, HESHTPOM 3a
COLIMjAJIHU Paj ¥ JAPYTHMM OpraHMMa W OpraHu3aljamMa paad pa3Marpama MUTamba
3HAYajHUX 3a OCTBApPHBAKE HE3aBHCHOT, HENPHUCTPACHOT, MPO(MECHOHAIHOT H
3aKOHUTOT pajia Cy/10Ba,

- oljemyje pal cyauja, y CKiany ca 3akoHoM u yimyrctBom BCTC-a,

- oljemyje pall CyAHjCKHX IMPHUIIPABHHUKA, PYKOBOIAHMOIA OPraHMU3AMOHUX jeIWHUIA U
UKT pedepenara,

- oJJydyje O OJICYCTBY CyJaMja C PaJHOT MjecTa, M3Yy3€B y CIydyajeBHMMa Kaja O TOMeE
omtyuayje BCTC,

- OpraHmsyje TOCJIOBE W3BpIICHA KPUBHYHHMX CaAHKIMja W HAIA30p HAJI H3BPIICHEM
MIPUTBOPA,

- Tpy’ka uH(popMallije Y BE3U C PaJIoOM U J[JeJIOBAkEM CyJa, T€ UMEHYje CIyKOeHHKa 3a
MH(pOPMHCakE Y CKIIay ca 3aKOHOM,

- OopraHusyje MpHujeM CTpaHaka y Cyady,

- HMeHyYje, 110 MoTpedu, CTaHe U MOBPEMEHe KOMHUCH]jE Y CYy1y,

- HaJ3Upe TOCIIOBE yIpaBibama CYJICKOM 3IPaZioM, HEMOKPETHOCTHMA, Ka0 M JPYyTUM
MaTepHjaIHUM CPeJICTBIMA KOja Cy JI0/IMjeJbeHa Cyly Ha KopHuiheme,

- HAJ3Upe U KOHTPOJUIIE MaTeprjaTHO-(PUHAHCH]CKO TOCTIOBAKE Cya U

- o0aBJba ipyre MocjaoBe U 3a/1aTKe npeapuleHe 3aKoHOM U IPyTUM MPONUCUMA.

Yiian 12a.
Cyackum ofjjesbeluMa pyKOBO/I€ TIPE/ICjEAHUIIN O]1jeJbeba.

JIy>KHOCTH TIpE/ICjeTHUKA CYICKOT OJjeJbeha Cy Ja:
a) PyKOBOJH M OPTaHM3Y]je paJl CyICKOT OJjeJherha,
6) o06e30jehyje 1a ce mocI0BU U3 JIjeJIOKpyTa o/1jesberma 00aBIbajy 3aKOHUTO U
OJ1aroBpeMeHo,
B) 3aKasyje CjelHUIIe OJljeJberha U IpecjeiaBa cjeJHIIIaMa,



I) mpeiaxke MpeAcjeAHUKY cya npeacjeannke Bujeha, cactas u pacmnopes pana Bujeha,

J) TIpaTH U aHAIM3HPA CTAkE MOjeIMHUX CYICKUX pedepara U caunmbaBa NepUoInIHE
W3BjelTaje 0 Opojy U BPCTH HOBONPUMJbCHHUX MPEAMETA, MPEeIMETa y pay,

3aBpIICHUX W HE3aBPIICHUX MPEAMETa, Ka0 U HAYMHY 3aBpIIaBama MPEeIMeTa,

)) mpaTu peanuzaiyjy nporpamMa pjeriaBama CTapux Mpeamera,

€) TpaTH KBAIUTET pajia CyArja y OJjeJbemby,

) IPaTH AKYPHOCT pajia CyIuja y o/1jeJbeby, a HAPOUHUTO MOIITOBAKE YTBPh)eHUX
POKOBa,

3) Mpatu U3MjeHe 3aKOHA U CYJICKY MPAKCY BUIIUX CYJICKUX WHCTAHIU U JOCTaBJha UX
cyaujama,

M) TpaTH ycarialnieHOCT CyJICKe mpakce u3mel)y nojeiMHuX cyinja, OJTHOCHO CYICKHUX
Bujeha,

J) Tmpennaxe mMjepe 3a KBAIUTETHU]H, ePUKACHU]HU U aXXyPHU]H PaJl OJljeJbeha,

K) IPaTy MPUM]jEHY 3aKOHA M JPYTHX MPOMHCa, TE MPeIaxe MPecjeIHUKY Cy1a
MOKpPETakhe NHUIIM]aTHUBE 32 lbUXOBY U3MjCHY,

J) MHULUpPA Hab0aBKy CTpY4HE JIUTEPATYpE,

Jb) Tpeutaxke u300p TeMa 3a eIyKalujy Cy/nja U CyJACKUX MPHUIPABHUKA U

M) 00aBJba U JAPyTe MOCIOBE KOj& MY JIOAH]CII IPE/ICjSAHHK CYa,

H) OpraHu3yje paj CyJCKUX NPUIPABHUKA Y TIOBjEPEHUM CYACKUAM MOCIOBHMA.

[IpencjenHuk ojesbema 3a CBOj paj OAroBapa MpeICjeTHUKY Cyaa.

Yiau 13.

PykoBomunan opjespema CyACKe MUCAPHUIIE PYKOBUAH PAJOM y CYACKO] MMCAPHHIIA. 32 CBO)]
paja oAroBapa mpeJcjeaIHUKY Cyaa.

Yiau 14.

PykxoBoaunall ojjjesbera 3a OMIITE MOCIOBE PYKOBOJIHU 0J1j€JbEHEM 3a OINLITE MOCIOB. 3a CBOJ
paja oAroBapa NpeJCcjeHUKY Cyaa.

Yan 15.

PykoBoaunaly ojesbema pauyHOBOJICTBA PYKOBOIU OJj€JbEHEM PAUyHOBOJCTBA. 3a CBOj pajl
OJIrOBapa MpecCjeIHUKY Cy/a.

Yiau 16.

PykoBomunan, ofjessema 32 KOOPAMHALIMJCKE TIOCIOBE PYKOBOIM OMjeJbCHEM 32
KOOPJMHAIIM]CKE MOCIOBE. 3a CBOj paJl OAroBapa MpeJCjeTHUKY Cyaa.

Yan 17.

Koopaunammja pana Bpmu ce Ha cjennuniama Kosermjyma mpejacjeHuka cyaa, CTPYYHOT
KOJIETHjyMa, OIIITUM CjeHHUIaMa, CjeJHHUIIaMa KOIIeTHjyMa CYJICKEe YyIpaBe, CjeJIHHIIaMa
CYICKHX OJjeJbeha M IPYTuX Ofjesbera Cyla, pPaJHUM CacTaHIMMa W CjeHUIlaMa CBHX
3aMoCJICHUX.



Yirau 17a.

Pagu npahemwa, nnanupama u yHanpehuBama paga CyACKHX OJ[jebeiba, a MOCEOHO aHAIN3e
QKYPHOCTH ¥ e(QHUKaCHOCTH pajga cyna, MpeacjenHuk cyna Gopmupahe Komerujym
Mpe/ICjeTHUKa Cya.

Konerujym unHe npeacjeIHUK cyaa v MPeJCjeIHUIN CYICKUX OJ]jeIbeba.
Unan 18.

[Ipeacjennuk cynma, mo moTpeOW, a HajMame jJEIHOM y TPU Mjecela, ca3uBa CTPYYHH
KOJIETH]YM, KOjU YHHE CBE Cy/Hje.

Konerujym pa3marpa cBa muTama Koja ce 0JHOCE Ha 00aBJbamke MOCIOBA U3 JjeIOKpyTa Cy/Ia,
a HApOYUTO Ha OCTBApPEHE pe3yJiTaTe paja y MPETXOJHOM IEPHUOaY, aHATH3UPAE CTamba
CBaKOI' CYyJICKOT pedepara, HepjelieHe cTape mpeaMmere, Opoj MmpeaMera Koje je 3aayiKHo
CBaKM OJf cyauja, Opoj 3aBpIICHHUX U HEpjelICHUX IMpeAMeTa Mo Ccyaujama, paj Io
MPUOPUTETHUM MPEAMETHMA, KYPHOCT Cy/ia U aKyPHOCT pajia CBAKOT O]l CyIuja U OCTAIUX
3aIlOCIICHUX, UICKOPUITNEHOCT paIHOT BpeMeHa, MoryhHOCTH 3a yHanpeljuBame MeToaa paja,
CTPYYHOT yCaBplIaBama Cy/uja U OCTAJIHMX 3aIlOCICHUX, OCTBapUBamba MporpaMa paja cyua u
W3BjeIITaja O Pajy, Kao U Ipyra MuTama 3HavajHa 3a paj cyla.

CTpy4HUM KOJIETHjyMOM IIpeJiCjeiaBa MpeACjeHUK Cy/la, a Ha OCHOBY aHallu3a M pe3yJTara
ca CjeTHHIIe, 3aBHCHO O] CTama MOjeIMHIX CYJICKUX pedepaTta U CTama y Cydy, MPec)eTHUK
cyJa MOXE€ JOHOCUTH Mjepe 3a O0obM M aXypHMJU paa IO IpeaMeruma, 3a 0o0sby

MCKOPUITNEHOCT paJIHOT BpeMEHa, BPUIUTH MIPEPacIoijey mpeaMera, IpoMjeHe y pactiopesy
MIOCJIOBA M CIIUYHO.

CTpy4HHU KOJIETHjyM MOJKE C€ ca3BaTH U Ha 3axTjeB jeqHe TpehuHe cyauja.
Unan 19.
Oniuty cjeHuIy cyJa YMHE CBE CyAuje TOT Cya.

Onmty cjenHuily, mpema moTpedu, ca3uBa U HEHUM PaIoM PYKOBOIU TMPEACjeIHUK CyJa.
Ha onmroj cjennunm otydyje ce 0 muTambuMa IIPOIMHCAHUM 3aKOHOM.

Yan 20.
Komerujym cyzcke yrpase mpaTy, IiiaHUpa U yHanpelyje mocioBe cyacke yrpase.

VY3 npeacjeaHuKa cyna, KOJErnjyM YMHE PYKOBOJUOLM OPraHU3allMOHUX jeAMHMIIA Cyla, U
JPYTH 3aM0CJIEHU KOj€ NPEeAC]eIHHUK Cy/1a YKIbYUH Y HEroB pajl.

Yiau 21.

PagHu cactaHmm ce ojipaBajy Mo TOTPeOH, paau KOOpAWHAIMje paja W Ha HHMa Cce
pa3matpajy mHTama OJf MHTepeca 3a CyJ Wid 3a ojapeheHy OpraHu3alMoHY jeIUHHILY,
OpraHu30Bamba yHYTPAIIkET MOCIOBamka, Ipahekhe CTama MOCI0Bamka, yHaNpehuBame MeTo1a



paza, OJJHOCH ca CTpaHKama, pajaHa JUCIUIUINHA, Pey3uMame Mjepa 00e30jelema MMOBHUHE,
Kao0 U Jpyra MUTama Koja Cy y Be3u ca CBAaKOJHEBHUM PaJIOM Cy[a.

Pagau cacranmm ce opkaBajy ca CIOy>KOCHHWIIMMA jeJHE WIM BHUIIE OpPraHU3alMOHHUX
JEeIMHHUIIA.

Pagne cacranke ca3uBa MpEJCjeHUK CyJa WIH 110 BETOBOM OBJIAIITEHY PAIHHK KOjer OH
OJIpEeIIH.

e CUCTEMATHU3ALIUIA PAJJTHUX MJECTA
Yitau 22.

Pagna mjecra y OcnoBHOM cyay y [IpmaBopy cy cucremarr3oBaHa Ha ciefehu HauuH:

1. TIPEJICJEJHUK CYJIA

Omnuc mociiosa:

PykoBonu pajgoM cyda u mpeactaBiba Cyl Ipea APYTUM OpraHuMa U OpraHuzaldjama, y
CKJIaJy ca HAUICOKHOCTMMA W o0aBe3amMa HaBeIeHUM Yy 3akoHy o cynosuma PC,
[IpaBMIIHUKOM O YHYTpalllbeM CyACKOM TOCJIOBalkYy, OBUM [IpaBHIHUKOM U JIpyrum
Mponucuma.

Ycnosu: onpehenun 3akonom o cynosuma PC .
bpoj uzBpmumnana: jegan
Hauun 3acuuBama pagHor ogHoca: oapeheno 3akoHOM.

2. CYJINIA

Onuc nocnosa:

O6agssba paBocyIHE PYHKIIM]E TTpeMa pacropeay mociioBa Koju oapelhyje npeacjeHuk cyna
y CKJaay ca HaAJIeKHOCTHMa M o0aBe3ama HaBeleHMM Yy 3akoHy o cygoBuma PC,
[IpaBWIHUKOM O YHYTpPAlIkeM CYACKOM TIOCIOBamYy, I[IpaBHIHUKOM 3a ayTOMAaTCKO
yhpaBbame mpeameruma y cynosuma, (LIMC), oBum [IpaBuinHUKOM U APYTUM MPOMHCHMA.

Ycnosu: onpehenu 3akonom o cynosuma PC.
Bbpoj u3Bpmunana: cegam — ykibyuyjyhu u npezicjenHuka cyna.
Hauun 3acHuBama pagHoTr 01HOCA: opeheHo 3aKOHOM.

3. IOAATHU CYJUIJA

Ornrc mocnoBa u ycioBH:
3acHuBa paJIHU OJTHOC M 00aBJba MOCJIOBE Cy/IHje Y CKIaay ca 3aKOHOM.

Ycnosu: onpehenu 3akonom o cynosuma PC.
bpoj u3Bpmmnana: jenan.
Haunn 3acHuBama pagHor ogHOCa: oapeheHo 3aKoHOM.



4. PYKOBOJUJIALL OAJEJBEIBA CYACKE ITMCAPHULIE

Omnuc nociosa:

MOMaXke MPE/ICjeTHUKY Cylla Y BPIICHY CYACKE yIpase,

PYKOBOJIM M OpraHusyje paj ofjebemha M BpIIM HAA30p HaJA paJHUIIAMA TOT
oljelbema, (pedepeHT 3a yHOC AOKyMeHaTa, pedepeHT 3a yIpaBJbamkbe CIUCUMA-
apxuBap)

OJITOBOPAaH je 3a CIpoBOhEHmE paaHe IUCIUIUIMHE, YTBphyje W pjelnaBa HacTaie
npobiieMe y paay ofjebema, Te OIHOCH U3BjeIITa) MPEeIC|eIHUKY Cyaa,

OpraHusyje paJ Ha CBUM IIOCIIOBHMA y OJjeJbebY U BPIIM KOHTPOJY TOT paja,

BpIIIM KOHTPOJIY CIHMCA U MUCMEHA KOja ce MpUMajy y Cyay,

PEIOBHO KOHTPOJIMILE H3BPIIABAKE IOCIOBA M3 MOjEJIOKpYyra OJjesbeha y IHIbY
HbUXOBOT KBAIMUTETHOT U 3aKOHUTOT 00aBJbamba,

BPILIU MPOTECT MjEHUIIA,

u3J1aje yBjeperme 0 HeBOhewy KPUBHUUHOT MOCTYIIKA,

BPILIU CYZCKE OBjepe,

OpraHmsyje paja u OJIrOBOpPaH je 3a apXuBy CyAa,

TPOMjECeYHO Tperjeria MaHyellHe YIHCHHUKE, T€ NOMOhHY eBWACHIHUjy, Kako Ou
OCUTYypao WHCIpaBHO BohemE€ M TAaYHOCT YHECEHUX TMoJaTaka y CKIagy ca
[IpaBUIHMKOM O YHYTpalllbeM CyJACKOM IIOCIIOBalmy, T€ O CBOjUM Hajla3uMma
W3BjelITaBa MpeJCcjeAHUKA Cya.

crapa ce na pedepeHrt 3a yHOC mojaaTaka U pedepeHT 3a yIpaBibambe IpeaMeTuMa-
apxXuBap OJIp>KaBajy MHEBHY aXKYpPHOCT y H3BpIIaBamby CBOJUX 33/aTaka U y OKBUPY
TUX IIOCIIOBAa Mpeay3MMa KOHKPETHE paale Ha axypHupamy OHHUX o0aBe3a Koje
npeBa3ul)y yoonuajeHe nHeBHe o0aBese pedepenra,

W3/1aje MPUCTYITHU Ko y ckiany ca [IpaBuinukom o [IMC-y,

npegy3uMa CBe aKTUBHOCTH OBjepaBama, O0aBjelliTaBama, H3/aBama YBjepewma U
Jpyre aKTUBHOCTH 3a KOj€ Ta OBJACTH MPEACjeAHUK CyJa y CKJIaay ca 3aKOHOM O
cynosuma PC,

cTapa ce 0 UyBamy U PyKOBOhewYy (PU3UUYKUM OMOTHMA CIIHCA U TIPABUITHOM CaJIpKajy
TUX CIIUCA,

cTapa ce Ja ce ca CIMCUMa, YIpaBjba y CKiIangy ca IIpaBWIHHKOM O CHUCTeMy 3a
ayTOMAaTCKO yTpaBJbalke NpeAMETUMa y CyJOBMMa M OJIOBOPAH j€ 3a MPABUIIHO
yIpaBJbambe CIUCHMA,

W3HOCH, TMOCTYNa y NpeAMETHMa M OATOBOPAaH j€ 3a TaYHOCT M3HOLICHA CTapux
npeaMera Koju HUCy peructpoanu y LIMC, xoje U3HOCH y CKIIaay ca MpaBHiIMMa 3a
MaHyeJIHO Bohemwe npenmera,

BOJIM M OATOBOPAH j€ 32 aKypHOCT MaHYEIHUX YIUCHHKA CBE JIOK TH YIHCHUIM HE
Oyay 3akJbydy€HU M apXWMBUPAHHU, OJroBapa M 3a CBE ,,cTape NpeAMeTe’ KOjHu HHUCY
npesenenn y [IMC, a HUCy HM apXUBHpaHU, 10 BUXOBOT apXUBUPAKHA,

cTapa ce W OJrOBOpaH je Ja CBU IpeaMmeTd Oyly H3HUjeTH M3 MHCApHMIE NpeMa
JTHEBHUM Hapendama uzfgatum y ckiany ca I[lpasunnukom o [IMC u y ToM cMuciy
YyBa M0 XPOHOJIOIIKOM peay y MOCeOHOM PErucTpy cBe 30MpHE M3BjellTaje Koje My
npenaje peepeHT 3a ynpaBbame MpeIMeTHMa, a KOJjU CIy’Ke Kao J0Ka3 W3HOUIeHa
npeamera,

omoryhaBa cTpaHkama Ja y TOKy paaHor naHa, y Bpemeny ox 09,00 no 14,30 catu
U3BpIIIE TIOJ] HETOBUM HAJ[30pOM U y CKJIajay ca 3aKOHOM, YBUJ Y CIIMC, IO MOTpeOH
BPIIIY KOTIMPAmbe CIHCA U JIPyTe paJbe Be3aHe 3a U3BPIICH YBH/I,
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- BpIIM W3/aBamke KIay3ylle MPAaBOCHAXHOCTH M HW3BPIIHOCTH CYJICKHX OJUTyKa II0
3axXTjeBY CTpPaHKe,

- OJIOBOpAH je 3a yrnoTpeOy hOTOKOMUPHOT arnapara,

-y OKBHpY 00aBJbama CBOjUX IIOCIOBA HEMa IPaBo Aa JAaje uHpopMallije cTpaHKama,
MyHOMONHHIIUMA W 3aCTyIHHUIIUMA, O TPEJAMETUMA y KOjUMa je MOCTYNaK y TOKY H
koju cy yBeaeau y LIMC, Beh To paay MCK/bYYMBO MpHUjeMHA KaHIENapHja, ceM y
npeaMeTuMa Koju Hucy 3aBeneHu y [IMC u mo kojuma ce wmHboOpManuja Tpaxu Io
CTapuM YIHCHUIIIMA,

- wu3pal)yje CTAaTUCTUYKU U3BjeIITa] 0 OpOjy W BPCTH NMPUMJBCHHX CYJICKHX IpEAMETA,
npeaMeTiMa y pajy, 3aBpIICHHMM W HE3aBPUICHUM NpeAMETHMa, Kao M HA4YuHY
3aBplllaBama MpeIMeTa,

- uspabyje CTaTUCTHUKHM M3BjEIITaj O Pealn3allijy IUIaHa pjelaBama MIpeaMera,

- wu3pal)yje cTaTUCTUYKH U3BJEIITaj O KBAJUTETY pajia Cyauja,

- IpaTd aKypHOCT paja CyAHja, POKOBE 3a M3pPaAy CYACKHX OIyKa, HApOYHTO
MOIITOBakE YTBPHEHUX POKOBA,

- KOHTpOJIMINIE HAIUIATy CYJACKHX TaKCH Y CYyJICKHM IpeaMeThMa, M o0aBjemTaBa
MPEJICjeTHUKA Cy/Ia U MPEAMETHOT CY U]y,

- obaBJspa ¥ JIpyre MOCJIOBE IO HApeI0u Mpe/ICjeTHUKA CyIa.

Ycnosu:

nurut. npaBHUK (VI cTenen cTpydHe cripeme), MON0KEH CTPYUYHU UCIIUT, OCTIOCOOJHEHOCT 32
caMOCTaJlaH pajJ Ha padyyHapy y MPUIPEMH W H3Paad JOKYMEHAaTa, PaJHO HCKYCTBO Of
HajMambe je/IHE TOIMHE Ha UCTUM WM CIIMYHUM TTOCIIOBHMA.

bpoj m3Bpmmnana: jenan

Hauun 3acHuBama pagHor oj1HOCa: oapeheHo 3aKOHOM.

4.1. PEOEPEHT 3A YHOC JOKYMEHATA
Ormmc nociosa:

OBnalTeH je 3a PErucTpoBame CBUX BpCTa JOKYMEHATa, M3JlaBame MOTBPIAE O MpHUjEMY,
KpeHrpame OMOTa CIIuca Te pyre MocjaoBe npeaBuleHe OBUM MPABUITHUKOM, a TOCEOHO:

- yHocu uHMuMjanHe akre y LIMC um onaroeopaH je 3a mpaBwjiaH M TOTIYH YHOC
nmogataka y 0a3zy, mpema wuHdOpMaiMjamMa KOjUMa je pacmojiara0 y MOMEHTY
perucTpoBama Mojaraka,

- PETUCTPOBAaHU JIOKYMEHT Ipenaje pedepeHTy 3a YIpaBJbambe CIIHCUMA Pajd yiarama
y cruce,

- perucTpyje HaKHaJTHO MPHUCTUTIE JOKYMEHTE Ha MPEIMET, CEM JIOKyMeHaTa KOjH Cy
npeaajy JMPEKTHO Ha POUYUINTY, WIK Cy MPUCTUTIIN HA PYKE CylIUje, a KOje perucTpyje
naktuiorpad,

- JIOKyMeHTe ca 0ap-KOJl YUTayeM pPEerucrpyje mpeko Oap-kox Opoja ca JOCTaBHULE U
MpoBjepaBa Jia JIM Cy NMPEHECEH!W CBU HEOIXOJHH IOAAl BE3aHU 3a JIOKYMEHT KOjH
perucrpyje, Kao ITO Cy CBU YYECHMIM y MOCTYNKY, U3pEUCHE Mjepe U CaHKIIHje, T
YKOJIMKO HHUCY JONYHUTH YHOC, @ O HETTOTITYHHM W HEMPABUJIHUM ITO/IallIMa U3 JIPYTe
uHCTUTYIMje oamax obasujectutn LIMC anmunucTparopa, koju he obGaBHjecTUTH
MOIINJhAOIA O HEJJOCTAINMA,

- [omymaBa NoJba Ha pazmuuutuM ¢opmama y [IMC-y u npu Ttome je oOaBe3aH
KOPHUCTUTH TayHEe Ha3WBE JOKyMeHaTa, WM YKOJMKO TO HHje Moryhe, reHepHuYKH
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HajOmmKke onpeheHe Ha3WBe JIOKyMEHaTa Kako cy ToHyheHM Ha JHCTH ca
JTOKyMEHTHMa,

- MPWIMKOM IpHjeMa JJOKyMEHTa YHOCH UCTOBPEMEHO KOMIUIETHE MOJIaTKE O MPEIMETY,
a YKOJIMKO HHje y MoryhHocTH Ja TO ypaaum oamax, o0OaBe3aH je J1a KOPHCTU
onrosapajyhy (GyHKIIMOHATHOCT Ha Ha4YMH Ja O3HAa4d Ja YHOC TI0JaTaka HHje
3aBpIlIEH, Y CBPXY HaKHAIHOT pErucTpoBama. HakHaJHO perucTpoBame je aykKaH Jaa
M3BPIIIN UCTOT JIaHa KaJia j& TOKYMEHT 3alpHMJbEH,

- CKEHHUpa CBE 3aIpUMJbEHE JOKYMEHATe W MPHIJIOTe, a ako TO HHje Moryhe TeXHHUKH,
o0aBe3aH je HaOpojaTH U yIUCATH CBE MPHIIOTE MPUCTHUTIIC Y3 IOKYMEHT,

- mpuiIMKOM peructpoBama una y [IIMC, obaBe3aH je mpuje cBera NpoBjepUTH J1a JIH je
JUIe Koje ynucyje y npeamer Beh panuje perucrpoBano y [IMC 6a3u momaraka, Te
YKOJIMKO MPOBjepOM YTBPAH JIa j€ JIUIE PETUCTPOBAHO y 0a3y, o0aBe3aH je KOPUCTUTH
noctojehe mogarke y IIMC-y,

- Yy CcIoydajy TMOCTOjalkby BHIIECTPYKOr yHoca jemnor nwmma y LIMC, nyxan je
obasjectutu LIMC agmunuctparopa,

- YHOC Iojaraka 3a Jiiie kKoje ce He Hama3u y [IMC 6a3u monaTtaka, a 3a Koje Imocjeayje
weroB JMBI', o0GaBe3an je 1o nuue ynujetd y LIIMC kopuctehu ¢yHKIHOHATHOCT
npey3uMama TojaTtaka u3 0aze AreHmuje 3a WICHTU(UKANMOHE JIOKYMEHTE,
eBUJCHIIM]Y U pa3MjeHy IojaTaka, a JiMla 3a Koja He Moxke Johu 10 uHbopMmaiuje o
JMBI" ynucyje kopuctehn CHCTEMCKH 10/11jeJbeH HACHTU(UKATOD,

- W3Iaje TMOTBPAY O NpHUjeMy JIOKYMEHTa IOJHOCHOIly IOKYMEHTa OJMax HaKOH
3alpuMama W YHOIICHa I0JaTaka y CHUCTeM, NpUMjepak MOTBpIE YJaxe y CIHC.
[ToTBpae 0 mogHECIIMA CE HE YIIAXKY Y CITHC.

-y ciydajy Kana ce nHunupa HoBa ¢asa y Beh mocrojehem [IMC npenmerty, oopaha ce
pedepeHTy 3a ympaBbamkbe NpeAMETAMA WM apxuBapy (3aBUCHO O] cTaTyca
IpeaMeTa) ca 3aXTjeBOM Jla My C€ JIOCTaBH Taj MpeaMeT (U3UYKH, a HAKOH IITO MY
Oyzae mpenat kpeupa HOBY (asy y mocrojehem npeamery u moctyna Ha UCTH HAYUH
Kao ca HOBO)OPMUPAHUM IPEIMETHUMA,

- o0aBe3aH je YHNO3HATH CTPaHKy O MOIYNHOCTH M3/1aBama j€AMHCTBEHOI MPUCTYIHOT
koga (y nmaseeM tekcry: JIIK) 3a mpucTym,-npucTymHHM KOJA H3Zaje PyKOBOAMJIAL]
MIPUJEMHOT OJjeJbeHba,

- BpLIM pa3aBajame U cnajame npeamera y LIMC-y, mpema ynmyTcTBY H3JaTOM Y
JTHEBHO] HapenOM cy/auje U OJrOBOpaHa je Ja pa3/iBajame U CHajame mpeamera Oyze
U3BPIIEHO y CKJIaTy ca GU3NYKUM Pa3/iBajambeM U CIajambeM MpeaMeTa,

- (opMupa cnyc HaKOH IITO Cy CBU MOJAllM ca MHUIUJATHOT JIOKYMEHTa YHECEHH Yy
IMC

- cTapa ce Jia ce ca IpeJIMeTHMa NakJbUBO PYKYje U Jia MMCMeHa Oyly YBHjeK MPOIMUCHO
npoOylleHa U CI0XKeHa,

- BpIIM Npey3HMame CIiuca KOoju cy BpaheHHM ca BUIllE MHCTaHIle IMyTeM Oap Koja, y
ckiany ca [IpaBunmuaukom o [IMC -y,

- BOJAM EBMJCHIM]Y U3JBOJEHUX CTATHMCTHYKHMX JHMCTHNA, U UCTE, 3a MPOTEKIH Mjecell,
nocrasiba PermyOnuukom 3aBoy 3a craTuctuky PC,

-y OKBHpY 00aBJbama CBOjUX MOCJIOBA Aaje nHpopMalrje CTpaHKama, TyHOMONHUIIIMa
W 3aCTYIHHIIIMA, O MpPEeIMEeTHMa y KOjUMa je TIOCTYMAaK y TOKY M KOjU Cy YBEICHHU Y
IMC,

- o0aBJba M IpyTe MOCJIOBE 1O HAPEAOU PYKOBOIMOIIA OJIj€JhEHha CyICKE MTUCAPHHUIIE.

VYcnoBu:
cpenma mikona, |V cremeH cTpydHe cIpeme, OCIMOCOOJBEHOCT 3a caMocTajaH paja Ha
padyHapy y IpUIIPEMH U U3paJH TOKyMEHaTa, ca HajMambe 6 MjeceIy paJHoOT UCKYCTBa.
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bpoj u3Bpmunana: aga.
Hauun 3acHuBama pagHor oj1HOCA: oapeheHo 3aKoHOM, y3 MPOOHH paj y CKiIaay ca 3aKOHOM.

4.2. PEOEPEHT 3A VIIPABJLABE CITMICUMA-APXUBAP

Ormuc nociosa:

OJUTa)Ke CITUCE Ha OJroBapajyhe MjecTo y CIpeMHILTE 3a IpeaMeTe,

y TOKY paJHOT JaHa IMpuUIpeMa MpeaAMeTe 3a AUCTpuOyuujy mnoctymnajyhum
cyOeHHIIMMa y CKIIajy ca JIMCTOM IpeAMeTa 3a H3HOIICH-E 3a HapeIHHU JIaH,

npenaje cruce acucteHtuMa y3 30upHu LIMC wu3BjemiTaj 3a M3HOLICHE KOjU MOpa
OMTH TIOTHHCAH OJ JIMIIA Koje mpey3uma chuce. Jlucty mnpemaje 0e3 omjarama
PYKOBOJIMOILY NPHjEMHOT OJ]jeJbeba,

Cnmc XuTHE IPUPOJIE MTpeaje OaMax y pas,

CBaku HOBHM PETHUCTPOBAHU JOKYMEHT KOjU My Ipena pedepeHT 3a yHOC MojaTaka
o0aBe3HO, 0e3 ofyIarama, Mo XPOHOJIOMIKOM Pely, yJIaKe y OJAroBapajylH CIIHC, KOjH
Ce HAJIa3W y CIPEMHINTY 3a MpEeAMEeTe, a ako ce MPeAMET He HAJIA3H y CHPEMHUINTY,
0e3 olularama ra Inpejaje CyJICKOM acHUCTEHTY pajd yjarama y CIHC. YKOJHUKO ce
npeaMeT Haja3d BaH Cyla MPHUCTUIIN JOKYMEHTH ce€ 4yBajy y pedepary Tor
npeaMeTa.

M3HOCH W TIyTeM HHTEpHOT peBepca peructpyje y LIMC na je crimc M3HECeH Apyrom
CyIUju TIO THEBHO] HapeIOu cyAuje,a paau yBUAA y UCTH,

BPILIM apXUBUPAE CBUX CYJCKHX CIIHCA, PEAMETa U JIOKyMEHTalHje KOjU Ce BOJe
MaHyeJHO WM Yy €JNeKTPOHCKO] (OpMHM, Ha TIOKPETHOM WM HEMOKPETHOM
SJICKTPOHCKOM MEJH]y, ¥ OJTOBOpaH je 3a CMjelITa] OBUX ME/AHja y 3allITHTHE OMOTE
¥ 32 BUXOBO O/IJIarame y IpoCTOpujy cyJa oapeheHy 3a Ty HaMmjeHy,

cTapa ce O axypupamy Oe3BpenHE apXuBCKe rpalie U BohCHY apXHBCKE KIHUTE Y
CKJIJIy Ca apXUBCKHM IPOITUCHMA,

npeAMeTe apXWBUpa W BOAM OAroBapajyhe eBuaeHIMje y CKIaay ca 3aKOHOM M
[TpaBUIHMKOM O YHYTpAIIEEM CY/ICKOM MOCIIOBamY,

BpIIM cpehuBame apXxuBcke rpahe u penoBHO y poky on 30 gaHa 1O HCTEKY
MPETXOAHE FOJIMHE, BPIIN U3/IBajarbe OE3BPEAHOI PErHCTapCKOr MaTepujana y cKiamy
ca apXUBCKUM IIPOIHACUMA,

BpILM M3/1aBake NMpeIMeTa M3 apXUBE Ha 3aXTjeB OBJAIUTEHUX OpraHa y3 YpenHo
MOTITUCAH PEBEPC,

BOJIM €BUJICHIIN]Y O U3JIaTUM MIPEeIMETHMA U3 apXUBE APYTUM CyJ0BUMA U OpraHuMa
OpuHe ce 0 BUXOBOM 0J1aroBpeMeHoM Bpahamy,

yUeCTByje y KOMHCHJU 3@ CacTaBJbame IMOMUCA CIOXKEHUX apXMBCKHX IpeaMeTa U
M3J/IBOjE€HOT OE3BPHjEeIHOI PETUCTAPCKOT MaTepHjalia 3a YHUILTEHE,

obaBjeriTaBa IMpeJCjelHUKa CyJa O CTalkby apXHWBe M Ipe/ulaxe Mjepe Koje Tpebda
MIPEIy3€TH J1a Ce apX1Ba 3aIITUTH,

y OKBHpPY OOaBJhama CBOjUX IOCJIOBAa HEMa IPaBo JAa Jaje uHpopMallje cTpaHKaMma,
MyHOMONHHIIUMA W 3aCTyIHHIIMMA, O TPEAMETHMA y KOjUMa je MOCTYMaK y TOKY H
koju cy yBeaenu y LIMC, Beh To paau HCKIbYUHMBO NPUjeMHA KaHIlenapuja

o0aBsba M JIpyre MOCIOBE MO HApe0H MpeJCjeHIKA Cyaa U PYKOBOJIHMOIA OJj€JheHha
CyJICKEe MHUCApHHIIE.

VYcnosu:

cpenma mkoma, IV cremeH crpydHe cmpeme, OCHOCOOJBEHOCT 3a caMmocTajaH paj Ha
padyHapy y IpHIIPEMHU U U3paau JOKyMeHarTa, ca HajMame 6 Mjeceld paJHOT UCKYCTBa.

bpoj u3Bpmunana: jexan
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Hauwun 3acHuBama pagHor ogHoca: ojpeheHo 3aKkoHOM, Y3 MPOOHM pajl y CKIIaIy ca 3aKOHOM.

5. PYKOBOIWJIALL OJJEJBEIBA 3A OIIITE ITOCJIOBE

Omnuc nociosa:

MOMaXke MPE/ICjeTHUKY Cylla Y BPIICHY CYACKE yIpase,

PYKOBOAM M OpraHM3yje paj ojjesbeha W BPIIM HAA30p HAA pPAIHUIMMA TOT
oJjesberba, (CyICKH aCHCTEHT-HaKTHiIorpad, HOpTUT-TeNePOHUCTA-AOMAp, KypHp-
YUCTaY)

OJITOBOPAaH je 3a CIpoBOhEHmE paaHe IUCIUIUIMHE, YTBphyje W pjelnaBa HacTaie
npobiieMe y paay ofjebema, Te OIHOCH U3BjeIITa) MPEeIC|eIHUKY Cyaa,

M0JT HaJI30pOM IIpEJICjeTHUKA CyAa MPUIIpEeMa OIIIITE U M0jeIMHaYHE aKTe Cya,
y4eCTBYj€ y NPUIPEMH TOAUIIHET Iporpama pajaa cyaa,

BOJIM CBE ITOCJIOBE y BE3H C MPOLEAYPOM IpHjeMa 3ar0CICHUX Y PaIHHU OJTHOC,
o0e30jehyje mpaBuiHy NMPUMjeHY KOJEKca MOHAIIakba 3al0CICHUX Y CYy,

OpuHE 0 0JIAarOBpEMEHO] M3PaTU CTATUCTUYKUX U JIPYTUX U3BjEIITaja Cy/a,

IPOBOJAM MOCTYIIAK jaBHUX HAOaBKH,

OmaroBpemMeHo o0e30eheme KaHIeIaprujCKi | MTOTPOIIHN MaTepHja,

opranusyje Bohjeme eBUICHINje U KOHTPOJIE OJICYCTBa C MOCIA 3a CyIUje U 3arocCieHe,
1o oBJamhemwy MpeicjeIHUKa cy1a, 00aBJba MOCIOBE y BE3H C MPUTYyk)0Oama cTpaHaka
Ha paJ] 3ar0CICHUKA Y Cy Ly,

o0aBJpa yIuiaTe  UCILIaTe 1O ACTIO3UTY,

npuMa TOTOB HOBAIl, BPEAHOCHE Mamupe, JParoljeHOCTH U JApyre MpeaMere Koje je
CYICKHM HW3BpIIMJIAILl OAY3€0 y HM3BPIIHOM IIOCTYIKY y ckiamy ca [IpaBmiHuUKOM O
YHYTPALIBEM CyJICKOM TTOCIIOBAbY,

pHUMa CyICKe TECTaMEHTE Ha UyBambe,

oJropapa 3a 0e30jeTHOCT MaTepHjaHUX J0Ka3a KOjU Ce 4yBajy y CyIdy Y CKIaay ca
[TpaBUITHUKOM O YHYTpAIIEEM CYICKOM ITOCIIOBAKY,

BOJM YHHCHHKE IO mpeameruma cyjicke ympase (,,Cy®, ,,CyAn®, ,,CyPau®, ,,CyCn*,
,CyBcrc®, Cyllect* u ,,CyOm6* u npyre ynucHuke ,,Cy‘) u apXuBy CyJCKe yIpaBe,
BOJM TEPCOHAIHU JIOCHj€ 3aloClieHUX Y cyay (MaTU4YHy KHHUTY, EBHJIEHIIH]je
3aI0CJIEHUX, JUYHE JI0CHjee U €BUACHIIN]Y NPUCYCTBA Ha PaJHOM MjecTy (OoJoBame,
OJICYTHOCTH, TOJMILIEH OIMOPH U CIIMYHO),

BOJIM €BHJICHIIM]Y O BjeIITaI[Ma, TyMaunMa M aJIBOKaTUMa Ha MMOCceOHUM oOpa3iuma
U 10 3aXTjeBYy UX Jlaje Ha YBUJ JaBHOCTH,

apXuBHUpa Cy/aMjCKe THEBHUKE KOj€ Cy My CyZHje 1y>kHe npenatu HajkacHuje 1o 01.03.
Tekyhe roauHe, 3a NpoILTY TOANHY,

BOJIV JTHEBHUK HOBUAHE Ka3HE,

BOAM OMOIMOTEKY Cya,

crapa ce o kyhHoM peny y cyny y ckiany ca [lpaBuinankom o kyhHOM pery,

o0aBJba U ApyTe MOCIOBE U paJHe 3aJaTKe M0 HAJIOTY MpeJICjeIHUKa Cya.

Ycnosu:

murut. npaBHUK (V1| cTenen cTpyuyHe cpemMe), MOJ0XKEH CTPYUYHU UCIUT, OCHOCOOJHEHOCT 3a
caMOCTaJlaH pajJ Ha padyHapy y NPUIPEMH M M3paaud JOKyMEHaTa, pagHO HCKYCTBO O
HajMame je/IHe TOJMHE Ha UCTUM WIN CIMYHUM MOCIOBHUMA.

bpoj u3Bpmmnana: jenaxn

Hauun 3acHMBama pagHoOr 0J1HOCA: oJjpeheHo 3aKOHOM.
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5.1. CYJICKU ACUCTEHT-JAKTUJIOT PA®

Omnuc nociosa:

yUYEeCTBYj€ Kao 3allMCHUYAp Ha MpeTpecuMa, paclpaBaMa U pOuUIITHMA,

BPIIU JaKTUJIOrpadCKe MOCIOBE MO JUKTATy Ha KOMITjyTepy WiH nucahoj MalivmHu,
mocryna mo Hapeabama m3 crnuca ogHocHo u3 [IMC-a, cpehyje crmce, BOIu MOMUC
MOJTHECAaKa HAa MaHyeJIaH HA4WH Y IpeJMeTuMa Koju Hucy 3aBeneHu y [IMC,

BOJIM TONHUC TPOIIKOBA HcIaheHNX W3 MpeapadyHCKUX CpelcTaBa cyna U cpehyje
CrHCe y CKJIaay ca BakehuMm npaBuiiHUIIIMA,

MOMyHaBa o0paciie U pjelema 0 HaKHa U CBjeI0INMa,

OyraroBpemMeHo 00e30elyje KaHIenaprjcKu MaTepHjal ojf eKoHOMaTa,

BOJIM JIHEBHUK pajia 0 00aBJEHUM IIOCIIOBIMA y TOKY JaHa,

BPIIIU yJlarame JOCTaBHHUIA y oaroBapajyhe npenmere npexo [IMC-a nim MaHyesHo,
(y mpeameTrnma koju Hucy npesenean y LIMC),

CBAKOJHEBHO Mpey3uMa MpeaMeTe oJ1 pedepeHTa 3a yrnpaBibambe CIIUCHMa y CKIIaay ca
[TpasmwiaukoM o [IMC, a mpema 30HpHOM H3BjEIITa]y, Y3 00aBE3HO IMOTIHCHBAKHE TOT
U3BjeIlTaja,

OJIroBapa 3a CBE MPOIYCTE U HEMpey3eTe CIHce ca 30MPHOT U3BjelITaja KOjH j€ YPEeITHO
MOTITKCAO,

HAKOH TMOCTYIama Mo 3aganumMa, Bpaha pedepeHTy 3a ynpaBibambe CIIMCHUMa Ha Kpajy
pajiHOT JaHa, clioKeHe mpema pactyhem Opojy cse LIMC npenmere (ocuM OHUX KOje
CyaMja 3aapkaBa y CKJIaay ca ,IpaBWIMMa O 3aJpiKaBamy MpeaMeTa y Ypemry
cyamje”),

obaBe3aH je Ja KoOJ Mpeaaje mpeameTra pedepeHTy 3a yIpaBbamke CIIUCHMa CBE
mpeaMeTe clioxku rnpema pactyhem 6pojy. Pedepent 3a ynpasibame criucuma je ayxaH
Ja oI0Mje TpHjeM IpeaMeTa y CIIy4ajy Kpliemha paBuiia O claramwy mpeaMera npema
pactyhem Opojy ¥ HCTOBPEMEHO J1a 0 TOMe 00aBHjeCcTH IpeicjeTHIKA CY/Ia,

y3 Hajor 3a ruahame HOBUaHE Ka3HE, TPOIIKOBA KPUBHYHOT TOCTYIIKA, IMayIlaa,
OJTHOCHO HM3HOCAa Ha UME OJly3€T€ HMOBHMHCKE KOPHUCTH, O00aBE3HO je IOCTaBUTHU
MOy H-CHY YIUIATHHILY,

perucTpyje HaKHAaJHO TMPHUCTUIIIE JOKyMEHaTe Ha IpeaMeT, KOju Cy MpeaaTH
JUPEKTHO Ha POYMINTY, WM Cy MNPUCTUIIM Ha pyKe cyadje. Y TOM CIy4yajy
JakTuiorpad je ay>xaH perucTpoBaTH CBE YUECHMKE y MOCTYIKY M HAaKHA/IHE U3MjeHe
[10/1aTaKka HaKOH 3aBPILEHOT MHUIMJAIIHOT PETUCTPOBamka y MPUjEMHO] KaHILIETapUjH,
NaXJbUBO PYyKyje ca MpeaMeTHMa M cTapa ce Jla MUCMEHa Oyly YBHjeK HpPOMHMCHO
npoOyIIeHa 1 CJI0KeHa Y MPEAMETY,

OpuHE 0 ypeIHOCTH CrHca MpeaIMeTa Koju 1oouje y pas,

y OKBHpY 00aBJbama CBOJHX IOCJIOBA HEMa IMpaBo Ja jaje uHbopmalije cTpaHKkama,
MyHOMONHUIIMMA ¥ 3aCTyMHUIIMMA, O MpeIMeTUMa y KOjuMa je TMOCTYMaK y TOKY H
koju cy yBeaenu y LIMC, Beh To paau UCKJby4HBO IpHjeMHA KaHLelapyja,

o0aBJba U JAPyTe MOCIOBE MO HAIOTY PYKOBOAMOILIA OJ]j€JbeHba 3a OIIITE MOCIOBE.

VYcnosu:

cpenma mmkoma, IV cremeH crpydHe cmpeme, OCHOCOOJbEHOCT 3a caMocTajaH paj Ha
padyHapy y IpHUIIPEMU U U3paau JOKyMEHaTa, ca HajMame 6 Mjecelld pagHOT UCKYCTBA.

bpoj u3Bpmumnana: ocam

Haunn 3acHuBama pagHor ogHoca: oapehero 3akoHoM, y3 MpoOHU pajl y CKIaay ca 3aKOHOM.
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5.2. IOPTHUP-TEJIEOOHUCTA-JOMAP

Onuc nocnosa:

- pamu Ha Tene(OHCKO] LEHTPAIM M BPILIM YCHOCTaBJ/balkbe YHYTPAIIhe U CHOJbHE
TenedoHCKe Be3e,

- BOJU CBUJICHIIH]Y O 00aBJbEHUM TeIE(POHCKUM Pa3roBOPUMA,

- OCTBapyje NMPBU KOHTAKT Ca CTPaHKaMa M BPIIU KOHTPOIY yJIacKa CTpaHaKa y 3rpamy
cyna te ucre ynyhyje y onrosapajyhe npocropuje,

- eBUJCHTHUA J0JIACKE U OJJIacCKe 0c00Jba Cy/a,

- KOHTPOJIMIIIE YHOIICH-E U U3HOLICHE CTBAPH U MIPEIMETa Y 3rpaay Cyaa,

- 10 MOTpedu MHjema Kypupa U Bo3aua,

- BpIIHU Mame ONPaBKe Ha 3TPajH Cy/a,

- OJrOBOpAH je 3a PEIOBHO OJpXKaBamke CIIEKTPUYHE, BOJOBOIHE U JIPyre MHCTAIAIN]e
y 3Tpaju cya,

- OJpKaBa y TPEJHOj CE30HU IICHTPAJIHO TPHjalke Y CYIAYy M OATOBOPAH j& 3a HEroBO
YPEIHO ¥ €KOHOMUYHO (YHKIIMOHHCAIHE,

- mpatd W oOaBemiTaBa TpejcjeHMKAa cyna o Behum omrehewmuma y 3rpaau, BOIM
padyHa 0 UCTIPAaBHOCTH MPOTUBIIOKAPHUX arlapaTa U lBHXOBOj paJHOj KOHTPOJIH,

- palIu Ha MCTUIAKY U CKUJalky 3aCTaBa 3a BpUjeMe JAPKABHUX MPAa3HHUKA, CBETKOBUHA
U y IpyTUM MPUIMKaMa MPOIHCAaHUM 3aKOHOM,

- BpIIHY NPEHOLICHE CTBAPU M MHBEHTApa y 3TPaJid M BaH 3rpaje,

-y OKBHpY 00aBJbama CBOjUX IIOCIOBAa HEMa IMPaBo Aa Jaaje nH(opMallje cTpaHKama,
MYHOMONHUIIUMA W 3aCTyIHHUIIUMA, O TPEJAMETUMA y KOjUMa je MOCTYNaK y TOKY H
Koju cy yBeaenu y LIMC, Beh To panu HCKI/bYYHBO IpHjEMHA KaHIENapHja,

- 00aBJba | Apyre MOCIOBE MO HAPEAOH MPEICjeIHUKA Cya U PYKOBOJIMOLIA OjeJbCHa
3a OIIITE MOCIIOBE.

VYcnosu:

Cpelma MIKONa, Kypc MIPOTUBIIOKApPHE 3allTHTE, IMO3HaBamke TelePOoHHje M TEXHUUKUX
ypehaja, moyioxkeH Bo3auku UCHT ,,b* Kareropuje,

bpoj u3Bpmmnana: jenaxn

Hauwun 3acHuBama pagHor ogHoca: ojapeheHo 3aKkoHOM, Y3 MPOOHU pajl y CKIIaTy ca 3aKOHOM.

5.3. KYPUP-UNCTAY
Ormmc nociosa:

- 00aBsba KypUPCKY CITyX0y,

- Bpuuu ynniheme MpOCTOpHja U MHBEHTapa y 3rpaau cy/a,

- Bpmu unnheme 1 opKaBame MPOCTOPa OKO 3rpajie Cy/a,

- JeIaHIlyT MjeceyHo BpILIU TpeboBame MaTepHjaiia 3a yniiheme,

- 10 noTpedu MUjema NopTHpa,

- o0aBJba U Apyre MOCIOBE MO HapenOH IMpeJCjeIHUKA CyAa U PYKOBOJIMOLA OfjeJberha
3a OIIITE TOCIIOBE.

VYcnosu:

Cpelma MIKOJIa WM IIKONa 3a pagHudka 3aHuMama, (Il cremen crtpyune cmpeme) u
MO3HABamkE pajia Ha padyHapy.

bpoj u3Bpmmnana: jenan

Hauwun 3acHuBama pagHor ogHOCa: o/ipeheHo 3aKkoHOM, Y3 MPOOHM pajl y CKIIaIy ca 3aKOHOM.
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6. PYKOBOIWJIALL OAJEJBElbA PAUYHOBO/ICTBA-ILIE® PAYUYHOBOACTBA
Omnuc nociosa:

- MOMaXKe MPEJICjeTHUKY Cy/ia y BPIIEHY CYJCKE yIpase,

-  PYKOBOIM M OpraHusyje paja OfjeJbeha M BPIIM HAA30p HAJ paJHUIMMA TOT
onjesbema, (pedepeHT y PUHAHCH]CKO PauyHOBOACTBEHOM O/1j€JbCHY)

- OIroBOpaH je 3a CHpoBoheme pagHe TUCHUIUIMHE, yTBplyje W pjeriaBa Hactale
npobieMe y paay ofjebema, Te IOIHOCH U3BjeIITa) MPEIC|eTHUKY Cyaa,

- 3ajelHO ca MPEICjeTHUKOM CyJa paad Ha MPUIPEMH W W3paj TulaHa Oyiera u
pebaanca Oy1eTa,

- m3pabyje nepuoauuHe oOpadyHe U 3aBpIITHE pavyHe,

- wuspal)yje craTuCTUYKE U3BjelnTaje 3a nmorpede PemyOamukor 3aBoa,

- JIoCTaBJjba JApYyre TpaXeHE TMOAATKEe Be3aHe 3a (PUHAHCHJCKO — MaTepHjaIHO
MOCJIOBAbE,

- nmocrtasba 3a [IMO roxummu o0pazam M-4 1 3a MOpecKy yrpaBy, MjecedHe MpHujaBe 3a
3aIl0CIICHE Ha MPOIUCHOM 00pacily, T€ TOJHIIEE MOTBPIE O JIMYHUM IMPHUMambUMa
panHuka,

- KOOpAMHHUPA ca TPe30pOoM M MUHHCTAPCTBOM Y MOTrjieny (PMHAHCH]CKHUX ITOCIIOBA,

- TpUIpeMa W MPOBOJU CBE TPE3OPCKO — MPOIENypalHe Pagme W YHOCH o0pasie y
CY®-u cucrem y Tpesopy,

- BOJM IVIaBHY KIbUTY (DMHAHCH]CKO — MaTE€PHjaTHOT TIOCIOBamka M CBE Apyre nmorpedHe
EBUJICHIU]C Y PAaYyHOBOJICTBY,

- BOJM TJIaBHY KIbUTY JICTIO3HTA Cy/a,

- y4ecTBYyje y OpraHu3aliju KOMHUCH]e 3a IOIUC,

- BpIIM 00payyH aMOPTHU3AIH]jE U PEeBATIOpU3AIIT]e,

- MpaTH u3BpIIeHEe (GUHAHCH]CKOT T1aHa (PUHAHCH]JCKUX MOCIOBA,

- capabhyje ca Komucujom 3a cactaBjbame Momuca 0J00pPEHUX apXUBCKUX MpEIMeTa U
0e3BpHUjeHOT PErMCTapCKOI MaTepHjalia 3a YHUILTEHE,

- BOJM payyHa O MaTepHjaTHO-TEXHUUYKHUM IOTpedama Cyna U MPaBUIHOM Kopullhewmy
CpezcTaBa M ompeMe cy/a,

- o0aBJba M IpyTe MOCJIOBE MO HapeAOU MpecjeHIKA CyIa.

Ycnosu:

eKoHoMckH QakynareT, (VI crenen ctpydne cnipeme), MONT0KEH CTPYUYHHU HCIIUT, 110C)e/I0BabE
JMIICHIIE 32 pauyHOBOhY M 0CIOCOOJHEHOCT 32 caMOCTallaH pajl Ha padyHapy y HPUIPEMHU H
u3paau J0KyMeHaTa, paJHO HMCKYCTBO O] HajMame jeJHEe ToJMHEe Ha UCTUM WJIH CIUYHUM
MOCJIOBAMA.

bpoj u3Bpmmnana: jenan

Hauun 3acHuBama pagHor ogHoca: ojapeheno 3aKkoHoMm.

6.1. PEOEPEHT Y PAUYHOBOJICTBY
Onuc nociosa:

- BpIIK 00payyH W HWCIUIATy KOMIUIETHE JOKyMEHTaluje KOja ce ymiahyje Ha Kupo-
pauyH JIeTio3uTa Ccy/ia M ycarjallaBame ca pjelelhIMa U3 CyJICKUX MPpeaMeTa,

- BpIlIU cBe (PMHAHCHjCKE TPAHCAKIIM]€ BE3aHE 3a JIENO3UTHO MOCIOBamke Cy/1a,

- BOJM KE-HT'OBOJCTBO JICMIO3UTHOT MOCJIOBamka Cy/a,
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- Bpmu oOpauyH W Tutahame CyJICKMM BjemTanuMa W OpaHHOIIMMa IO CIY>KOEHO]
TYKHOCTH, Ha TE€PET JICTIO3HUTa 10 HAJIOTY CYy/Hje,

- BPIIM [TOCIIOBE KOHTPOJIE CBUX KEbHTOBOJACTBEHUX UCIIPABA,

- BpUM TpPUMjEeHYy KOHTHOT IJJaHA M KOHTHpAmke MaTepHjaaHO-(pHUHAHCH)CKE
JIOKyMEHTAIH]e,

- pamu TIOCIOBE aHamMTUKEe Jo0aBijbauya W Bpmu ycarnmamaBake HWOC-a ca
no0aBJpaunMa,

- [pey3uMa JIMKBUAMPaHy NOKyMeHTauujy (oOpauyHe Iuiara, JUKBHIUpA pjellicka 3a
CyJICKe BjelTake, Tymade, agBokare, GakType ¥ Jp.) ¥ YHOCH y oOpaciie Iporucane
TPE30PCKHUM MOCIOBABEM,

- MjecedHo oOpadyHaBa 1uiare, 1ojeJMHavYHO U 30UPHO,

- Tpunpema JOKyMEHTAlUjy M CauuibaBa CIMCKOBE IJIaTa M OCTAIMX JIMYHHUX MPHUMamba
— HAKHAJIa 3aroclieHUX 1Mo 0aHKaMa, MOTIUCAHE OJ CTPaHE MPEJCjeHUKA CyAa WU
JUIIa KOj€& OH OBJIACTH,

- Bpmu oOpauyH OpyTO mpuMama BjelITaka U OpaHUOIa MO CIIyXOEHO] Iy>KHOCTH,
MIPUTIPaBHUKA U JIP.,

- Bpumm OpyTo 0OpauyH Ha OCHOBY yroBopa O Jjelly M yroBopa O TPUBPEMEHHM U
MTOBPEMEHUM TI0CIIOBUMA,

- obaBJba mpenucke ca 0OaHKaMa U IPYTMM MHCTHTYIMjaMa y BE3U KPEIHUTa 3aroCIeHIX
panHuKa,

- TIpaTH NPOIHUCe U3 00JIACTH PauyyHOBOJICTBA U (DMHAHCH]jA Y WY BUXOBE PABUIIHE U
OnaroBpeMeHe mpuMjeHe,

- o0aBJba U Ipyre MOCIOBE MO HAJIOTY MPEJICjeHUKA Cya U Ieda pauyHOBOICTBA.

Ycnosu:

cpenma 1mKona ekonoMckor cMjepa (IV creneH cTpydHe crpeMe), MOJ0XKEH CTPYYHHU HCITUT,
0CIOCOOJFEHOCT 32 CaMOCTallaH pajl Ha paduyHapy y NPUIPEMU U U3paAH JOKyMEHaTa, pagHo
HCKYCTBO OJ1 HajMame | roJiHa Ha HCTUM WIIA CIIMYHUM TIOCIIOBHMA.

bpoj u3Bpmmnana: jenan

Hauun 3acHuBama pagHor ogHoca: ojapeheno 3aKkoHoMm.

7. PYKOBOAMJIALL OIJEJBEHHA 3A KOOPJAMHAILIMICKE TITOCJIOBE
Ormmc nociosa:

- MIOMaXke MPEJICjeTHUKY Cy/ia y BPIIEHY CYJCKE yIpase,

- PYKOBOJIM M OpraHusyje paja OfjeJbeha M BpIIM HAA30p HAJ paJHUIMMA TOT
oJijesbema, (pedepeHT 3a nmpaBHe MOCI0BE, U3BPIIMIIAI-BO3aY, IIPUIIPABHUK BOJIOHTED,
pedepeHT 3a 3BpIIEHE MPEKPIIaJHUX CaHKLIMja U Mjepa numema ciobdone, UKT
CI1yKO€HUK)

- OJrOBOpaH je 3a CIpoBOheme pajHe NUCIUILIUHE Y O/jeJbemy, YTBphyje U pjeraBa
HacTaje mpooyieMe y paay o/jeJbemha, T€ MOJHOCH U3B]eIITa] MPE/C|eTHUKY Cya,

- OpraHu3syje paj Ha CBUM IOCJIOBUMA 0/1jeJbeha BPIIM KOHTPOIY TOT paja,

- KOOpAHMHHIIE PaJ] CYJCKOT W3BPIIHOIIA,

- KOOpAMHHIIE paj pedepeHTa 3a U3BPIICHE MPEKPIIAJHUX CAHKIMja U Mjepa JHILICHa
cio0oe,

- KOOpAMHUIIE paJ] MPUIpPaBHUKA BOJIOHTEpa y 00aBJbamby MMOBjepEeHUX MOCIOBA,

- KOOpAMHUIIE paj pedepeHTa 3a MpaBHE TOCIOBE,

- koopaunuie pag UKT ciyx6enuka,

- BpPIIM KOHTPOJIY KpeTama CIHca U MUCMEHA KOja Ce HaJla3e y OJIjeJbemby,
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KOHTPOJIMINIE W3BPIIABaEkE MOCIOBAa M3 JjEJIOKpyra ojjesbemha y IHJbY HHXOBOT
KBAJIUTETHOT U 3aKOHUTOT 00aBJbamba,

TPOMjECEYHO U3BjeIITaBa MpEACjeIHUKA Cyaa O 00aB/balkby TIOCIOBA M CTamby
oJljeJberba,

O] HA/I30POM TIPEJICjeIHUKA CyJla YUECTBYje Y paay CyJa y CBHUM MPOjeKTUMA CyJa U
u3paau oaroBapajyhux akara mpoUCTEKINX U3 THX MpOjeKara,

o0aBJpa IOCIIOBE IMOPTIAPOJIA, aKO MPEICjeIHUK Cyla Yy KOHKPETHOM CIIy4ajy He
OJIpEIH JPYTO JIHIIE,

3aJy’KaH je 3a KypHOCT Web-CTpaHuIe Ccya,

BpIIM AHOHUMH3AIM]y W 00jaBy CyACKMX OJJyKa Ha WeO-CTpaHMLM CyJaa Y3
CarJacHOCT Cy/IMja W MPEJICjeAHUKA Cy/Ia,

nmo3uBa W ymyhyje ocyheHo nmie Ha W3IpKaBame Ka3HE 3aTBOpPA MOJ HAI30pOM
MpeJICjeTHUKA Cy/Ia U Y CKJIay ca 3aKOHOM O M3BPIICHY KPUBUYHUX CaHKIIH]ja,
o0aBJba U ApyTe MOCIOBE U paJHE 3aJaTKe M0 HapeAOu NpecjeTHIKa Cya.

Ycnosu:

nurut. paBHUK (VI cTenen cTpydHe cripeme), MON0KEH CTPYUYHU UCIIUT, OCTIOCOOJHEHOCT 32
caMOCTaJlaH pajJ Ha padyyHapy y MPUIPEMH W H3Paad JOKYMEHaTa, PaJHO HCKYCTBO OJ
HajMamke | TOAMHE HA UCTUM WJIH CIIMYHUM TIOCTIOBUMA.

bpoj m3Bpmmnana: jenan

Hauun 3acHMBama paJHOT 0J1HOCA: OJjpel)eHo 3aKOHOM.

7.1. U3BPIIMJIALI-BO3AY

Omnuc nocioBa:

IIPOBOAM U3BPLICHA CyICKUX OJIyKa 3a MoJApydje cya,

BPILIY 3aKa3MBab€ U PETUCTPOBALE M3J1a3aKa HA TEPEH y CKJIaly ca HaJOrOM CyJHje,
npeaje 3amiMCHUKE O M3BPIICHUM palmama pedepeHTy 3a yHOC IMojaTaka Koju uX
perucTpyjy kpo3 ¢popmy 3a npujeM JT0OKyMeHara,

Bpaha npenMeTe Cyuju eNeKTPOHCKUM ITyTEM.

BpIIM TIOCIOBE Yy BE3M ca HOBYAaHMM HalulaTama, IJbEHUJIOOM, OIy3UMameM
MMOKPETHUX CTBApH U BPLIN BUXOBY JaBHY NPOAAJY,

pPElOBHO M OJaroBpeMeHO cadyMibaBa M3BjelliTaje Mo 00aB/EHO) MM HEOOaBJHEHO]
U3BPIIHO] pajibU,

u3/aje MpU3HaHuIe o Har1aheHoM HOBIy CTpaHKama y Be3H M3BPLICHUX MIPeIMeTa,
BOJIM JIHEBHUK pajia Mo MpeaMeTrMa 1o KojuMa ToCTyTa,

o0bagjertaBa cyaujy o Opojy mpeaMeTa Koje ce 3a Taj 1aH Tpeba Ja U3BpIle, ’UXO0BO]
BPCTH U pellalliju KpeTama,

OJIroBapa 3a 3aKOHMUTO, OJaroBpeMeHO U e(pUKaCHO 00aBJbame MOBjEPEHUX MOCIOBA U
3ajaraka,

o0aBJsba JakTHIIOrpadcke MocIoBe U3 JIjeJIOKpyra CBOT paja,

OJITOBOPAH je 3a 0JIaroBpeMEHO U 3aKOHUTO H3BpIIABamk-€ CBOJUX 3ajaTaka,

o0aBJsba 1M0OCA0 BO3aya CIY>KOCHUM BO3HJIOM CyJa M OJrOBOPAH je 3a MpeBo3 0co0Iba
npeMa IyTHOM HaJIoTy, y ckiany ca [IpaBriIHHKOM O ycIoBHMa M HAYHHY KOPHUINTEHA
U YyBama Bo3HOT napka OcHoBHOT cyaa y [Ipmasopy,

OJpKaBa BO3WJIO CyJa KOjeé KOPHCTH y CBOM pagy M OJrOBOPaH j€ 3a HETOBY
HCIPABHOCT, 0JIarOBpeMEHy perucTpaliyjy Te IpaBujIaH yTPOIIaK ropruBa U Ma3uBa,

y OKBHpY 00aBJbama CBOJHX ITOCJIOBA HEMa IMpaBo Ja jJaje mHbopmalije cTpaHKama,
MYHOMONHMIIUMA W 3aCTyNHULMMA, O MpeAMETUMa y KOjUMa je MOCTYNaK y TOKY H
koju cy yBeaenu y LIMC, Beh To paau UCKIby4HBO MpHjeMHa KaHIeNnapyja
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- o0aBJsba M IpyTe MOCIIOBE MO HapeAOH MpecjeqHIKA Cy1a.

Ycnosu:

cpeama mKkona, |V cremeH cTpyuHe cmpeme, OCHOCOOJBEHOCT 3a caMOCTallaH paj Ha
padyHapy y NpUOpEeMU M U3paJu JOKyMeHaTa, ca HajMame 6 Mjecelld pagHOr HCKYCTBa,
MOJIO’KEH BO3a4YKW UCTHT ,,b* Kareropwuje.

bpoj u3Bpmunana: jenaxn

Hauun 3acHuBama pagHor ojiHOCA: oapeheHo 3aKoHOM, y3 MPOOHH paj y CKiIaay ca 3aKOHOM.

7.2. CYANICKU ITPUITPABHUK

Onuc nocnosa:

O0aBsba TPUNIPABHUYKY TPAKCy y CYAY Pajyl CTUIamba yCIOBa 3a MOJIaramke IPaBOCYIHOT
UCIUTa, TOJ HAI30pOM TIPEICjeHUKAa CyAa W Cyadje, BOAM MHEBHUK paia y KoOju
CBAKOJTHEBHO YBOJIU TMOJIATKE O TMOCIOBUMA Ha KOJHUMa je pajino, T¢ 00aBiba U JPYre MOCIOBE
1o HapeAOu IpeAcjeTHUKA CyIa U CyIHje.

Ycnosu: onpehenu 3akonom o cynosuma y PC, 6e3 pagHor HCKyCTBa.
bpoj u3Bpumiana: aBa cyujcka npuInpaBHUKa.
Hauun 3acuuBama pagHor ogHoca: ojapeheno 3axkoHoMm.

7.3. PEOEPEHT 3A U3BPUIEWE ITPEKPIIAJHUX
CAHKIIMJA 1 MJEPA JIMIIEBA CJIIOBOJE

Omnuc nocioBa:

- BOJAM pPErucrap HOBUAHMX Ka3HU M IPOBOJU JPYre pajme y CKIaay ca 3aKOHOM O
MpEeKpIIajuMa Koje ce OAHOCE Ha TOCIIEUIIe YIHca Ka3He Y perucTap HOBYaHUX Ka3HH
U TOCTYyNaK MPUHYAHE HarjaTe HOBYaHe Ka3He KOJ Ha/lleKHUX uHcTtutyuuja y PC,

- Tpeay3uMa CBE padmke Yy NPEKpIIaJHUM MpeaMeTuMa wusppiewma kasHu, (MUIIC-
npeaMeTnMa), o Hapealu cyauje U 'y ckilaay ca 3akoHOM o mpekpiiajuma PC,

- OJroBOpaH je 3a 3aKOHUTO M OJaroBpeMeHo mpeny3suMame cBux paawmu y UIIC-
IpeaMeTHMa, KOjU ce Mpeay3uMajy y LIMJbY U3BpIIaBamka U3pEeUeHe CaHKIIHje,

- €BUJIEHTHpA MOYeTaK U3/AprKaBama U 3aBpIIETKA Mjepe JIUIIEHa CI1000/¢e,

- Kpeupa CcyjAcKa MUCMEHa o Hapeadu cyauje,

- Bpaha crmc y cipemMuITe 3a MpeaIMeT HaKOH W3BpIIeHa 3a/1aTaKa,

-y OKBHpY 00aBJbama CBOjUX IIOCIOBAa HEMa IpaBo Ja Jaje MH(popMalje cTpaHKaMma,
MYHOMONHHIIMMA W 3aCTyIHHIIMMA, O TPEAMETHMA y KOjUMa je MOCTYNaK y TOKY H
koju cy yBeaenu y LIMC, Beh To panu HCKI/bYYMBO MPUjEMHA KaHIENapHja,

- o0aBJba M IpyTe MOCJIOBE 10 HApeAOU MpeCjeAHIKA Cy1a U CyAH]e.

Ycnosu:

Cpenmwa mkona, |V cremen crpydHe cropeme, OCHOCOOJBEHOCT 3a CaMoOCTajaH paja Ha
padyHapy y IpUIIpeMHd U U3paJn JOKyMEHaTa, ca HajMame 6 Mjecely paJHOT UCKYCTBa.

Bbpoj u3Bpmmnana: jenas,

Hauwn 3acHuBama pagHOT oHOCA: oapeleHo 3akoHOM, Y3 TPOOHH pajy CKIagy ca 3aKOHOM.
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7.4. UKT CJIY2KBEHHK

Onuc nocnosa:

- aJMMHHUCTPUpPAa KOPUCHHYKE HAJOre 3a CyAHMje M aAMHUHUCTPATHBHO OCOOJbE Cy[a,
NoJIaTKe MOXpameHe Ha CepBepuMa JaTOTeKa, pajJHe CTaHHUIIE U IPUHT cepBepa, Kao
Apyre paame y ckiany ca [IpaBHITHUKOM O yHYTpaIIlbeM CYACKOM IOCIIOBabY,

- BpUIM €OyKalijy HOBUX KOPHCHHKA, UCIPaBJhba KOPUCHHUYKE TPEIIKe M 0OaBjeInTaBa
UKT ogjen o cBuM BugoBuMa Hegoctynnoctu [IMC-a,

- npyxa gupektHy nmomoh UKT moaprike kopucHHIMMA y CyIy y Be3u: HHCTaJanuje,
KoHpurypanuje u  oxapxkaBama VKT ompeme (xapaBepa); HMHCTananuje,
KOH(pUryparuje Kopumhema CHCTEMAaTCKUX M aIlIUKAIMjCKUX TporpamMa u 0asa
nojgataka (codTBepa); HMMIUIEMEHTAIMjeé HaMjEHCKH u3rpaheHuxXx CcoPTBEpCKUX
pjeniema y cyay; KOHTpoJje u npahema KOpUCHUYKOT MIPUCTYIA alUTMKalKjamMma Koje ce
KOPUCTE y CYAYy; CaKyIUbama M JOKyMEHTHpamka KOPUCHUYKHX 33aXTjeBa BE3aHHX 3a
aIIMKaluje Koje ce KOPHUCTE y CyAy; pjellaBame CePBEPCKUX U MPEXKHUX MpodieMa 1
o0e30ehema CUTYPHOCTH TMPUCTYIA U pana Ha jJokanHo] UKT onpemu,

- BpUIM YyNHCHBAaWkE M TPOMjeHy Iapamerapa 3a jaoxajeny npeamera y [[MC-y,
perucrpyje ojcycTsa ocobsba, mpeMa yryTama MnpecjeIHuKa cyia

- wucnocrassba penoBHe u3Bjemtaje BCTC o cramy u xopumhemy cBux UKT cucrema
Ha MMO/IPYYjy KOje MOKPHBA,

- mpumpema W u3palyje u3BjemTaje o paly cyAa y pOKOBHMa KOju Cy ojapeheHu 3a
M0jeIMHAYHE U3BjEIITaje, TC OCTAJIC U3B]CIITaje TI0 3aXTjeBY MPEICjeTHUKA CY/Ia,

- nocraBiba OKpPYKHOM Cy/ay FOJMIIEKBY W3BjEIITaj 32 NPETXOAHY roauny o cramby UKT
orpeme u To HajkacHH]je 10 31.01. Texyhe roaune,

- JIyXaH je Ja ce MpuapXkaBa Ipolenypa u3 YIyTCTBa O YTBpEHOj OpraHu3almju,
HAUMHY TpyXama ¥ MPUHIHUIIMA (YHKIHMOHHCAkA CHUCTEMa KOPUCHHYKE TOAPIIKE
BCTC, te na wusBjemraBa mpeicjeiHuka cyna v Bujehe o cBuM 3HauajHUM
npobnemuma y ¢ynkuuonucamy WUKT cucrema m mjepama koje cy moaysere 3a
HBUXOBO pjelIaBame ,

- BOAM EBUJACHIM]y W OIJaliaBa ITyTeM EJEKTPOHCKe OrjlacHe Tabje cyaa JHCTy
3aKa3aHMUX POYMILTA 3a JeJHY CEIMUILY YHAMpes,

- TPOMjECEYHO Mperiieia eJIeKTPOHCKE YNHUCHUKE, KaKo OU OCUTYpao MCIPABHO BOhewe
M TAa4HOCT YHECEHMX TojaTaka y ckiaay ca [IpaBuimHukoM o ympaBmamwy [IMC-
npeaqmeruMa W [IpaBHIHHKOM O YHYTpalllbeM CYACKOM IOCIOBamby, T€ O CBOJUM
HaJla3uMa M3BjeITaBa MpeJICjeTHIKa Cy/a,

- JIoCTaBjba TMPEJICJCTHUKY Cy/la MJECeYHU H3BjelITa] 0 HeOJaroBpeMeHo uspaheHum
oJUTyKama,

- oJpykaBa ypehaje 3a ay/ino — BU3YEIHO CHUMAE,

- eBUJCHTUpA IpenMeTe BpaheHe ca JAPYroCTENEHOr CcyJna y 3ajelHHUKy 0a3y
JPYTOCTENEHUX OJUTyKa KOjoj MPHUCTYII UMajy CBH 3aIlOCIIEHH y Cyy,

- 3aayKeH je 3a HCIpaBHO (YHKIMOHUCAkE HH(MOPMAIIMOHE U KOMYHHUKAI[MOHE
TEXHOJIOTH]jE CyJia

- 00aBJba M JpyTe MOCIOBE 110 HAPEIOU MpeJICjeIHUKA CyAa.

Ycnosu:

Buma crpyyHa copema (VI cremen cTpydyHe copeme), IMO3HaBame KOHIIENTa Mpexa
(JTAH/WAH) u THII/UII mpexxHOT NpOTOKOJa, Cca HajMame | rOJUHOM paJHOT UCKYCTBa Ha
nocyioBuMa 13 o0aacTu HHGPOPMAMOHUX TEXHOJIOTHja, J00PO MO3HABAKE U PAJHO UCKYCTBO
y WHHIOBC mporpamMmma, CEpBEPCKHUM OINEpPaTHBHUM CHCTEMHMMa U OAroBapajyhum
KJIMJEHTCKUM Bep3ujama, Munpocodt Exuxanre okpyxxewy u Munpocopt Odduiie.
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bpoj u3Bpmmunana: jemgan.
Hauun 3acHuBama pagHor oj1HOCA: oapeheHo 3aKoHOM, y3 MPOOHH paj y CKiIaay ca 3aKOHOM.

YHYTPAIIIBLA OPTAHU3ALIMJA U CUCTEMATHU3ALIMJA

PATHUX MJECTA Y CYY
1. mpencjenHuk cyna,
2. cynuje,
3. JojatHU cyauja,
CYJICKA OJJJEJbEBA:

a) KPUBHYHO O]IjeJbCHE,
0) rpahaHcko ofjesbeme,
B) H3BPIIHO OIj€JbCIbE,

CVJICKA VIIPABA:
A) OJUEJbEILE CYJICKE TTMCAPHULIE:

- PYKOBOJMJIAII O/Ij€Jbeha Cy/ICKE MHCAPHUILE,
- pedepeHT 3a YHOC JIOKyMeHara,
- pedepeHT 3a ynpaBibamke CIIMCUMa-apXHuBap,

b) OJEJBEWE 3A OINIITE TTOCJIOBE:

- PYKOBOJIMIIAIl OJ]jeJheHba 3a OIIITE TIOCIIOBE,
- CY/ICKM aCUCTEHT-IaKTuiorpad,

- mopTup-TenedoHucTa-aomap,

- KypHp-YHuCTay,

B) OJJEJbBEBLE PAYYHOBO/ICTBA:

- PYKOBOAMIAIl OJjeJbeha PadyHOBO/ICTBA-1IIe]) pauyHOBOJICTBA,
- pedepeHT y padyHOBOJICTBY,

I') OAJEJBEWE 3A KOOPIMHAILINICKE ITOCJIOBE:

- PYKOBOJMIIAIL OJ]j€JbeHha 3a KOOPUHAIIN]CKE TIOCIIOBE,

- U3BpIIMJIAI-BO3aY,

- Cy/IM]CKH MPUIIPABHUK,

- pedpepeHT 3a U3BpILEHE MPEKPIIajHUX CaHKIKja U Mjepa JIMIIeHka cio0oe,
- UKT cnyx6eHuxk.

CUCTEMATU3ALMIA PAIHUX MIJECTA U BPOJ U3BPIINJIALIA

PEJI.LEPOJ PAJTHO MJECTO bPOJ U3BPIIMJIAITA

1. [Ipencjennuk cyna 1

2. Cynmja 6
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3. JlogatHu cyamja 1
4, PykoBoaunarl ozjesbema CyICKe MUCAPHULIE 1
5. Pedepenr 3a yHOC 1OKyMeHaTa 2
6. PedepeHT 3a ynpapipame ciucuMa-apXxuBap 1
7. PykoBoamiall o/jejberba 3a OIMILITE MOCI0BE 1
8. Cyncku acucTeHT-JaKTriIorpad 8
9. [Toptup-Tenedonucra-gomap 1
10. Kypup-uncray 1
11. PykoBomunan omjesbema  padyHoBoAcTBa-med | 1
pavyHOBOJICTBA
12. PedepenT y pauyHOBOACTBY 1
13. PykoBomunan, — onjesbema 3a  KoopawHarujcke | 1
MIOCJIOBE
14. W3Bpmmnan-Bo3au 1
15. Cynujcku npunpaBHUK 2
16. PedepenT 3a u3BpIieme MpekpiIajHux cankuuja u | 1
Mjepa JIMIIeHka cl1000/1e
17. UKT ciyxOeHuK 1
YKkynHo 31

Wsmjene u nmomyHe [lpaBuiiHWKa BpIIEHE Cy Ha HAYMH M MO IOCTYNKY Kao 3a HErOBO
JIOHOIIIEHE.

[Ipeunnthenu TekcT oOyxBara [IpaBMIIHUK O yHYTpallllk0j OpraHU3allju U CUCTEMATH3alUjU
pannux Mmjecta 'y OcHoBHOM cyay y IlpmaBopy, Opoj: 078-0-Cy-24-000 541, ox 08.07.2024.
roJluHe, KOJU je 1o0mo cariiacHocT MwuHuctapcrBa mnpasiue Pemyonuke Cprcke, Opoj:
08.030/020-1928/24, on 30.07.2024. romune u IIpaBUIHHK O H3MjeHaMa H JOMyHaMa
[IpaBmiiHKKa O YHYTpallkh0j OpraHU3allju U CUCTEMaTU3aluju pagHux mjecta y OCHOBHOM
cyny y Ilpmasopy, 6poj: 078-0-Cy-25-000 193, on 09.04.2025. ronune, koju je no0HO
carimacHocT MunucrtapctBa npasiae Peny6muke Cpricke, Opoj: 08.030/020-1215/25, on

Yirau 23.

Ynau 24.

27.08.2026. ronuse.

Bpoj: 078-0-Cy-25-000 193-6
Hana: 09.09.2026. rogune

B.1. [Ipencjennuka cyna
Cabsputh Mumnan




