Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Kantonalno tuziteljstvo
Kantona 10 Livno

Broj: A-571/26
Livno, 24.09.2026. godine

Temeljem ¢lanka 29. Zakona o Kantonalnom tuZiteljstvu Kantona 10 Livno (,Narodne novine
Hercegbosanske Zupanije®, broj. 12/03), ¢lanka 85. Zakona o drZzavnim sluZbenicima i
namjeStenicima u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,Narodne novine
Hercegbosanske Zupanije®, broj: 1/14, 5/16, 1/22 i 10/22) i clanka 50. Pravilnika o
unutarnjem poslovanju, organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Kantonalnog tuZiteljstva
Kantona 10 Livno broj: A-493/24 od dana 30.12.2024.godine i broj: A- 302/26 od dana
10.07.2026. godine Kantonalno tuZiteljstvo Kantona 10 Livno objavijuje

INTERNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika
u Kantonalnom tuziteljstvu Kantona 10 Livno

1. Visi referent — asistent tuZitelja - daktilograf......... 1 (jedan) izvrsitelj na
neodredeno vrijeme

Opis poslova:

- kreira tuZiteljska pismena po naredbi tuZitelja,

- formira dostavnice za pismena koja se dostavijaju van TuZiteljstva,

- preuzima i vraca spis u spremiste za predmel, po unaprijed pripremlijenim listama za
svakog tuZitelja,

- registrira sve podneske primljene u toku saslusSanja,

- registrira sve radnje po naredbi tuzitelja,

- obavijai druge daktilografske poslove,

- obavlja daktilografske poslove na prepisu i sravnjavanju materijala,

- obavija i druge djelimicno sloZene dopunske poslove osnovne djelatnosti iz
djelokruga Odjela po nalogu glavnog tuZitelja, zamjenika glavnog tuZitelja i tajnika
Tuziteljstva,

Kandidati moraju ispunjavati opce uvjete propisane ¢lankom 89. Zakona o drZzavnim
sluzbenicima i namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji
(,Narodne novine Hercegbosanske Zupanije®, broj 1/14, 5/16, 1/22 i 10/22), kao i posebne
uvjete utvrdene Pravilnikom o unutarnjem poslovanju, organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta Kantonalnog tuZiteljstva Kantona 10 Livno kako slijedi:

Opci uvjeti:

— da je drZavijanin Bosne i Hercegovine,
— da je punoljetan,
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da ima opcu i zdravstvenu sposobnost za vrienje poslova radnog mjesta,

da ima vrstu i stupanj skolske spreme potrebnu za obavijanje poslova radnog
mjesta prema pravilniku o unutarnjem ustrojstvu tijela drzavne sluzbe,

da u posljednje dvije godine od dana objavijivanja internog oglasa nije ofpusten
iz tijela drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini viasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

da mu pravomocénom sudskom presudom nije izreCena zastitna mjera, odnosno
sigurnosna mjera zabrane obavijanja poslova namjestenika, a Cije trajanje nije
isteklo do krajnjeg roka za podnosenje prijave na interni oglas.

Posebni uvjeti:

- SSS, upravna $kola, gimnazija, ekonomska ili informaticka $kola,

- najmanje 10 mjeseci radnog iskustva,

- poznavanje daktilografije po diktatu (oko 300 neto otkucaja u minuti),
- poznavanje rada na racunaru,

- poloZen strucni ispit

Rok za podnosenje prijave na interni oglas je 8 (osam) dana od dana
objavljivanja javnog oglasa na web stranici i oglasnoj plo¢i Tuziteljstva.

Uz potpisanu prijavu kandidati moraju dostaviti slijedece dokumente i javne
isprave u originalu ili ovjerenoj fotokopiji:

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci), ili ovjerena kopija CIPS osobne
iskaznice,

uvjerenje o prebivalistu (ne starije od 6 mjeseci),

izvod iz mati¢ne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci),

svjedodzbu ili diplomu o vrsti i stupnju Skolske spreme,

potvrdu o radnom iskustvu,

dokaz o poznavanju rada na racunalu (uvjerenje / potvrda / certifikat),

uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu za namjestenike,

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3
mjeseca),

ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavijivanja
internog oglasa nije otpusten iz tijela drzavne sluZbe kao rezultat stegovne kazne,
na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

ovjerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne
i Hercegovine,

ovjerena izjava da kandidatu pravomocénom sudskom presudom nije izre¢ena
zastitna odnosno sigurnosna mjera zabrane obavljanja poslova namjestenika,
odnosno radnog mjesta na koje se prijavijuje, a Cije trajanje nije isteklo do krajnjeg
roka za podnosenje prijave na oglas.
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Izabrani kandidat c¢e biti duZan dostaviti lijecnicko uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti, te ostalu potrebnu dokumentaciju na zahtjev TuZiteljstva, a prije zasnivanja
radnog odnosa.

Napomena:

Sukladno odredbi clanka 85. stav. 3. Zakona o drZavnim sluzbenicima i
namjestenicima u tijelima drZavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,Narodne novine
Hercegbosanske Zupanije®, broj: 1/14, 5/16, 1/22 i 10/22), pravo prijavijivanja na ovaj oglas
imaju namjestenici iz tijela drzavne sluzbe.

Izbor izmedu prijavijenih kandidata koji budu ispunjavali opce i posebne uvjete izvrsit
¢e se nakon obveznog testiranja poznavanja daktilografije i rada na racunaru.

Potpisanu prijavu s kratkim Zivotopisom | dokazima o ispunjavanju uvjeta treba
dostaviti u roku od 8 (osam) dana od dana objavijivanja internog oglasa na web stranici i
oglasnoj plo¢i TuZiteljstva, u sobi sobu broj 1 Kantonalnog tuZiteljstva Kantona 10 Livno ili
putem poste, preporuceno na adresu:

KANTONALNO TUZITELJSTVO KANTONA 10 LIVNO
Trg branitelja 2
80101 Livno
s naznakom ,,Za interni oglas”.

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Dokumentacija se vraca samo na osobni zahtjev.
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