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Temeljem članka 17. tačka 24. Zakona o Visokom sudbenom i tužiteljskom vijeću Bosne i Hercegovine (“Službeni glasnik BiH”, broj 25/04, 93/05, 48/07 i 15/08), te sukladno članku 96. stav 2, i 98. Pravilnika o unutarnjem sudbenom poslovanju ("Službeni glasnik BiH" broj 57/08, 70/09 i 13/10), Visoko sudbeno i tužiteljsko vijeće Bosne i Hercegovine na sjednici održanoj 11. i 12. srpnja 2012. godine, donijelo je  
NAPUTAK
za postupanje putem sustava za elektroničko podnošenje i obradu predmeta male vrijednosti / tzv. „komunalnih“ predmeta (SOKOP - Mal sustav)
I
UVODNE ODREDBE
Članak  AUTONUM  \* Arabic \s . 
(Predmet Naputka)

Ovim Naputkom uređuje se i propisuje način postupanja korisnika sustava za elektronički prijem i obradu predmeta male vrijednosti / komunalnih predmeta (u daljnjem tekstu elektronički sustav) u parničnim predmetima u kojima se tužbeni zahtjev odnosi na potraživanje u novcu koje ne prelazi iznos od 3.000 KM i za koje se kao dokaz može koristiti, pored eventualnih drugih dokaza, izvod iz knjigovodstvene evidencije, kao i u ovršnim predmetima koji se mogu inicirati prijedlogom za ovrhu temeljem vjerodostojne isprave kao i temeljem pravosnažne presude. 
Članak  AUTONUM  \* Arabic \s . 
 (Značenje pojmova)
Pojmovi upotrijebljeni u ovom Naputku imaju sljedeća značenja:
1) VSTV BiH ili Vijeće – Visoko sudbeno i tužiteljsko vijeće Bosne i Hercegovine, 
2) CMS - Sustav za automatsko upravljanje predmetima u sudovima,
3) Sudski ovršitelj – sudski službenik koji po nalogu suda neposredno poduzima pojedine radnje u ovršnom postupku, 

4) Interni korisnici elektroničkog sustava su sudci, stručni suradnici kao i drugo sudsko osoblje koji po nalogu predsjednika suda ima pristup za rad u elektroničkom sustavu i koji primjenjuju funkcionalnosti istog,
5) Vanjski korisnici elektroničkog sustava su tražitelji ovrhe i tužitelji pravna lica koji imaju pristup  elektroničkom sustavu i koji primjenjuju funkcionalnosti istog, 
6) Elektronički pretinac je elektronički prostor kojem svaki vanjski korisnik ima isključiv pristup i u kojim se pojavljuju pismena njima adresirana,
7) Učesnici postupka – javni organi koji mogu učestvovati u postupku (MUP, matični uredi, sudska policija, itd.),
8) Treće lice – svako lice, osim gore navedenih, koje u pojedinačnom predmetu šalje podneske ili prima pismena.
Članak 3.

 (Pristup elektroničkom sustavu)

(1) Vanjski korisnici elektroničkog sustava pristupaju elektroničkom sustavu putem sigurne internet konekcije i njihova identifikacija se vrši temeljem korisničkog imena i  zaporke kao i dodatne autentifikacije na osnovu elektroničke potvrde. 
(2) Sva lica koja žele postati vanjski korisnici elektroničkog sustava dužni su prethodno dostaviti VSTV-u BiH kvalificiranu elektroničku potvrdu čija je validnost priznata u BiH u skladu sa člankom 24. stavak 1. Zakona o elektroničkom potpisu Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik Bosne i Hercegovine“, broj 91/06) koja će koristiti za elektroničko potpisivanje podnesaka kreiranih putem elektroničkog sustava, kao i za autentifikaciju prilikom pristupa elektroničkom sustavu.
(3) Vanjski korisnici elektroničkog sustava mogu tražiti od VSTV-a BiH dodatne elektroničke potvrde koje će se koristiti isključivo za autentifikaciju prilikom pristupa elektroničkom sustavu. 

(4) Interni korisnici elektroničkog sustava pristupaju istom putem pravosudne mreže a njihova identifikacija se vrši temeljem korisničkog imena i zaporke.
II
POSTUPANJE PO PREDMETIMA – OPĆE ODREDBE
Članak 4.
(Kreiranje podnesaka vanjskih korisnika)

(1)  Podnesci vanjskih korisnika elektroničkog sustava moraju se kreirati na način opisan u Prilogu  ovog Naputka. 
(2)  Podneske vanjskih korisnika koji nisu kreirani putem elektroničkog sustava, prije dostave sudu, potrebno je provjeriti (putem sustava) da li sadrže sve obvezne elemente. 
Članak 5.
(Slanje podnesaka vanjskih korisnika)

Vanjski korisnici elektroničkog sustava slanje svih podnesaka sudu vrše putem elektroničke poruke potpisane sigurnim elektroničkim potpisom s kvaliciranom potvrdom na adresu sokop@pravosudje.ba.
Članak 6.
 (Elektronički prijem podnesaka vanjskih korisnika)

(1) Prijem elektroničke poruke vanjskih korisnika vrši elektronički sustav koji provjerava da li je ovjerena kvalificiranim elektroničkim potpisom u skladu s člankom 334. stavak 4. Zakona o parničnom postupku FBiH („Službene novine FBiH“, broj 53/03,73/05 i 19/06) u Federaciji Bosne i Hercegovine i Zakona o parničnom postupku RS („Službeni glasnik RS” broj 58/03, 85/03, 74/05,63/07 i 49/09) u Republici Srpskoj, člankom 72. st. 4 Zakona o parničnom postupku Brčko Distrikta BiH („Službeni glasnik Brčko Distrikta BiH“ broj 8/09) u Brčko Distriktu i sa Zakonom o elektroničkom potpisu Bosne i Hercegovine („Službeni glasnik BiH“, broj 88/07). 

(2) Cjelokupan proces prijema i registracije pristiglih podnesaka iz stavka (1) ovog članka vrši samostalno elektronički sustav.
(3) Elektronički sustav će na svakom podnesku primljenom u skladu s ovim člankom prikazivati datum verifikacije kvalificiranog elektroničkog potpisa koji se u skladu sa Zakonom o parničnom postupku smatra datumom prijema u sud.
Članak 7.
 (Elektronička dostava vanjskim korisnicima elektroničkog sustava)

(1) Vanjskim korisnicima elektroničkog sustava će sva sudska pismena biti dostupna putem njihovog elektroničkog pretinca, te će biti obavezni potvrditi datum prijema istih elektroničkim podneskom „potvrda o primitku sudskog pismena“ kojeg će poslati u skladu s člankom 5. ovog Naputka.

(2) Vanjskim korisnicima elektroničkog sustava koji nisu potvrdili primitak sudskog pismena u roku od 5 dana od dana kada im je isto bilo dostupno putem njihovog elektroničkog pretinca, neće se dozvoliti pristup sustavu.

Članak 8.
 (Prijem podnesaka stranaka koje nisu korisnici elektroničkog sustava)

(1) Podnesci stranaka koje nisu korisnici elektroničkog sustava će se po dolasku u sud skenirati, a isti će se čuvati posebno po datumu prijema u sud na način da je iste lako pronaći i identificirati.
(2) U sustavu će se bilježiti mjesto gdje se podnesci fizički nalaze.
Članak 9.
 (Dostava strankama koje nisu korisnici elektroničkog sustava)

(1) Dostava pismena strankama koje nisu korisnici elektroničkog sustava vršit će se u skladu s odredbama Glave XVII Zakona o parničnom postupku.
(2) Prilikom dostave strankama koje nisu korisnici elektroničkog sustava, drugim učesnicima postupka i trećim licima koristit će se dostavnice i povratnice na kojim će sustav odštampati crtični kod koji omogućava njihovo povezivanje s predmetom. 
Članak 10.
 (Elektronički spis predmeta)

(1) Prilikom elektroničkog prijema podneska koji ima karakter inicijalnog akta (tužba, prijedlog za ovrhu temeljem vjerodostojne isprave, prijedlog za ovrhu temeljem presude) elektronički sustav dodjeljuje broj predmeta koji je identičan broju predmeta u CMS sistemu, sa naznakom „- SK“ na kraju,i formira elektronički spis. 
(2) Elektronički spis se sastoji od svih podnesaka i dokumenata u predmetu, svih ishoda dostave sudskih pismena kao i informacija o predujmljenim troškovima postupka.

(3) Uvid u elektronički spis je dostupan vanjskim korisnicima elektroničkog sustava putem sigurne internet konekcije iz članka 3. ovog Naputka.

Članak 11.
 (Raspodjela predmeta)

(1) Elektronički sustav omogućava automatsku raspodjelu predmeta sudcima i stručnim suradnicima, prema unaprijed postavljenim parametrima, a temeljem odluke predsjednika suda o raspodjeli poslova.
(2) Elektronički sustav će voditi računa da novi predmeti budu raspodijeljeni sudcu i stručnom suradniku kojima su već dodijeljeni predmeti u kojima učestvuju iste stranke u postupku.
Članak 12.
 (Presignacija predmeta)

Predsjednik suda ili lice koje on ovlasti može izvršiti presignaciju predmeta drugom sudcu / stručnom suradniku, obvezno navodeći razloge za presignaciju.
Članak 13.
 (Postupanje s dostavnicama i povratnicama)

(1) Dostavnice i povratnice će se po povratku u sud skenirati, a iste će se čuvati  posebno po datumu prijema u sud, na način da je iste lako pronaći i identificirati.
(2) U sustavu će se bilježiti mjesto gdje se dostavnica fizički nalazi.
Članak 14.
 (Postupanje po prijemu zapisnika sudskih ovršitelja)

Sa zapisnicima sudskih ovršitelja će se po povratku u sud postupiti kao i sa dostavnicama i povratnicama iz članka 13. stavka 1. Naputka.
Članak 15.
 (Formiranje fizičkog spisa predmeta)

(1) Fizički spis predmeta će se formirati kada se predmet ustupa drugom odjelu suda ili drugostupanjskom sudu koji nemaju pristup elektroničkom sustavu. U ovom slučaju će se u fizički spis predmeta uložiti pismena, podnesci i zapisnici, dostavnice i povratnice koje čine sastavni dio spisa svakog konkretnog predmeta.
(2) Na rad sa konkretnim fizičkim spisima primjenjivat će se odgovarajuće odredbe Pravilnika o unutarnjem sudskom poslovanju.

Članak 16.
 (Sudske takse i troškovi postupka)

(1) Vanjski korisnici elektroničkog sustava će prilikom plaćanja sudske takse i drugih troškova postupka evidentirati u elektronički sustav predmete za koje žele da plate određenu vrstu takse ili troškova. Elektronički sustav će vratiti zbirni iznos koji se mora uplatiti kao i jedinstveni broj na koji će se vanjski korisnici elektroničkog sustava pozvati prilikom uplate troškova.

(2) Ukoliko iznos koji je uplaćen i evidentiran u elektroničkom sustavu odgovara zbirnom iznosu iz stavka (1) ovog članka elektronički sustav će u svim evidentiranim predmetima iz stavka (1) zabilježiti da je ta taksa odnosno drugi trošak postupka, a koji su prethodno odabrani od strane vanjskih korisnika elektroničkog sustava, plaćeni.
Članak 17.
 (Arhiviranje predmeta)

Sudac i stručni suradnik arhiviraju predmet po kojem je postupano u elektroničkom sustavu koristeći postojeću opciju za arhiviranje predmeta u elektronički sustav, kada se za to stvore zakonom predviđeni uvjeti.
III
POSTUPANJE PO PREDMETIMA – POSTUPCI POKRENUTI TUŽBOM
Članak 18.
 (Mogućnost pokretanja parničnog postupka)

Parnični postupak se putem elektroničkog sustava može pokrenuti podnošenjem tužbe u predmetima male vrijednosti.

Članak 19.
 (Prenos predmeta u CMS sustav i nastavak parničnog postupka)

(1) Ukoliko stranke podnesu uredan odgovor na tužbu odnosno uredan prijedlog za povrat u prijašnje stanje predmet će biti prenesen u CMS sustav, a nakon naredbe od strane sudca ili stručnog suradnika, putem elektroničkog sustava.

(2) Prenosom u CMS sustav predmet dobija novi broj, a CMS će „pamtiti“ broj predmeta u elektroničkom sustavu, pa ukoliko se predmet po prijedlogu za izvršenje uputi ponovno u elektronički sustav koristit će se prethodni broj iz elektroničkog sustava koji će sada imati samo oznaku nove faze.
IV
POSTUPANJE PO PREDMETIMA – POSTUPCI POKRENUTI PRIJEDLOGOM ZA OVRHU TEMELJEM VJERODOSTOJNE ISPRAVE
Članak 20.
 (Pokretanje postupka)
Putem elektroničkog sustava vanjski korisnici elektroničkog sustava mogu poslati prijedlog za ovrhu temeljem vjerodostojne isprave u skladu sa Zakonom o ovršnom postupku.
Članak 21.
 (Prenos predmeta u CMS sustav i pokretanje parničnog postupka)

(1) Ukoliko dođe do usvajanja prigovora predmet će biti prenesen u CMS sustav, a nakon naredbe od strane sudca ili stručnog suradnika putem elektroničkog sustava.
(2) Postupak prenosa predmeta u CMS sustav vršit će se u skladu s odredbom članka 19. stavak (2) ovog Naputka. 
V
POSTUPANJE PO PREDMETIMA – POSTUPCI POKRENUTI PRIJEDLOGOM ZA OVRHU TEMELJEM PRESUDE 
Članak 22.
 (Pokretanje postupka)
(1) Putem elektroničkog sustava vanjski korisnici elektroničkog sustava mogu poslati prijedlog za ovrhu temeljem pravosnažne presude donesene u postupku pokrenutom i završenom kroz elektronički sustav ili u drugom postupku.
(2) Ako je presuda donesena u postupku koji je bio prethodno iniciran putem prijedloga za ovrhu temeljem vjerodostojne isprave, obvezno će se navesti datum i broj rješenja o ovrsi na koje je bio uložen prigovor.
VI
ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 23.
(Kontrola primjene)

(1) Nadzor i kontrolu primjene ovog Naputka vrši predsjednik suda sukladno pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta suda.

(2) Predsjednik suda će izdavati naredbe i raspoređivati zadatke za sudsko osoblje koje će biti angažirano za postupanje po predmetima u elektroničkom sustavu. 

Članak 24.
 (Stupanje na snagu)

Ovo upustvo stupa na snagu danom donošenja.









                Predsjednik 

Sarajevo, 11. i 12. srpanj 2012. godine








Milorad Novković

Prilog - Naputak za formiranje podneska vanjskih korisnika sustava za elektronički prijem i obradu predmeta male vrijednosti / tzv. komunalnih predmeta 
(1) Podnesci vanjskih korisnika elektroničkog sustava se sastavljaju od jednog fajla u XML formatu i jednog XSL fajla za očitavanje, zajedno komprimiranih u ZIP format.

(2) XSL fajl iz tačke (1) mora biti jedan od onih dostupnih na portalu iz stavka (2) ovog članka. 

(3) Svaki XML fajl iz tačke (1) mora zadovoljavati XSD shemu koja je dostupna na Portalu pravosuđa Bosne i Hercegovine. 

______________________________________________
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