Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko- neretvanska Zupanija/ kanton
OPCINSKI SUD U CAPLJINI

Broj: 053-0-SU-26-000 296

Capljina, 11.05.2026. godine

Opéinski sud u Capljini, predsjednica suda Emilija Zrni¢, s ciliem unapredenja rada
sudskih ovrsitelja u postupku provodenja ovrhe i efikasnije naplate trazitelja ovrhe, a u suradnji
sa sudskim ovr3iteljima pilot-sudova ICEA III Projekta, definirane su smjernice za postupanje
sudskih ovrSitelja u postupcima koji se provode na pokretnim stvarima, uz napomenu da iste
mogu biti primijenjene u drugim situacijama u radu sudskog ovriitelja, odnosno u slu¢ajevima
postupanja sudskih ovrSitelja i kada je u pitanju ovrha na drugim predmetima/sredstvima ovrhe,
dana 11.05.2026. godine, sacinio je

SMJERNICE ZA SUDSKE OVRSITELJE ZA POSTUPANIJE U OVRSNOM
POSTUPKU

Clanak 1. Definicija

Sudski ovrsitelj oznacava sudskog sluzbenika koji po nalogu suda neposredno poduzima pojedine
radnje u ovrSnom postupku (€lan 2. Zakona o ovrSnom postupku FBiH, ,,Sluzbene novine
Federacije BiH®, br. 32/2003, 52/2003 - ispr., 33/2006, 39/2006 — ispr., 39/2009, 35/2012 i
46/2016 i ,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 42/2018 - odluka Ustavnog suda BiH i 19/25);

Clanak 2. Nagin postupanja

Sudski ovrsitelji obavljaju duznosti u okviru svojih nadleznosti u skladu sa zakonom i pozitivnim
pravnim propisima, a u obavljanju poslova i radnih zadataka moraju postupati profesionalno i
nepristrano. Sudski ovrSitelji su duzni da se pona$aju na nalin koji doprinosi oCuvanju i
podsticanju povjerenja javnosti u integritet, nepristranost i efikasnost pravosuda u BiH. Sudski
ovrditelj je duzan pri uruéenju rjeSenja o ovrsi i poduzimanju ovr$nih radnji predstaviti se i
pokazati identifikacijsku karticu strankama i drugim sudionicima u postupku.

Clanak 3. Osnovne odredbe o radu sudskog ovrsitelja

Prilikom pljenidbe i procjene pokretnih stvari, ukoliko sud nije odlu¢io da urudenje rjedenja o
ovrsi izvr8i prije pljenidbenog popisa, sudski ovrsitelj prije nego 3to pristupi pljenidbi predat ée
ovrieniku rjeSenje o ovrsi i pozvat ¢e ga da plati iznos za koji je odredena ovrha i upoznati ga s
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obavezom za isplatu zakonske zatezne kamate (¢lan 119). Sudski ovriitelj je duzan pri urucenju
rjeSenja i drugih pismena obavijestiti sudionike u postupku o posljedicama ne postupanja po istim
I snoSenju troskova ovrinog postupka, kao i eventualno prouzrokovanim troskovima i sno$enju
istih.

U slu¢aju da ovr3enik odbije placanje, sudski ovr3itelj ée pristupiti popisu, procjeni i zapljeni
pokretnih stvari ovrSenika, uz stavljanje adekvatne oznake na popisane stvari da su izuzete u
popisu.

O vremenu i mjestu pljenidbe obavijestit ¢e se trazitelj ovrhe, ako je to traZio.

Obavijest u pravilu treba sadrzavati podatke o datumu, vremenu i mjestu provodenja naloZene
ovrsne radnje. Ovrha se provodi radnim danom u vremenu od 7:00 do 19:00 sati (uz mogucénosti
izuzetka ako sudac tako odredi ¢lan 24. stav (2)).

Clanak 4. Popis i zapisnik o popisu pokretnih stvari

Pljenidba se obavlja sastavljanjem pljenidbenog popisa, a popisati se mogu stvari koje se nalaze
u posjedu ovrienika te njegove stvari koje se nalaze u posjedu traZitelja ovrhe. Ovom zakonskom
odredbom zakonodavac ne trazi da stvari koje se popisuju budu u vlasnistvu ovrienika pa predmet
popisa i zapljene mogu biti i stvari u posjedu (posrednom i neposrednom) ovrienika.

Popisati se mogu i stvari trecih osoba, ukoliko se one nalaze u posjedu ovrienika, pri ¢emu je
treca osoba duZna obavijestiti sud o svojim pravima na pokretnoj stvari u posjedu ovrienika koja
Jje predmet ovrhe i da dokaZe svoja prava na njima.

stvari koje se zateknu u njihovoj kuéi, stanu, poslovnoj prostoriji ili drugoj nepokretnosti.
OvrSenikove stvari koje se nalaze u posjedu tre¢e osobe mogu se popisati samo ako ona na to
pristanu. L

Pljenidbenim popisom popisat ¢e se onoliko stvari koliko je potrebno za namirenje potrazivanja
traZitelja ovrhe i troSkova ovrhe. Prvenstveno se popisuju stvari u pogledu kojih nema primjedbi
0 postojanju prava koje bi spre¢avalo ovrhu i stvari koje se najlakie mogu unovéiti, pri cemu ¢e
se uzeti u obzir i izjave prisutnih stranaka i tre¢ih osoba.

Sudski ovrsitelj duzan je saCiniti zapisnik o pljenidbenom popisu, procjeni i zapljeni, vodei
rauna da ne popisuje stvari koje ne mogu biti predmet ovrhe, dok se ovrsenikove stvari koje se
nalaze kod tre¢ih osoba mogu popisivati samo uz pristanak tih osoba.

Clanak 5. Cuvanje popisanih stvari

Popisane stvari sudski ovrsitelj ¢e ostaviti na ¢uvanje ovrseniku ako sud, na prijedlog trazitelja
ovrhe, nije odredio da se one predaju na ¢uvanje traZitelju ovrhe ili tre¢oj osobi.



U sudski depozit predat ¢e gotov novac, vrijednosni papiri i dragocjenosti, kao i druge stvari vece
vrijednosti ako su pogodne za takav nadin ¢uvanja.

Clanak 6. Procjena vrijednosti pokretnih stvari i zapisnik o pljenidbenom popisu i procjeni

Procjenu obavlja sudski ovrsitelj (osim ako sud nije odredio da je obavi sudski procjenitel;j ili
posebni vjeStak). Na popisanim stvarima ¢e se na odgovarajuéi na¢in naznaciti da su zaplijenjene.
O pljenidbenom popisu i procjeni sastavlja se zapisnik sudskog ovrsitelja, a koji obavezno mora
sadrzavati sljedece podatke:

» Puni naziv popisane pokretne stvari, detaljan opis pokretne stvari, procijenjenu vrijednost
pokretne stvari, kao i ID broj jedinstvene pljenidbene markice kojom je oznaCena popisana
pokretna stvar

* Sve popisane pokretne stvari se ozna¢avaju s jedinstvenom pljenidbenom markicom.

» Ovisno o kojoj od stranaka se popisane pokretne stvari ostavljaju na ¢uvanje, kroz zapisnik
sudskog ovrSitelja stranku se upozorava o kriviénopravnim posljedicama uslijed ostecenja,
unistenja ili otudenja pokretne stvari, sve do okonéanja postupka ili daljih odluka suda.

* U prilogu zapisnika sudskog ovrsitelja dostavljaju se i fotografije popisanih pokretnih stvari.

» Zapisnik sudskog ovrSitelja treba sadrzavati potpise svih prisutnih stranaka, osim ako iste
odbiju potpisati zapisnik, $to se obavezno konstatira na zapisnik.

* Na kraju zapisnika, sudski ovrSitelj biljezi eventualne izjave stranaka i sudionika u postupku.
Sudski ovrSitelj je duZan u zapisniku jasno navesti izjave stranaka i sudionika u postupku, sve
specifikacije popisanih stvari, fotografirati popisane stvari i procijeniti vrijednost istih, ukoliko
raspolaZe potrebnim znanjem.

Specifikacije popisanih stvari moraju biti navedene u zapisnik, a podrazumijevaju sljedede:

- vrsta predmeta koji se popisuje

- godina proizvodnje

- registarski broj

- marka *
- boja

- starost

- duzina

- Sirina

- visina

- broj pljenidbene markice

- kao i sve druge podatke za koje smatra da mogu pomo¢i u daljem radu na predmetu.

Ako se nakon pljenidbenog popisa odredi ovrha na zaplijenjenim stvarima radi naplate drugog
potrazivanja istog traZitelja ovrhe ili potraZivanja drugog trazitelja ovrhe, neée se obaviti ponovni
popis i procjena tih pokretnih stvari, nego ¢e se u nastavku zapisnika samo zabiljeZiti podaci iz
kasnijeg rjeSenja o ovrsi.



Clan 7. Organizacija prodaje
Trazitelj ovrhe i ovrienik obavijestit e se 0 mjestu, danu i satu prodaje.

[zmedu dana popisa zapljene i dana prodaje mora prote¢i najmanje 15 dana, koji zakljudak se
objavljuje putem oglasne ploce suda i web stranice suda. Navedene objave se vrie tjedno, a po
potrebi i Cesce.

DuZnost sudskog ovriitelja u ovom pogledu ogleda se u sljede¢em:

- Sudski ovrditelj duzan je saciniti obavijest za postupajuéeg suca/stru¢nog suradnika o
raspoloZzivom terminu za prodaju popisanih stvari u skladu s uobitajenom praksom suda u
pogledu proteka vremena od ovrnog popisa do prodaje, a kako bi se skratilo vrijeme u postupanju
suda.

- U slu¢aju opravdanih razloga za organiziranjem prodaje u §to kraéem roku, sudski ovrsitelj ée
usmeno obavijestiti suca/struénog suradnika o zakazivanju prve prodaje u to kra¢em roku.

- Termine za odrzavanje prodaje sudski ovrsitelj evidentira ,,dnevnik prodaje, a po prethodnom
dogovoru s asistentom/sucem.

- .Dnevnika prodaja“ sadrzi informacije o svim zakazanim prodajama, kao i o slobodnim
terminima za zakazivanje i odrzavanje novih prodaja.

Sudski ovritelj predat ¢e stvari kupcu i ako nije poloZio cijenu, ako na to, na svoj rizik, pristane
traZitelj ovrhe i sudionici koji imaju pravo prvenstva kod namirenja, u granicama iznosa koji bi
im pripali iz postignute cijene.

Potrebno je da sluzba sudskih ovrSitelja uspostavi zajednicki ,,dnevnik prodaja® (u pisanoj ili
elektronskoj formi) za svakog ovrsitelja u kojem bi svi ovrsitelji, unaprijed upisivali svoje
prodaje.

“Dnevnik prodaja” treba biti dostupan svim sudskim ovr3iteljima, kako bi se u svakom trenutku
imali podaci kada su sudski ovrsitelji slobodni da se organizira prodaja.

Clanak 8. Prodaja

Prodaja stvari se vr$i putem usmenog javnog nadmetanja ili neposrednom pogodbom (shodno
odluci suca na temelju zakljucka).

Neposrednom pogodbom ne moZe se prodati pokretna stvar ispod jedne trecine procijenjene
vrijednosti. Javno nadmetanje provodi sudski ovriitelj (ili druga osoba odredena od suda) i ovaj
vid prodaje odreduje se ako su u pitanju stvari veée vrijednosti.



Prodaja neposrednom pogodbom obavlja se izmedu kupca, s jedne strane i sudskog ovrsitelja ili
osobe koje obavlja komisijske poslove, s druge strane. Sudski ovrsitelj pokretne stvari prodaje, u
ime i za raun ovrSenika, a osoba koje obavlja komisijske poslove u svoje ime, a za racun
ovrsenika

Sve radnje prilikom i u tijeku prodaje provode se na nacin kako je to propisano ¢lankom 130. i
131. ZOP-a.

Clanak 9. AZzurno postupanije sudskog ovrsitelja

Sudski ovrsitelj postupa po nalogu suda, odnosno suca ili stru¢nog suradnika i predmete u rad
uzima u prioritetima koje sudac odredi (godi$nji plan suca za rjeSavanje predmeta i sl.), hitnos¢u
i rokovima za postupanje.

Prije izlaska na lice mjesta, sudski ovrSitelj treba se upoznati sa sudskim predmetom putem svog
korisnickog naloga u CMS-u, istraZiti dostupne informacije o ovrieniku u razgovoru s kolegama
ili kroz ranija postupanja, kao i o prilikama koje su kod ovrsenika prisutne.

Sudski ovrsitelj je duzan u roku od maksimalno 30 dana od dana zaprimanja predmeta u rad
postupiti po zaklju¢ku suda i postupajuc¢em sucu dostaviti zapisnik sudskog ovrsitelja o izlasku
na lice mjesta s informacijama o provedenoj ovrinoj radnji koja je naloZena za sve predmete koji
se nalaze u planu postupajuceg suca, $to se jasno nazna¢i na zakljuku od strane postupajudeg
suca.

Clanak 10. Efikasnije postupanje sudskog ovrSitelja— rad u uredu

U cilju efikasnijeg postupanja sudskih ovrsitelja, sudovi u okviru sluzbe sudskih ovrsitelja mogu
uspostaviti tzv. Call centar, a koji ¢e sluziti za provjeru stanja duga ovr3enika, a 5to je ovaj sud
uspjesno uspostavio. U skladu s moguénostima sudski ovrSitelji mogu vrsiti provjere stanja duga
u predmetima gdje je iznos dugovanja do 50 KM, kontaktirajuci ovrienika ilntraZitelja ovrhe
telefonskim putem (tzv komunalnim predmetima).

Ukoliko sudski ovrsitelj dobije informaciju da je dug placen, pozvat ée ovrienika da sudu dostavi
dokaz o uplati duga, uz pozivanje na sudski broj predmeta, te ¢e stavljati napomenu u predmetu
kako bi sudac imao informaciju o saznanjima ovrsitelja.

Ukoliko ovrsenik ne dostavi dokaz, odnosno ukoliko traZitelj ovrhe ne povuée prijedlog za ovrhu,
sudski ovrSitelj ¢e prilikom narednog postupanja u predmetu izaci na teren i po potrebi izvriti

popis.
Clanak 11. Prethodne provjere stanja spisa
Sudski ovrsitelj prije izlaska na teren provjerava ima li ovrienik drugih predmeta, koji su u fazi

provodenja ovrhe. U slu¢aju da utvrdi da ovrienik ima i drugih predmeta, sudski ovrsitelj je duzan
postupiti u svim predmetima istovremeno, s ciljem efikasnijeg i ekonomiénijeg rada.



Sudski ovrsitelj e postupiti istovremeno u slu¢aju da ovrSenik ima predmete koji se vode protiv
njega i na temelju ovrine i vjerodostojne isprave.

Ovisno o obimu posla, sudski ovrsitelj ¢e dan kada obavlja ovrhu jednom predmetu postupiti i u
drugim predmetima, ako se ovrha obavlja na adresi na kojoj planira vrsiti popis za taj dan, kako
bi ekonomicnije i jednostavnije postupio pri obavljanju poslova.

Clanak 12. Troskovi za izlazak sudskog ovrsitelja na teren

Ukoliko sud ima usvojen troskovnik za izlazak sudskog ovriitelja na teren isti ¢e, prije izlaska na
teren, provjeriti je li trazitelj ovrhe izvr3io uplatu predujma za izlazak na teren, te o nepostojanju
dokaza da je izvrSena uplata predujma obavijestiti zaduZenog suca ili stru¢nog suradnika. U
skladu sa odlukom postupajuéeg suca/struénog suradnika, sudski ovrsitelj (ne)ce postupiti po
zakljucku suda. U slu¢aju da predujam nije pladen, sudski ovrsitelj moZe saciniti nacrt odluke —
poziv trazitelju ovrhe za uplatu predujma, te istu dostaviti sucu/struénom suradniku na potpis.

Clan 13. Ovlastenja sudskog ovrsitelja

Ovlastenja sudskog ovrsitelja u pogledu obavljanja pojedinih ovrnih radnji moraju biti u skladu
sa zakonom o ovr$nom postupku, ali istovremeno imaju i odredenu autonomiju u postupanju
uslijed specifi¢nosti situacije koja se pojavi na licu mjesta.

Autonomija sudskog ovrsitelja podrazumijeva ovlastenje da:

1. ostavi obavijest ovrieniku kojeg nije zatekao na adresi da se u odredeno vrijeme javi u sud, s
ciljem izmirenja duga, odnosno dostavljanja dokaza da je dug plaéen

2. zatrazi pomo¢ policijskog sluzbenika, ukoliko se isti zatekne u blizini mjesta gdje se vrsi popis,
ukoliko je sudskom ovrsitelju potrebna asistencija policije

3. zatrazi od trazitelja ovrhe da se udalji s mjesta gdje se vr3i popis i da delegira drugu osobu koja
bi prisustvovala popisu u tom trenutku, ukoliko njegovo prisustvo otezava rad sudskog ovrSitelja

4. pozove drugog sudskog ovrsitelja da mu pomogne u vrienju popisa ukoliko okolnosti slucaja
to opravdavaju

5. ukoliko prilikom izlaska na lice mjesta sudski ovrsitelj sazna da ovrienik nije na toj adresi,
nego na adresi koja se nalazi u blizini, ovrsitelj ¢e izvrsiti popis odmah na toj adresi, a da se ne
Ceka novi nalog suda s drugom adresom

6. naplati dug na licu mjesta od ovr3enika i o tome obavijesti trazitelja ovrhe i postupajuceg suca,
te da iznos dostavi u racunovodstvo suda kako bi se poduzeli naredni koraci u skladu sa zakonom

7. naplati dug u prostorijama suda u slu¢aju da ovrSenik dode u sud i spreman je platiti svoje
dugovanje.



Clanak 14. Moguénost naplate duga na licu mjesta

Sudski ovrsitelja je duzan da prilikom izlaska na lice mjesta sa sobom ima i zaduZeni blok nota
racun, a koji ¢e koristiti u slu¢aju naplate potrazivanja na licu mjesta (ukoliko ovrsenik insistira).

Sudski ovrsitelj je duzan da upozna ovrienika da je obavezan da izvrsi isplatu i zakonske zatezne
kamate pored iznosa glavnog duga i troskova, a koji su navedeni u rjeSenju o ovrsi (u trenutku
naplate glavnog duga sudski ovrSitelj nema saznanja o visini ZZK, tj. traZitelj ovrhe nije dostavio
obraCun kamata jer nema saznanja da je glavni dug sa svim troskovima postupka izmiren).

tome da je dug naplacen (na priznanici je naveden to¢an iznos naplaé¢enog duga).

Sudski ovrsitelj je duzan da naplaceni iznos/gotov novac, odmah po povratku u zgradu suda,
deponira u ratunovodstvo suda, a kako bi se sredstva dalje prebacila na ratun traZitelja ovrhe, $to
se konstatira na zapisnik.

O izvrSenoj naplati, sudski ovrsitelj je duzan obavijestiti trazitelja ovrhe uz napomenu o
zakonskoj obavezi za povlacenje prijedloga za ovrhu u cijelosti ili djelomi&no.

U slu¢aju da sudski ovrsitelj naplati iznos glavnog duga i trodkove, potrebno je i da izvrsi popis
stvari u slu€aju da je potrebno namiriti iznos obratunatih kamata, a koje sudski ovrsitelj nije
naplatio tijekom izlaska na lice mjesta.

Na ovaj nacin ¢e se doprinijeti ekonomi¢nosti i efikasnosti postupka, budu¢i da sudac ne mora
donositi novi zakljucak za popis i procjenu u slucaju da se trazi namirenje i zakonskih zateznih

kamata i sprecava se ponovni izlazak ovrSitelja na lice mjesta.

Sudski ovrSitelj je ovladten da iznos duga naplati i u sluzbenim prostorijama suda, ukoliko
ovrdenik dode u sud i spreman je izvrsiti izmirenje dugovanja. .

Clanak 15. Objava popisanih stvari na web-stranici

Sudski ovrsitelj je duzan poduzeti sve radnje kako bi se stvari ovrienika koje su predmet popisa
objavile na web-stranici suda, oglasnoj plo¢i suda i drustvenim mrezama, ukoliko sud iste koristi.

Clan 16. Informacije o duzniku

Sudski ovrsitelj je duzan da evidentira sve informacije o ovr3eniku koje je saznao na licu mjesta,
a koje su znacajne za tijek ovr$nog postupka.

U slucaju da se tijekom popisa utvrdi da je ovrienik zaposlen ili da ima druga primanja, sudski
ovrsitelj je duzan da informaciju o tome unese u zapisnik o popisu i procjeni.



Sudski ovrsitelj je duzan da na zapisnik navede informaciju i o toénoj adresi ovrienika, ukoliko
se ista razlikuje od adrese koja je navedena u odluci suda.

U slucaju da se tijekom popisa utvrdi da je ovr§enik preminuo, sudski ovrsitelj je duzan da takvu
informaciju unese u zapisnik, kao i saznanja o potencijalnim nasljednicima.

Sve informacije koje su unesene u zapisnik prilikom popisa o procjeni sudski ovrsitelj je duzan
evidentirati i u zajednickoj elektronskoj evidenciji, a kojoj svi ovrsitelji imaju pristup.

Clanak 17. Asistencija policije

Sudski ovrsitelji u slu¢aju saznanja da se mogu o¢ekivati problemi kod ovrsenika prilikom popisa
i prodaje mogu zatraZiti od suca/stru¢nog suradnika da zatraZi asistenciju policije koja ¢e pomoéi
ovrsitelju na licu mjesta, s ciljem oCuvanja reda i mira i omoguéavanja neometanog popisa
pokretnih stvari.

U ovom sluéaju, sudski ovrSitelj ¢e staviti napomenu traZitelju ovrhe da se osigura i njegovo
prisustvo, te da se omoguci i izuzimanje stvari iz posjeda ovrienika zbog bojazni da ée ih isti
otuditi, oStetiti ili onemoguciti njihovo odno3enje u kasnijem tijeku postupka.

Clanak 18. Nadzor nad radom sudskog ovriitelja

Tajnik suda je duZan da prati i korigira rad sudskih ovrsitelja, u sluéaju da ne postoji rukovoditel]
sudskih ovrsitelja,

Svi sudski ovrsitelji su duzni postupati na na¢in koji ée omoguéiti namirenje traZitelja ovrhe u
Sto kracem roku. Sudski ovrSitelji su duZni zapisnike sadinjavati u skladu sa zakonom i s ciljem

Sto efikasnijeg okoncanja postupka i izrade kvalitetnih zapisnika koji é¢e imati sve neophodne
informacije bitne za postupak.

Clanak 19. Obuka sudskih ovrsitelja

Sudski ovrSitelji trebaju imati kontinuiranu edukaciju, u skladu s jasno definiranim i dobro
strukturiranim ciljevima i zadacima.

Obuka sudskih ovrsitelja moZe se organizirati u saradnji sa sucima/stru¢nim suradnicima u
okviru suda ili viSe sudova, a kojoj trebaju prisustvovati svi sudski ovrsitelji.

Sudski ovrsitelji koji su novoimenovani u sudu moraju imati mentora koji ée im pomoéi savladati
sve zadatke koji podrazumijevaju rad na sudskim predmetima, na licu mjesta i u uredu.

Obuka sudskih ovrsitelja ¢e se provoditi u dva dijela, te ée se sastojati od teorijskog i prakti¢nog
rada i obuke.

Clan 20. Suradnja sudskih ovrsitelja



Sudski ovrsitelji su duzni da sve nedoumice koje imaju u obavljanju svojih zadataka rijese u
razgovoru s ostalim kolegama, a potom i u razgovoru sa sucima/stru¢nim suradnicima, odnosno
tajnikom suda ili predsjednikom.

Troskovi sudskih ovrsitelja Opénskog suda u Capljini su odredeni Odlukom Vlade HNZ/K o
dodatku na placu sudskom ovrSitelju za posebne uvjete rada broj: 01-1-02-150/23 od dana
26.05.2023. godine.
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