OSNOVNI SUD U TREBINJU
Broj: 095-0-Su-08-000 687
Trebinje,31.12.2008.godine

Na osnovu  člana 30. Zakona o sudovima Republike Srpske ( „Sl. glasnik RS broj:111/04, 109/05, 37/06 i 17/08) i člana 130. Pravilnika o unutrašnjem sudskom poslovanju (Sl.glasnik BiH broj 57/08), predsjednik suda  donosi 

PRAVILNIK
 O KUĆNOM REDU U OSNOVNOM  SUDU U TREBINJU
Član 1.

Ovom Pravilnikom  određuje se kućni red  u zgradi Osnovnog suda  u Trebinju, u sjedištu suda, u zgradi Odjeljenja suda u Nevesinju, prekršajnog odjeljenja ovog suda i u zemljišnoknjižnim kancelarijama u Trebinju i Bileći , a sve radi ostvarivanja optimalnih uslova za rad sudija i ostalih zaposlenih u Sudu.
Član 2.

Sudije i zaposleni dužni su privatne posjete u zgradi suda svesti na najmanju moguću mjeru.

U slučaju privatne posjete, stranka je dužna javiti se portiru koji će o posjeti obavijestiti sudiju ili zaposlenog, te potom dozvoliti pristup u kancelariju. 

Član 3.
Radno vrijeme Osnovnog suda u Trebinju, svih odjeljenja i zemljišnoknjižnih kancelarija je od 07,00 do 15,00 časova, svakim radnim danom.
Ulazak i primanje stranaka, koje nisu pozvane, vrši se u određeno vrijeme u okviru redovnog radnog vremena i to:

· Predsjednik suda - četvrtkom od 11,00-13,00 časova, po prethodnoj najavi kod       tehničkog sekretara, uz pismeni zahtjev o razlozima prijema.
· Pisarnica suda - svakog radnog dana u vremenu od 11,00- 13,00 časova (razna uvjerenja i sl.), a prijem pošte i podnesaka u toku cijelog radnog vremena,
· Sudski registar – svakog radnog dana u vremenu od 11,00 do 13,00 časova.

· Kancelarija sudskih ovjera – svakog radnog dana u vremenu od 11,00 do    13,00 časova. 

· Advokati, vještaci - svakog radnog dana u vremenu od 13,00-15,00 časova;
· Zemljišnoknjižne kancelarije - svakog radnog dana  u toku cijelog radnog vremena.
Od ovakvog uređenog rasporeda može se odstupiti isključivo po odluci predsjednika Suda.
Član 4.

Lica kojima je zbog udaljenosti i drugih važnih razloga (hitnost postupka, bolest i slično) otežan ponovni dolazak u Sud, primaju se i van vremena određenog za rad sa strankama, ali ne poslije radnog vremena, po predhodnom odobrenju predsjednika suda, a uz predočenje dokaza.
Pozvana lica primaju se u okviru vremena naznačenog u pozivu.
Mimo vremena i dana naznačenog u pozivu, sudije i stručni saradnici ne mogu primati stranke, niti sa istim razgovarati telefonom u vezi sa predmetom. Kontrolu poziva vrši portir i sudska policija.

Član 5.

Sve rasprave održavaju se u okviru redovnog radnog vremena, osim kod sudija na krivičnom referatu u  slučajevima predviđenim Zakonom o krivičnom postupku Republike Srpske.

Nakon radnog vremena u zgradi Suda mogu ostati sudije do 22,00 sati, osim sudija i dežurnog zaposlenog na krivičnom referatu i spremačica radnog prostora.

Za boravak u zgradi Suda van radnog vremena i u neradne dane, osim lica iz stava 2. ovog člana, dozvolu daje predsjednik suda ili sekretar suda, uz obavještenje sudske policije.

Član 6.

Broj lica koje kao stranke mogu ući u zgradu Suda radi poziva ili obavljanja poslova određuje sudija koji je uputio poziv, sekretar ili ovlašteni službenik Suda u saradnji sa sudskom policijom, vodeći računa da se po hodnicima suda ili ispred vrata kancelarija odnosno sudnica ne stvara nepotrebna gužva.

Član 7.
Maloljetna lica ne mogu, kao posjetioci, ulaziti u zgradu Suda u cilju prisustvovanja pretresima odnosno boraviti u zgradi Suda, osim kada su pozvani od strane sudije.
Član 8.

Lica koja čine posjetu, obavljaju  posao ili su kao stranke u Sudu, obavezna  su da na portirnici Suda ostave lični dokument ( ličnu kartu, pasoš, vozačku dozvolu).

Lica koja imaju poziv na raspravu ili ročište, mogu pristupiti istim samo po predhodnom javljanju na portirnici suda i kontroli od strane sudske policije.

Član 9.

 Stranke ili posjetioci koji se nalaze u zgradi Suda, ne smiju preduzimati bilo koje radnje kojim bi se narušavao mir ili ometalo normalno obavljanje poslova u kancelarijama, odnosno sudnicama ( preglasnim razgovorom, dovikivanjem, galamom, lupanjem, nenajavljenim ulaskom u kancelariju i slično).

Stranke i posjetioci obavezni su da kod ulaza u zgradu Suda odlože kišobrane i slične predmete pogodne za korištenje kao oruđe.

Nakon završetka poslova, zbog kojih su boravili u zgradi Suda ,  stranke i posjetioci su obavezni da istu napuste bez nepotrebnog zadržavanja.

Član 10.

Ulazak i boravak u portirnici Suda dozvoljen je isključivo portiru, zaposlenom u sudu koji mijenja ovo lice  i dežurnom policajcu.
Član 11.
U kancelarijama u kojima se vrši prijem stranaka nije dozvoljeno konzumiranje hrane, već se to može činiti u za to određenoj prostoriji ili van zgrade Suda. Konzumiranje hrane u zgradi Suda nije dozvoljeno ni strankama ni posjetiocima. 
Zaposlenim u Sudu i odjeljenju sudske policije, strankama i posjetiocima suda nije dozvoljeno konzumiranje cigareta u zgradi Suda.

U zemljišnoknjižnim kancelarijama i prekršajnom odjeljenju konzumiranje hrane i pića se može činiti u prostorijama u kojima se ne primaju stranke.
Član 12.

 Strankama i posjetiocima nije dozvoljen ulazak u zgradu Suda neprilično odjeven, naročito u ljetnim mjesecima (kratke pantalone, majice, tregerače i papuče).
Sudije i zaposleni u Sudu moraju se prikladno oblačiti u skladu sa Etičkim kodeksom za sudije, državne službenike i namještenike.

Član 13.

 Strankama i posjetiocima nije dozvoljena upotreba mobilnih telefona u sudnicama  i kancelarijama, te na ostalim mjestima u zgradi Suda gdje mogu ometati nesmetan rad.
Član 14.

Zaposlenim u Sudu je zabranjeno korištenje radio-aparata i kasetofona u zgradi Suda.

Član 15.

Kontrolu posjetilaca i stranaka  u smislu protivdiverzantske  zaštite, vrše sudski policajci, shodno odgovarajućim propisima i pravilima službe.

Član 16.

Kod situacija o dojavi postavljanja minsko-eksplozivne naprave u zgradi Suda, sudski policajci vrše kontrolne radnje i postupanja u slučaju potrebne evakuacije osoblja i posjetilaca Suda.

Član 17.

Nadzor nad provođenjem i poštovanjem  odredaba  ovog Pravilnika o kućnom redu vrši  sudska uprava.
Za obavljanje poslova iz predhodnog stava predsjednik Suda može ovlastiti i druge zaposlene u sudu.
Član 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.
                                                                                                  PREDSJEDNIK SUDA                                                           
                                                                                                Milan Bosić
