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Bosna i Hercegovina

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

KANTONALNI SUD U SARAJEVU

B roj : 009-0-SU -20-000194

Sa rajevo, 18.02. 2020. god ine

Na osnovu dlana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluibe u Federaciji Bosne i

Hercegovine ( "sluibene novine Federacije BiH" broj: 49/051, Kantonalnisud u Sarajevu objavljuje:

INTERNIOGLAS

Za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme za radno mjesto:

1. ViSi referent - upisniEar na krivitnom, gradanskom i upravnom referatu - 1 (jedan) izvr5ilac

Opis poslova : Votlenje upisnika i pomodnih knjiga propisanih Pravilnikom o unutraSnjoj organizaciji

sudova, vodenje upisnika na raiunaru i unos podataka, prijem podnesaka i dostavnica i ulaganje u

predmete, blagovremena priprema predmeta iz rodi5ta i evidencija i dostava sudijama, razvodenje

predmeta kroz upisnike, evidentiranje ialbe u upisnike i dostavljanje predmeta u rad sudiji, otprema

po5te, rukovanje prirudnom arhivom, izrada mjesednih, polugodi5njih i godi5njih izvje5taja, prijem

stranaka, omoguiavanje uvida u spis strankama u skladu sa naredbom postupajuie sudije, izdavanje

predmeta na revers u skladu sa naredbom postupajudeg sudije, postupanje sa dostavnicama u skladu

sa Upustvom VSW-a za postupanje u CMS bazi podataka, razvrstavanje i unos dostavnica u CMS bazu

podataka i uredno ulaganje istih u predmete, razvrstavanje i unos podnesaka u CMS bazu podataka i

uredno ulaganje u predmete, vodedi pritom raEuna o prioritetnosti podnesaka, postupanje sa

dokumentima neposredno zaprimljenih u sudu u skladu sa Upustvom VSW-a za postupanje u CMS bazi

podataka, pripremanje spisa za arhiviranje i kreiranje Liste predmeta za arhivu i arhiviranje spisa,

izdavanje jedinstvenog pristupnog koda strankama liino na njihov zahtjev ili putem po5te, obavljanje i

drugih poslova po nalogu predsjednika suda, sekretara suda i Sefa odsjeka.

Ustovi za obavljanje poslova: SSS, (Gimnazija, Upravna, Ekonomska ili Uiiteljska Skola), poloien struini

upravni ispit, najmanje 10 mjeseci radnog staZa, poznavanje rada na raEunaru.

Uz prijavu na interni oglas potrebno je priloZiti:

1. Uvjerenje o drZavljanstvu

2. Uvjerenje o zavrSenoj Skolskoj spremi

3. Potvrda o radnom staZu

4. Uvjerenje o poloZenom strudnom ispitu

5. Dokaz o poznavanju rada na raeunaru

lnterni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja.
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U radni odnos ne moie biti primljena osoba koja je u posljednje dvije godine od dana objavljivanja
internog oglasa otpuitena iz organa driavne sluibe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou

vlasti u Federaciji odnosno Bosni i Hercegovini

Prijave slati na adresu:

Kantonalni sud u Sarajevu,
Ulica Senoina bro j L.,Sarajevo

sa naznakom

"Prijava na interni oglas broj: 009-0-SU-20-000194"

Nepotpune i neblagovremene prijave neie se uzeti u razmatranje.

lzabrani kandidat po zavr5etku konkursne procedure dostavit ie:

L. Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti
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