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На основу члана 33. став 1. Закона о тужилаштвима Републике 

Српске (Службени гласник Републике Српске број 55/02, 85/03 и 115/04 ), и 

члана 7. тачка ф) Правилника о унутрашнјој организацији и послованју  

Републичког тужилаштва РС и Окружних тужилаштвава РС (одобрен Одлуком 

Високог судског и тужилачког савјета РС бр. ВСТВ-07-0427-1412-2004), те 

члана 14. став 2. Закона о печатима („Службени гласник Републике Српске“ 

број: 17/92 и 63/01) Главни окружни тужилац Окружног тужилаштва у Требињу,  

д о н о с и 

 

 

 

П Р А В И Л Н И К 

о употреби и чувању печата и штамбиља у  

Окружном тужилаштву у Требињу 

 

 

I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 

 

` 

Члан 1. 

 

  Правилником о употреби и чувању печата и штамбиља у 

Окружном тужилаштву у Требињу (у даљем тексту: Правилник)се, у складу са 

законом, уређује употреба и чување печата и штамбиља у Окружном 

тужилаштву у Требињу (у даљем тексту „Тужилаштво“). 

  Поступање супротно овом Правилнику представља повреду 

радних дужности, због које се против учиниоца води дисциплински поступак у 

складу са законом. 

 

Члан 2. 

 

  Тужилаштво има печате с грбом Републике Српске, који су 

округлог облика, пречника 35 мм и мале печате. 

  Печати из претходног става употребљавају се на начин прописан 

Законом о пословању и вођењу евиденција у тужилаштвима („Службени 

гласник СР БиХ“ број: 22/79) и овим Правилником. 

 

 

Члан 3. 

 

   Тужилаштво има печате правоугаоног облика, који се 

употребљавају  као пријемни печат на начин прописан Законом о пословању и 

вођењу евиденција у тужилаштвима („Службени гласник СР БиХ“ број: 22/79) и 

овим Правилником. 
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II  УПОТРЕБА ПЕЧАТА И ШТАМБИЉА 

 

Члан 4. 

 

  Печатом Тужилаштва потврђује се аутентичност акта којим 

Тужилаштво одлучује или службено општи са другим органима, правним 

лицима и грађанима. 

 

Члан 5. 

 

  На сваком акту Тужилаштва који се отпрема ставља се са лијеве 

стране потписа овлашћеног лица отисак печата Тужилаштва и то тако да отисак 

печата не захвати текст назива функције потписника акта. 

 

Члан 6. 

 

  Мали печат Тужилаштва има руководилац рачуноводствено-

финансијских послова и технички секретар Тужилаштва. 

  Руководилац рачуноводствено-финансијских послова Тужилаштва 

користи печат из претходног става за овјеравање свих аката које овјерава у свом 

раду. 

  Технички секретар Тужилаштва мали печат употребљава за 

овјеравање здравствених књижица тужилаца и радника Тужилаштва, радних 

књижица тужилаца и радника Тужилаштва и сл. 

  Када употребљавају мале печате Суда, Одсјек за финансијско-

рачуноводствене послове Суда и технички секретар предсједника Суда њихове 

отиске стављају на начин одређен чланом 7. овог правилника. 

 

Члан 7. 

 

  Штамбиљи Тужилаштва употребљавају се само у унутрашњем 

тужилачком пословању, на начин прописан овим Правилником. 

 

Члан 8. 

 

  Печате Тужилаштва могу употребљавати само сљедећа лица: 

 

- Уписничар Тужилаштва, за све акте који се овјеравају у писарници 

Тужилаштва, 

- руководилац рачуноводствено-финансијских послова Тужилаштва, 

када овјерава акте чија овјеравање се врши у том одјељењу, 

- технички секретар, када овјерава акте чије овјеравање се врши код 

Главног окружног тужиоца. 

 

Осим лица наведених у претходном ставу, ни једно друго лице 

запослено у Тужилаштву не може употребљавати печате Тужилаштва. 

 

Када су лица из става 1. овог члана одсутна, печате Тужилаштва 

могу употребљавати само лица која су овлашћена да их замјењују за вријеме 

њихове одсутности. 
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Члан 9. 

 

Штамбиље Тужилаштва у унутрашњем тужилачком пословању 

могу употребљавати само радници који су распоредом послова распоређени на 

одређена радна мјеста на којима се употребљавају штамбиљи Тужилаштва. 

Радници Тужилаштва из претходног става могу у свом раду 

употребљавати само оне штамбиље Тужилаштва који се употребљавају у оквиру 

послова и задатака радног мјеста на које су распоређени. 

Приликом употребе штамбиља Тужилаштва радници Тужилаштва 

дужни су штамбиље употребљавати на начин прописан овим Правилником. 

 

III  ЧУВАЊЕ ПЕЧАТА И ШТАМБИЉА СУДА 

 

Члан 10. 

 

  Када се не употребљавају, печати и штамбиљи Тужилаштва 

морају бити у ладици и под кључем. 

  Печати и штамбиљи Тужилаштва могу се налазити на радном 

столу само за вријеме које је потребно да би се одговарајући акт овјерио, 

односно да би се ставио отисак штамбиља, након чега се морају одмах вратити у 

ладицу и држати под кључем. 

  

Члан 11. 

 

  Када то потребе посла налажу, печати, односно штамбиљи 

Тужилаштва могу се износити и употребљавати изван зграде Тужилаштва само 

на основу наредбе Главног окружног тужиоца, односно тужиоца који га у том 

тренутку замјењује. 

 

Члан 12. 

 

  Лица која су овим Правилником овлашћена да употребљавају 

печате и штамбиље Тужилаштва одговорна су за њихово чување. 

  Печати, односно штамбиљи Тужилаштва могу се налазити само 

код лица која су према овом Правилнику одговорна за њихово чување. 

 

Члан 13. 

 

  Ако печат или штамбиљ Тужилаштва нестане, лица из претходног 

члана дужна су да о томе одмах обавијесте Главног окружног тужиоца, као и да 

му одмах доставе писани извјештај који ће садржавати детаљне информације о 

томе како је дошло до нестанка печата, односно штамбиља Тужилаштва. 

  У случају из претходног става Главни окружни тужилац ће, након 

што размотри извјештај, предузети активности у складу са Законом. 

 

Члан 14. 

 

  Када је печат, односно штамбиљ Тужилаштва због истрошености 

или из других разлога постао неупотребљив, као и у случају промјене назива 

или његовог дијела садржаног у печату, односно штамбиљу Тужилаштва, лица 
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која су овлашћена на употребу печата и штамбиља Тужилаштва дужна су о томе 

у писаном обллику одмах обавијестити Главног окружног тужиоца. 

  Након што размотри обавјештење из претходног става, Главни 

окружни тужилац ће поступити у складу са законом. 

 

 

IV  ЗАВРШНА ОДРЕДБА 

 

Члан 15. 

 

  Овај Правилник ступа на снагу даном његовог доношења. 

 

 

 

 

                                                      ГЛАВНИ ОКРУЖНИ ТУЖИЛАЦ 

                                                                               С л о б о д а н к а  Г а ћ и н о в и ћ  

 


