£l

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

OPCINSKI SUD U GRADACCU

Broj: 028-0-Su-22-000 121

Datum, 14.02.2022.god.

Na osnovu ¢&lana 72. stav 2. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (,,Sluzbene novine TK*,
broj: 7/17, 10/17, 10/18, 14/18 i 08/21), &lana 8. Pravilnika o unutra$njem sudskom poslovanju
(,,Sluzbeni glasnik BiH* broj: 66/12 i 40/14), &lana 14. taka 7. Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Oplinskom sudu u Gradadeu broj: 028-0-Su-19-000 029 od
10.01.2019. god. koji je stupio na snagu dana 04.02.2019.god.; te Odluke Ministarstva pravosuda i
uprave TK' broj: 06/1-30-001064-1/22 od 03.02.2022.god. o davanju saglasnosti; predsjednica
Op¢inskog suda u Gradaccu objavljuje:

INTERNI OGLAS ,
za prijem namjestenika u radni odnos

1. Visi referent za operativno -tehnicke poslove ( daktilograf ) na neodredeno vrijeme

1 izvrsilac

Opis poslova za radno mjesto pod tackom 1.:

- radi sa sudijama u osiguravanju pravilnog upravljanja predmetima na dnevnoj osnovi

- prekucava materijale i odrzava evidenciju spisa za sudije ukljuCujuci i vodenje zapisnika na
roCistima

- odgovoran je za odravanje spisa i unoSenje informacija u sistem registrovanja predmeta u

_odgovarajuce vrijeme

- priprema korespodenciju i dokumentaciju

- vodi brigu o rasporedima sudenja ‘

- poziva stranke, svjedoke i njihove predstavnike i osigurava da su predmeti spremni za rociSta
prema rasporedu

- sreduje i Zurnalizira spise i dostavlja ih pisarnici suda,

- pomaZe osoblju pisarnice ukoliko je potrebno, te obavlja ostale poslove po naredbi sudije, Sefa
pisarnice, sekretara i predsjednika suda

Posebni uslovi za vrienje poslova radnog mjesta pod tackom 1.: IV stepen Skolske spreme -
birotehni¢ka, gimnazija, ekonomska ili druga odgovarajuca $kola sliénog obrazovnog profila,
najmanje (10) deset mjeseci radnog iskustva nakon sticanja Skolske spreme, poznavanje rada na
radunaru. '

Opéi_uslovi:

Pored posebnih uslova, kandidat mora ispunjavati i sljede¢e opée uslove propisane ¢lanom 76. Zakona
o dravnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu: da je drzavljanin Bosne i Hercegovine, da je stariji od 18
godina, da ima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, da ima vrstu i
stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema Pravilniku o unutraSnjoj
organizaciji organa drzavne sluzbe, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa
nije otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Bosni i Hercegovini, da nije obuhvaéen odredbom ¢&lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.



" Dokumenti koje je potrebno priloZiti:

a) prijava na oglas (obavezno navesti telefonski kontakt broj)

b) izvod iz mati¢ne knjige rodenih

¢) uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca) ili kopija CIPS — li¢ne karte

d) svjedoanstvo o zavrSenoj srednjoj Skoli

€) uvjerenje ili potvrda o poznavanju rada na raCunaru

f) dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika u
organu drzavne sluZbe na bilo kojem nivou vlasti u Tuzlanskom kantonu (ne starije od 10
dana)

g) uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak (ne starije od 3 mjeseca)

h) ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine

NAPOMENA:

- Shodno odredbama &lana 72. stav 3. Zakona o drZavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu, pravo
prijavljivanja na ovaj oglas imaju namjestenici organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Tuzlanskom
kantonu koji ispunjavaju uslove za obavljanje poslova traZenog radnog mjesta.

- Rok za podnoSenje prijava kandidata je 8 (osam) dana od dana objavljivanja oglasa na internet
stranici i oglasnoj plo&i Opéinskog suda u Gradadcu, o Semu Ce biti obavijesteni svi organi drzavne
sluzbe u Kantonu.

“ - Nepotpune i neblagovremene prijave nece se razmatrati.

- Prijavljeni kandidati koji ispunjavaju opée i posebne uslove za navedeno radno mjesto bie pozvani
na intervju i daktilotestiranje. O terminu odrZavanja intervjua/daktilotestiranja kandidati ¢e biti
naknadno obavijesteni. Za kandidate koji se ne pojave na intervjuu/daktilotestiranju smatrace se da su
odustali od daljne konkursne procedure. -

- Izabrani kandidat ée biti duZan prije preuzimanja duZnosti namjestenika dostaviti ljekarsko uvjerenje
o0 opéoj zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od 3 mjeseca).

- Dokumenti se prilazu kao originali ili ovjerene kopije.

- Dokumente koje kandidati priloZe uz prijavu na oglas — ne vra¢amo.

- Prijave sa traZenim dokazima o ispunjavanju uslova iz internog oglasa dostaviti neposredno ili
putem poste na adresu:

Op¢inski sud u Grada&cu, Titova bb, 76250 Gradacac sa naznakom ..Interni oglas za popunu

radnog mjesta namjeStenika“,




