BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE

SREDNJOBOSANSKI KANTON/KANTON SREDISNJA BOSNA
OPCINSKI SUD U JAJCU

Broj:128 0 Su 036179 22 Su 2

Jajce, 01.04.2022. godine

Na temelju ¢lanka 31. Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine
F BiH", broj: 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13, 52/14), i ¢lanka 23. Zakona o namje$tenicima
u organima drzavne sluzbe F BiH (,,S]. novine Federacije BiH* broj 49/05) &lanka 8. Pravilnika
0 unutradnjem sudskom poslovanju F BiH i Bréko distrikta (,,S1. Glasnik BiH* br. 66/12,
54/17, 60/17 1 30/18) i Pravilnika o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Op¢inskom suda u Jajcu broj: 128 0 Su 025628 17 Su od 28.11.2017. godine, Predsjednica
Op¢inskog suda u Jajcu, raspisuje slijedeéi:

JAVNI OGLAS
Za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u Opéinskom sudu u Jajcu.

Naziv radnog mjesta:

1. Visi referent za operativno-tehni¢ke poslove-daktilograf

1-IzvrSitel]

OPIS POSLOVA ZA RADNO MJESTO

- obrada materijala na raCunaru po prijepisu ili diktatu, odnosno obavlja sve vrste
daktilografskih poslova po Pravilniku o unutrainjem sudskom poslovanju: prepis i
uredivanje spisa, postupanje po naredbama sudija i stru¢nih saradnika i finalizacija
spisa, zatim sve poslove prema Pravilniku o sistemu za automatsko upravljanje
predmetima u sudovima (CMS),

- radi sa sudijama i stru¢nim saradnicima u osiguravanju pravilnog upravljanja
predmetima u CMS sistemu, te evidentiranje podataka o kriviénom postupku
neophodnih za izdavanje uvjerenja o ne vodenju ili vodenju postupka,

- obavlja stenografske poslove i poslove audio-vizualnog snimanja rasprava-pretresa,

- kontaktira stranke, po nalogu suca i svjedoke, kao i njihove predstavnike i osigurava da
su predmeti spremni za ro¢ista prema rasporedu,

- odgovoran je za odrZavanje spisa i unoenje informacija u sistem registriranja
predmeta,

- po potrebi radi i druge poslove u pisarnici i na drugim referatima po nalogu $efa odsjeka
sudske uprave, a iz djelokruga radnog mjesta.

UVJETI:

Pored op¢ih uvjeta predvidenih ¢lankom 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne
sluZbe u Federaciji BiH (drzavljanstvo BiH, punoljetnost, opéa zdravstvena sposobnost za
obavljanje poslova radnog mjesta, da u posljednje dvije godine od dana obj avljivanja oglasa




nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou

vlasti u Federaciji, odnosno BiH i da nije obuhvaéen ¢lanom IX st.1. Ustava BiH) , kandidat
treba ispunjavati i sljedece posebne uvjete i to:

- S88- IV stepen ( zavrSena: upravna, gimnazija, ili ekonomska §kola),
- najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza,
- poznavanje rada na radunaru.

Uz prijavu na javni oglas prilazu se slijedec¢i dokumenti (originalni ili ovjerene kopije);

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci) ili kopija CIPS-ove osobne
iskaznice

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih

- uvjerenje o zavrienoj srednjoj §koli odgovarajuéeg smjera

- dokaz o radnom stazu

- uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od tri mjeseca)

- ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpusten iz organa drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo
kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bil,

- ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava BiH.

Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti lije¢nicko uvjerenje o opéoj zdravstvenoj
sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta (ne starije od tri mjeseca) nakon izbora.

Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Sve traZene dokumente dostaviti u roku od 15 (petnaest ) dana od dana objavljivanja oglasa.
Prijave sa dokazima o ispunjavanju uvjeta dostaviti osobno, ili putem poste na adresu.

OPCINSKI SUD U JAJCU
Ul. Nikole Sopa bb
70101 Jajce, sa naznakom ,,Prijava na javni oglas*

U prijavi navesti biografiju, te obvezno nazna&iti kontakt telefon.
Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmatranje.
O rezultatima javnog oglasa kandidati ¢e biti obavijesteni u zak




