Na osnovu ¢lana 31.Zakona o sudovima u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine™ broj 38/05, 22/06, 63/10, 72/10, 7/13 i 52/ 14) i ¢lana 113.
Pravilnika o unutranjem sudskom poslovanju (,.Sluzbeni glasnik B i H*; 66/12, 44/14, 54/17
130/18) predsjednica suda,donosi,

PRAVILNIK

O NACINU I UVJETIMA CUVANJA MATERIJALNIH DOKAZA

Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduje se nadin prijema, skladistenje, Cuvanje, predavanje,
raspolaganje i druge radnje koje se odnose na postupanje sa materijalnim dokazima u
krivi€nim predmetima, posebno koji se dokazi odnose na novac, zlato i ostale materijalne
vrijednosti, vatreno oruZje, te dokazima u ostalim vrstama predmeta, kao §to Jje gotov novac,
zlato i druge materijalne vrijednosti.

Clan 2.

Materijalni dokazi kao priviemeno oduzeti predmeti i dokumentacija u kriviénim,
prekrsajnim predmetima deponuju se u Sudu ili Sud na drugi nagin osigurava njihovo Suvanje.

Materijalni dokazi predati sudu tokom kriviénog postupka i prekrSajnog postupka
Cuvaju se u posebnoj prostoriji suda (skladiste suda) neée se &uvati u li¢nim ormari¢ima,
sudskim spisima ili drugim mjestima u Sudu.

Clan 3.

Poslove prijema, smjestaja, evidencije i ¢uvanja oduzetih predmeta obavlja Sekretar
suda, IKT sluzbenik suda, Sef sudske pisarnice i blagajnik suda koji duzi kljuceve sudskog sefa,
kojima su ove aktivnosti predvidene u opisu poslova.

Clan 4.

Duznosti i odgovornost zaposlenika Suda koji dolaze u kontakt sa dokazima kao i
operiSu sa dokazima prilikom njihovog zaprimanja u Sud, ¢uvanja, izdavanja tokom vodenja
sudskog postupka, te njihovog predavanja drugim sluzbenim licima ili ovlagtenim osobama, te
predaje dokaza van suda, a nakon provedene faze ili dovrsenog sudskog postupka:

a) Sef sudske pisarnice ili ovlateni uposlenik prijemne kancelarije zaprima dokaze od
strane sluzbenog lica koje iste dostavlja uz popratni akt u kojem su jasno pobrojani
dokazi nazivom, opisom i koli¢inom, te utvrduje da li je navedni dokaz fizi¢ki
dostavljen prema popisu priloga optuZnice.

b) U sluaju da postoji odstupanje u pogledu liste dostavljenih dokaza i stvarno fizicki
dostupnih dokaza, Sef sudske pisarnice odnosno ovladteni uposlenik prijemne



kancelarije u obavezi je o istom saéiniti sluzbenu zabiljesku i obavijestiti postupajuceg
sudiju u predmetu.

¢) Nakon zaprimanja dokaza, Sef pisarnice ili ovlasteni uposlenik suda, dokaze uz pratecu
dokumentaciju fizi¢ki predaje postupajuéem sudiji.

d) Sekretar suda ili IKT sluzbenik suda zaprima ili predaje predmete po nalogu sudije,
vjestaku ili ovlastenim sluzbenim licima, izdvaja i posebno &uva predmete ukljucujuci
i oruzje koje vise nije potrebno Euvati kao dokaz i koje treba uniétiti ili vratiti viasniku
odnosno korisniku u skladu sa odlukom Suda, stara se za odrzavanje prostorije za
Cuvanje dokaza u urednom stanju i osigurava i omoguéava nadzor i inventuru u
prostoriji po odluci predsjednika Sud, vrsi obilazak, pregled i kontrolu ispravnosti
Cuvanja dokaza koji se Cuvaju van prostorije za ¢uvanje dokaza i o SV0jim zapaZanjima

obavjestava nadleznog sudiju.

Clan 5.

Zaposlenik Suda zaduZen za Guvanje dokaza postupa po instrukcijama sudije 1 vrsi
odgovaraju¢e dokumentiranje u skladu sa ovim pravilnikom.

Clan 6.

Otvaranje i pregled privremeno oduzetih predmeta vrsi nadlezni sudija.
Pri otvaranju i pregledu oduzetih predmeta i dokumentacije mora se voditi ra¢una da
njihov sadrzaj ne saznaju neovlastena lica.

Clan 7.

Svi dostavljeni predmeti ¢e odmah po prijemu biti tipski oznacéeni od strane
zaposlenika Suda radi identifikacije.

Clan 8.

Novac i nakit moraju se po zaprimanju i pakovanju Guvati uz povecane mjere sigurnosti.

Prije pakovanja nakita neophodno je zavesti svaki komad zasebno i za svaki komad
samo opisati vizuelno opazanje (Zut, bijeli, providan,..), a u cilju izbjegavanja eventualnih
nesporazuma o stvarnoj vrijednosti predmeta ne navoditi sastav nakita (zlato, srebro,
dijamanti...).

Manji predmeti se pakuju zasebno u vreéice sa zatvaradem radi lakse identifikacije i
vracanja, vrecice se propisno oznacavaju i tako zapakovani predmeti se stavljaju u kovertu
odgovarajuce veligine.

Clan 9.
Prilikom zaprimanja i pakovanja vatrenog oruZja kao dokaza, neophodno je preduzeti

sve mjere opreza sigurnog rukovanja vatrenim oruzjem u cilju ¢uvanja njegove dokazne
vrijednosti.



Prilikom zaprimanja oruZja kao dokaza neophodno Je konstatirati podatke o kalibru,
proizvodnji, broju modela, serijskom broju i naginu koriStenja (automatsko, na preklop...), au
evidenciju se unose podaci koji se odnose na kalibar, broj, proizvoda&a, model i serijski broj.

OruzZje uvijek mora biti odvojeno od municije pa se stoga okviri sa municijom stavljaju
odvojeno od oruzja. Vise zasebno zapakovanih paketi¢a municije iz istog predmeta mogu se
staviti zajedno u "glavnu kovertu", koja se zalijepi dokaz-trakom.

Clan 10.

Svi predmeti koji se zaprimaju u Sud kao dokazi moraju biti dokumentirani u evidenciji
koji popunjava ovlasteni zaposlenik Suda i koristi kao dokaz da Je predmet pohranjen u Sudu.
Izgled i sadrzaj obrasca iz stava (1) ovog &lana sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 11.

Zaposlenik Suda zaduZen za ¢uvanje dokaza vodi Knjigu evidencija dokaza u koju
unosi sve podatke knjigu evidencije.

Clan 12.

Sve dokaze zaprimljene u Sud, postupajuéi sudija, sekretar suda, IKT sluzbenik suda,
Sef sudske pisarnice i blagajnik suda odmah evidentira i iste ulaze u dokazni sistem, te ih nece
Cuvati u licnim ormari¢ima, sudskim spisima ili drugim mjestima u Sudu.

Clan 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednica suda
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